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Smucke Mails mit Outlook Express

Vorutsetten:

» Outlook Express. Dat warrt mit Windows mitlevert un is normalerwies éver Start | Al-
le Programme | Outlook Express to kriegen.

* Grundkenntnisse in’t Mailen. Se schullen al weten, woans Se en slichte, nakelte Email
mit Outlook Express verschickt.

Hier geiht dat nu m, Mails smuck utsehn to laten, Biller un grafischen Schodnheitskraam in
Mails intobuun. — Ganz an’t Enn gifft’t en Inholl-Verteknen! Dor kriggt Se en Oversicht, wat
dat hier allens to lehren gifft.

Outlook Express? Outlook?

Outlook Express is de lutte Broder vun dat grote Programm Outlook. Outlook kost Geld,
Outlook Express is umsuss un bi jeden Computer dorbi, bi den Windows XP lopen deit.
Dorim is dat ok dat an’n mehrsten bruukte Email-Programm op de Welt. Man veel vun
dat, wat wi hier besprekt, is ok for Outlook gullig.

Textmails un HTML-Mails

Dat gifft twee grunnleggen Sorten Mails: reine Textmails un HTML-Mails. In reine Textmails
warrt nix anners transporteert as bloots de Bookstaven. Ok fett orr kursiv (also schreeg)
kannst so en Bookstaav nich maken — dat kiimmt nich mit.

HTML is dorgegen de ,,Spraak vun de Websieden*; in HTML-Mails kann also allens
transporteert warrn, wat in so en Websiet ok vérkamen kann: Biller, bunte Hinnergrunn, Mu-
sik, Links, naturlich innerscheedlich Schriften, interaktive Elemente un ok lutte Programme,
de sik sulven afspeelt (man dat willt wi hier nich bespreken).

B Wat wullt du? =13
Caktei  Bearbeiten  #&nsicht  Einflgen  Format  Extras  Machricht ;q'f
=] ' ™ "] <
i [ | o
Senden Einfligen
Yo | webmaster@plattpartu,.de  (pop. 1undl.com) b
an |Eu||erjahn
= |

Betreff: |'u'u'at wlle du?

Leve Bullerjahn,

mireeg di doch nich wedder so op. Dat1s doch £6r rein nis good. Kaam

man lever vunavend op en litten Snack vérbi, denn ruumt wi dat allens
komodig ut de Welt.|

Suht Ehr Mail so ut as in dit Bild, denn is dat en Text-Mail.
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Suht Ehr Mail so ut as in dat Bild nerrn, denn is dat en HTML-Mail.

B Wat wullt du?

Sa[l=1/c3
ar

Catei  Bearbeiten  #&nsicht  Einflgen  Format  Extras  Machricht 7
""" X B B » :
Senden Busschneiden kKopieren Einfligen Riickganaig
Yo |webmaster@plattpartu.de (pop. Tundl . com) w
an: 1Eiullerjahn
| i
Betreff: ;'u'u'at vl du?
|Eu:u:ukman0lu:|5tyle v| |14 v| E||F|& UA |+ | E = §
A

Leve Bullerjahn,

nu reeE
hitten Snack vérbi,
komodig ut de Welt.

di doch nich wedder s¢ op. Dat 1z doch fér
good. Kaam man lever

avend op en
denn ruumt wi dat allens

Wat is de Unnerscheed?

Bi dat twete Bild gifft dat direkt ver den Mailtext en Symbolliest. Dor kéént Se al Gnner-
scheedliche Schriften instelln un tinnerscheedliche Formate for Schriften un Afsatt usw. —

meist as in en Schrievprogramm also!
bi’n Wickel hebbt.

Hyperlinks in Mails

Links siind en Saak, de op Web-
sieden vorkimmt un liekers in
Textmails ok vorkamen kann.
Wenn Se also en Mail mit en
Webadress kriggt, is dat keen
Bewies, dat dat en HTML-Mail
is. Dat kann ok en Textmail
ween.

Dat is en seker Teken dorfor, dat Se en HTML-Mail

B: Wat wullt du?

Dat kiimmt ja faken vor, dat een
en Webadress per Email ver-
schicken will, un dat kannst ok
mit en Textmail maken: We-
badress intippen orr rinkopeern.
As dat Bild hier wiest, is dat
Link normal to bruken — een-
fach anklicken.

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Format  Extras  Machricht 7 :",'
A4 = lt) £
I—='L ab | |j
Senden Einfiigen Riickgangig

Yon: |webmaster@plattpartu.de {pop.lundl.com) w

An: |Bu||erjahn

B Cc: |

Bekreff: |Wal: wullt du?

Leve Bullerjahn,

mu reeg di doch nich wedder so op. Dat iz doch fér rein nix good. Kaam
tnat lewer vunavend op en litten Snack vérkd, denn noumt wi dat allens

komodig ut de "Welt.

% kiek doch mal op de Siet httpoiwwrw plattmaster. del
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HTML-Mails instelln

Billtten is dat klaar: Wenn wi en Mail mit Schédnheitskraam opputzen willt, is dat best, een
nimmt HTML-Mails.

Se willt en niege Mail verfaten. Dat schall en HTML-Mail warrn. Se hebbt al dat Fenster vun
de niege Mail apen. Denn gaht Se in de Mendliest vun dat Mailfenster (de Menliest direkt
over de Email!) op dat Menl Format. Dor mutt de Punkt vor Rich-Text (HTML) sitten. Wenn
de Punkt vor Nur-Text sitt, klickt Se eenfach op Rich-Text (HTML).

B Wat wullt du?

=t

Datei EBearbeiten  Ansicht  Einflgen WEEHNESS Extras  Machricht

& b4 Farmatierung »
= oo || schriftart, .,
Senden ahsatz, .,
Won: |webmaster@plattpartu.de {pop  Einzug vergrafiern
An: |Bu||erjahn Einzug verkleinern —
e | Hintergrund [
Eetreff: |w5|; valle du? Zeichensatz (N
| @ Rich-Text (HTML)
| Bookman Qld Skyle W | | 14 » | =y Nur-Text h

Briefpapier k

Leve Bullerjahn,

v [achricht mit Bildern senden

nu reeg di doch nich wedder so op. Dat 1s doc

Swupps kriggt de anfungen Mail de Symboolliest to’n Formateern bavendver! Dat is nu en
HTML-Mail worrn.

Jummers HTML-Mails!

Dat wiillt Se nu avers nich bi jedeen Mail maken! Outlook schall vun stlven jede Mail as
HTML-Mail anfangen. Denn maakt Se dat so:

» Gaht Se in dat Hauptfenster vun Outlook Express op dat Menu Extras | Optionen.

¥ Posteingang - Outlook Express - plattpartu
Machricht 7

Senden und empfangen

Datei  Bearbeiten  Ansicht

@ . 8¢

MNeue E-Mail A Ty #lle synchronisieren

Adresshoch, ..
Absender zum Adresshuch F

Crd
detid Machrichtenregeln

I'_;il Cutlook Express

= @ Lakale Crdner kKanken. ..

= &2 Posteingang W
< plattnet (16) | £ Olly
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» En groot Dialoogfenster kiimmt vortulg. Gaht Se op de Registerkoort Senden.

& Optionen

Signaturen Rechtzchreibung Sicherheit Werbindung W artung
Allgemein Lesen Bestatigungen Senden Erstellen

Senden

K.opie im Ordner V'Gesendete Objekie' zpeichern

M achrichten zofart zenden

Adrezze beim dnbworten in dag Adressbuch ubermehmen
Beim Erztellen E-Mail-Adresszen automatizch vervaollztandigen
Originalnachricht in &nbwort einbeziehen

Bei Anbworten das gleiche Format wie im Onginal vensenden

[ Internationale Einstellungen... ]

Format fiir "M achricht Senden"

o @HTML , :
% 0O Teut [ HTML-E ingtellungen... ] [N ur-T e:-:t-ElnsteIIungen...]
r-T e
Farmat fur "Mews Senden'’
o OHTML , ,
é ® NurTest [HTML-Elnstellungen...] [N ur-Te:-:t-Elnstellungen...]
ur-T e

| ok || abbrechen |

* Nerrn op de Registerkoort gifft dat Opschoonen for dat Format fuir , Nachricht Senden“.
Dor sett se den lttten Boller vor HTML.

* Klickt Se dorna noch op den Knoop HTML-Einstellungen, de blangen de Opschoons-
Kndop sitt, un stellt Se seker, dat in den Dialoog HTML-Einstellungen ok de Hoken vor
Nachricht mit Bildern senden steiht.

HITML-Einstellungen

FIME -M achnichtentarmat

Testcodierung mit | Quated Printable " | Abbrechen

[ ] &-Bit-Zeichen in Kopfzeilen zulazzen

au:hriu:ht mit Bildern senden

achricht in Arwartmail einriicken

s <]

e Denn OK, OK. — Jede niege Mail warrt nu automaatsch en HTML-Mail.

Nu gaht wi bi, dat ok uttondtten, wat wi mit HTML-Mails beschicken kdont.

Pl HH"_‘ plattpartu.de Siet 4 © M.-L. Lessing
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Identitaten

Wenn Se stiickerwat Unnerscheedliche Identitaten in Outlook inricht hebbt, kdont Se dat
allens natlurlich for elk Identitét enkelt regeln.

Schriften & Co.

Nu hebbt Se toeerst mal de Mddglichkeit, de Schrift in de Mail na Ehr Wiinsche to gestalten.
Eenfachst geiht dat mit de Symboolliest, de nu 6ver den Text to sehn is.

Keen Symboolliest to sehn? n Einfilgen  Format  Extras  Machricht 7

Dat regelt Se denn eenfach 6ver dat Men Alle Kopfzeilen )
Ansicht | Symbolleisten in de Menuliest di-
rekt déver de Mail! De Hoken voér Format-
symbolleiste mutt to sehn ween.

Swmballsisten 4w Standardschalkflachen

v Statusleiste v Formatsymbolleiske

= Cuelltext bearbeiten Anpassen. .. L

De Symboolliest

Sookman Old Style v |14 v| =, F X| gekpontnu Textpartien markeern, de Schriftaart utsoken

T cotaneo BT ~ (de Liste hett en Rullbalken!) un ok markeerten Text fett,
I ciﬂtﬂii thn:;:mmk . kursiv usw. setten, as Se dat ut en Textprogramm wennt
" Comic Sans M3 stnd!

Courier .
' Courier New | nich wedder =
T Eﬁ;ﬂgggln Edessa il | Bookman 2id Skyle w | |14 w | :_ F
T Franklin Gothic Mediur op %

aramond .
ut Leve Bullerjahn,

X U A

-

Il
Il
[Thaat]
il
ki
Il
(i
I
Il
1

T Gautami

Georgia Ref

I Haettenschieilsr nu reeg di doch nich wedder so op. Dat i1s doch fér

M Highlight LET nal
HM Phoristic good. Kaam man

T HolidayPi BT
Irnpack

b I 1l A =k

De enkelten Funkschoonen vun de Symboolliest wiest diisse Grafik. Best markeert Se sik en
Textpartie un versookt dat stilven mal.

Link infogen

Afsétt linksbinnig,

Schriftgrétt Y
zentreert, rechtsbinnig

. fett, kursiv (schreeg),
annern

Unnerstraken

i
"
i
(it
Il
Nl
(1]
[
i

Bookman Old Skyle VHE E F & U A,

Schriftaart
annern

Afsattin’n
Blocksatz

Formatvorlaag
wahlen (utpro-
beern!)

Klo6r for de Nummereern Bild infogen

Schrift

- Linie infogen
Intoog lltter/
grotter maken
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Se koont de enkelten Schreed jimmers mit Bearbeiten | Riickgangig wedder trichdreihn.
Afkorten to den Riickgangig-Befehl siind de Riickgangig-Knoop op de Symbool-

liest orr de Tastengriep Strg + Z.

Standard-Schriftaart

Nu ist dat ja schdon, dat Se Ehr
leevste Schriftaarten instelln
kdont, avers nich schoon is dat,

¥ Optionen

i)
lecﬁéngig

wenn een dat bi elk Mail nieg Sighaturen Rechtzchreibung Sicherheit Yerbindung YA artung
doon mutt, wieldat toeerst jim- Allgemein Lesen Bestatigungen Senden | Erstellen
mers so en Schrift kimmt, de Se e

. . chiriftar
gor nich lieden mucht. Man dat
kéont Se afstelln — stellt Se sik % E-hail [14 Pt Bookman Old Style B
5:'" leevste Schriftaart op Duer News: | 9 Pt Arial | Schiftar.

Briefpapier

° Wahlt Se In de Menullest EaEm Ao o VLA w1 aa ‘o om

vun’t Hauptfenster Extras |
Optionen.

» Op de Regsiterkoort Erstellen koont Se instelln, welk Schriftaart standardmaRig in de
Mails bruukt warrn schall. Klickt Se op den Knoop Schriftart...

» Se kaamt in en Dialoogfenster, 'neem Se blangen Schriftart, Schriftschnitt (fett, kursiv
orr beed) un Schriftgrad (Schriftgrétt) ok en KIoor instelln kéont, de de Schrift hebben

schall.

Schriftart

Schriftart:

Schriftzchnitt;

Bookman Old Style

Bookman Old Style

Standard

Standard

K.

Lo |

I Cchearz
I Durkelrot

T Broadwap BT F.ursiv
H Caligraph421 BT | | Fett
H Catanec BT Fett Fursiv
{} Century Gothic
B Century 5choolbook
{} Comic Sans M5 M
Effekte Beizpiel
Durchaestrichen
[ ] Urterstrichen AaBbeZZ
Farbe:
4 =rineblau Skript:

OF.

] [ Abbrechen

bernehmen

3] o el latt [ A quamnarin
Platt . weit

partu:
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Rechtschrieven

In den Opschoonen-Dialoog, den Se 6ver Extras | Optionen kriggt, gifft dat ok en Register-
koort Rechtschreibung. Wiillt Se, dat Outlook Express for Se de Mails proovt, denn sett Se
den Hoken bi de Opschoon A hen. Man — is dat to bruken? Ho6chstens wenn Se Hooch-
dudtsch schrievt; bi plattdutsche Mails hannelt Se sik dormit bloots endloos Quesen in. Out-
look Express bruukt hier ndmli destlvigen Wéorboker as t.B. Word. In dat Listenfeld B koont
Se nakieken, welk Spraken anbaden warrt. Plattdtutsch is nich dorbi — to’n Gliick, denn wi
willt in uns Spraak ja alle schrieven, as us dat passt, un nich reglementeert dér en Wo6rbook,
nich?

¥4 Optionen

Allgemein Lezen B estatigungen Senden Erztellen
Signaturen Rechtzchreibung Sicherheit Werbindung W artung
Elnstellungen

g Hecntschrahung immer war dem Senden priifen
echtschrabknrrekturen vorzchlagen
Bei der Rechtschreibpriifung immer ignorieren
yf [ 'winter in GROSSBUCHSTABEN
[ ]'waiter mit 2ahlen

Originaltext beim Antworten oder Weiterleiten

|ntemetadrezsen

Sprache

&

B

Deutzch [Deutzchland] W [Benutzerwi:irterbuch bearbeiten

Deutzch [Deutzchland]
Ceutzch [Qstereich)
Deutzch [Schweiz]
Englisch [Augtralien)
Englizch [GraRbritannien]
Englizch [F.anada)
Englizch [LISA]
Franzozizch [Frankreich) Ahbbrechen
Frarnzazisch [F.anada) j
Italienizch [Italien]

Linien infégen

Wenn Se Ehrn Text beten opdelen wiillt, denn is de waagrechte Linie en godes Middel.
Op de Symboolliest hebbt Se dat Icon Horizontale Linie einftigen. Klickt Se mal op. _E

Foorts kimmt de Linie dorhen, 'neem tovoor de Schrievmarke stahn hett.

Leve Bullerjahn,

nu reeg di doch nich wedder so op. Dat is doch fdr rein nix good. Kaam man
lever vunavend op en litten Snack vérbi, denn ruumt wi dat allens komodig ut
de Welt.

I

— | P.S. kiek doch mal op de Siet http:/ /www.plattmaster. de! —
Platts— P! © M.-L. Lessing
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So en Linie is en frie beweglich grafisches Objekt. Se koont ehr anklicken — denn is se mar-
keert, Se seht dat an de liten ,,Anfaters” déverall — un ehr woannershen trecken. De Muuswie-
ser is dorbi en veerfache Piel.

Leve Bullerjahn,

De Linie
nu reeg di doch nich wedder so op. Dat 15 doch £6r rein 1 anfaten —de
lever vunavend op en liitten Snack vérbi, denn ruumt wi x;ﬁf\;‘g?nser
de Welt. veerfachen

H E ‘%’ Piel —un
dorhen tre-
cken, wo-
neem Se ehr

Leve Bullerjahn, geern harrn;

dor loslaten
H B &

nu reeg di doch nich wedder so op. Dat iz doch f6r rein|
lever vunavend op en hitten Snack vérbi, denn ruumt v

De Anfaters an de Linie stind ok fér wat good. Se kéont de Linie dorddr breder, dunner, kotter
orr langer maken — as Se willt! Klickt Se de Linie an un denn wiest Se mit de Muus op so en
Anfater. Treckt Se an, mit daldrickte Muustast!

De Linie warrt breder or smaller, je nadem, wa Se trocken hebbt. (Denn wiest sik ok: So en
Linie is eentlich en Rechteck un stiickerwat Linien in tnnerscheedlich Klééren. Dordor hett
se ehr dreedimenschonaal Utsehn.)

Biller infégen

Natddrlich will een faken Biller in Emails setten! Dat gifft innerscheedliche Situaschoonen,
in de dat vorkamen kann. Wi gaht ehr dor.

1. Bild ut Datei direkt in de Mail T .
Hebbt Se dat Bild as Datei op de Fastplatt liggen? Denn gaht Se so
VOr:

1. Toeerst stellt Se seker, dat Se in dat Menu Format (de Menu-
liest direkt Over de Email!) nich Nur-Text anwahlt hebbt, man
Rich-Text (HTML). Anners koont Se keen Biller eenfach so

infogen.
W 2. Denn gaht Se na Menii Einfiigen | Bild | Zeichensatz g
F t E - TN B - . -
SalLShE S in de Menuliest direkt 6ver de Mail. | Rich-Text (HTMLY
Dateianlage. .. & Mur-Text k
Dateiauszug... |

WE 3. En Dialoogfenster kiimmt vortiitig, in dat
] Horizoritale Linie Se op den Knoop Durchsuchen klickt.

P l : \Hyperhnk... I Siet 8 © M.-L. Lessing
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Eildherkunft | | [,Durl:hsu‘:h ..........
Text andern: | Abbrechen
Lapout Abztand
Auznichtung: Harizartal: I:I
Breite dez Wertikal:
Boteces | | [

4. Nu kriggt Se noch en Dialoogfenster, 'neem Se Outlook seggen mo6t, woneem denn de
Bilddatei liggen deit, de Se infogen wallt. Also mo6t Se hennavigeern. Dat geiht mit dat
Listenfeld Suchen in: baven in dat Fenster. (Wenn Se sik mit de Navigaschoonstechniken
nich so utkennt, helpt Se de Workshop ,,Datein verwalten mit Windows XP* op de Com-
puterie bi www.plattpartu.de wieder!)

Bild
Suchen in:

Zuletzt
venyendete D

Dezktop

P

Eigene D ateien
Arbeitzplatz

o

2 & P G-

?X

=3 einsteiger
Zuletzt verwendete Daokumente

% Deszkiop

ﬂ Eigene D ateien
ﬁ Arbeitzplatz
ﬂ, F-Dizkette [
STSTEM =P [T
3 dat
= einsteiger
e SYSTEM 93 (D)
g DATEMN HEL[E:)
g DATEMPLATTE [F:)
,g, Audio CO [H:)
I3 Gemeinzame Dokumente
I3 Eigene Dateien
‘g Metzwerkumoebung

Drateiname: |

Metzwerkumgeb | Dateityp:

4

[ Cffrien ]

| GIF und JPEG [*.gi’. " jpg)

vl

[ Abbrechen ]

Tipp: Acht Se in dit Dialoogfenster op, dat nerrn in dat Feld Dateityp ok de richtigen
Grafikformate indragen siind!

Wenn Se de Bilddatei in diissen Dialoog funnen hebbt, klickt Se ehr an, denn

Offnen. — Se kodnt de Bilddatei ok glieks duppelklicken, dat deit datstlvige.

Naam vun de Bilddatei sind bi Bildherkunft: indragen. Klickt Se OK.

Nu staht Se wedder in den eersten Dialoog. De Steed, 'neem de Bilddatei liggt, un de

Pla H"_ plattpartu.de

partu:
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Bildherkunft: |E:Htemp'\EiIdE.gif | [gurchsuchen...] [
1.
Tewt anderr: | | Ahbrechen
L anpouk Ahztand
Ausnichtung: Harizontal: I:I
Breite des Wertik.al:
Betedes [ [ ]

7. Dat Bild schull nu dor ween!

2. Bild as Dateianlaag -
B Wat wullt du?

Dusse MethOOd kIapptijmers, ok .Wenn Se keen Datei  Bearbeiten  Ansicht BEGEEERM Format  Ex
HTML-Mail maakt: Se schickt de Biller eenfach as —
Datei-Anlaag (,,Attachment®), just so, as Se ok an- = Y M
ner Datein mitschicken kont! o . Dateiauszug... ™ |
e Wahlt Se in dat Menl vun de Mail Einfuigen | .u.:.r.- | ———— -
Dateianlage. — Dat Bild rechterhand wiest, dat ' Mkl e i L
dat hier keen HTML-Mail is: Einfiigen | Bild | E2#n:  [Bulerjahn
usw. gifft dat gor nich. Liekers klappt dat mitde | Ece: | i
Dateianlaag! Botreff:  [wak wull du? |

Anlage einfiigen

e Nu kiimmt de Dialoog Anlage
einfigen vortiug, ’neem Se

Suchen i |J temp V|® ¥ £ [0 sik utsoken koont, welk Datei
] gz qf ] 7. denn mfoogt warrn scha_ll. Se
@snnnetﬁ-ﬁplatt.dnc lﬂBildﬁ.giF Se_ht hier m(‘:h b|09tS BI|dC.|a-
=] Bild12.gif ] Bild. i tein; nerm bi Dateityp: steiht
] Bild10.gif il aif normalerwies Alle Dateien.
g:::g;g:; EEET;]’W - Wahlt Se de Bilddatei, de Se
a ra infégen mucht, hier ut — een-
¢ | 3 mal anklicken un denn Einfi-
e o gen orr glieks en Dup-
Dateiname: | Bild3 o || Enfiigen | pelklick.
L
Dateityp: | Alle Dateien ) v| [ Abbrechen | | ¢ Nu siiht de Mail so ut as in dat
Fl neegste Bild. De Naam un de
e Grott vun dat anhangte Bild
sund in dat Feld Einfligen
in’n Mail-Kopp to sehn.
Pla H'_ plattpartu.de Siet 10 © M.-L. Lessing
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voni | webmaster@plattpartu.de _(pop. undi com) Op dusse Wies kéont Se so veel Datein
An:  |Bulleriahn anhangen, as Se willt un as Se den Emp-
BEce | fanger tomoden mucht. Natdrlich nich

bloots Biller.
Blangbi: Normalerwies sund de anhang-

Betreff; |'-.-'u'at wulle du?

Einfagen: | = Bild3.qif (26,5 K& A N B}

rfigen: | ingei i“ii : : ten Biller in so en Mail for den Empfan-
e ger ok direkt to sehn. Se staht denn direkt

Leve Bullerjahn, tinner den Mailtext, dér en Linie aftrennt.

nu reeg i doch nich wedder so op. Datis decl In den Mail-Kopp is nu de anhangte Datei opfohrt.

litten Snack wérkd, denn numt wi dat allens ko Mehrstens kann de Empfanger anhangte Biller
avers liekers in de Mail direkt sehn

3. Bild ut Twischenaflaag B Wat wullt du?

Se weet villicht, dat Se Saken, de Se kopeert hebbt, in anner
Programme wedder infogen kéont — dank dat, wat wi de :
,» Twuschenaflaag” noédmt. Na, nu hebbt Se en Bilddatei ko- =
peert, t.B. in’n Windows-Explorer orr en anner Dateiverwal- '

E:ear'l:neitek ansicht  Einfigen

SEnC
tungsprogramm, un willt ehr in dusse Mail wedder infogen.
Un dat klappt nich! Wenn Se in dat Menu vun de Mail Bear- Vel
hellgries is, also ,,geghostet”, also gor nich praat steiht. As , :
-l bE 1 Es_ C o
harrn Se nix kopeert! :F Suchen dll
Betreff:

Mit Bildbearbeitungsprogramme geiht’t jist so: Se kopeert en
Bildutsnitt ut en Bildbearbeitungsprogramm un willt em hier in
de Mail wedder insetten, un nix pas-
seert.

De Befehl Einfligen is nich to bruken

SR Ansicht Einflgen

Riickaanaig Strg+2 L. . .
Na, dat is nich SeEhr Fehler. Outlook Express nimmt Biller ut de

Twiischenaflaag ndmli bloots denn an, wenn de tov66r in en anner
Microsoft-Office-Programm seten hebbt, t.B. in Word orr in Excel.

- Nehmt Se sik mal en Bildutsnitt ut en Bildbearbeitungsprogramm un

Alles markisren Strg+a foogt Se em in Word in, denn kopeert Se dat Bild dor glieks wedder

cuchen , | unfoogt dat in de Mail in! Nu geihtt!

Disse Methood is also imsténdlich, un bavento kriggt Outlook bi

stickerwat mehr Biller, de so infé6gt woorn, de Biller in’n Tdel.

Nu is Einflgen to bruken
g Laat Se dat lever na. tkmmodsie W [« M| E|F X U A | ==

. . . Leve Bullerjahn,
Dat Bl I d g €l ht mit d el Afs atz nu reeg di doch nich wedder so op. Dat is doch fér rein nix good.

Nu sitt dat Bild in’n Text. Dat is mit een Afsatz | Ko oo oo T D o e e (o raume
verbunnen, un wenn Se den Afsatz formateert,

geiht dat Bild mit. Is de Afsatz t.B. rechtshlinnig
orr zentreert, dennso kiimmt dat Bild mit. — A-
vers dat is noch nich dat A un O dorvun, wat
een mit dat Bild maken kann. Dat kimmt nu.

Platt plattpartu.de Siet 11 © M.-L. Lessing
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(] (] (]

Bild formateern

Dat Bild infogen is de een Saak, man
bestimmen, woans sik dat Bild to den Text
verhollen deit un woans dat 6verhaupt ut-
stiht, dat is de anner Saak. In dat litte Dia- .
loogfenster Bild sund stuckerwat Saken, de O
Se for dat Bild instelln k6ont. Man nu is dat
Bild ja al infoogt, un de Dialoog Bild is
weg?! Keen Problem — haalt Se em wedder,
indem dat Se dat Bild rechtsklickt un ut dat
Kontextmeni den Befehl Eigenschaften
wahlt!

Ausschneiden
Kopieren

Einfiigen

Alles auswahlen

Schrifbart, .

fbsatz, ..

oy, S o
Hier is also de Dialoog wedder. Se kéont nu
allens dnnern — sogoor de Bildherkunft stlven, wenn Se lever en anner Bild harrn! Se bruukt
bloots wedder op Duchsuchen klicken un denn as tovoor.

Man wi willt nu an dat Bild stilven wat annern. Un dorto is de Rest vun’n litten Dialoog
good.

Bildherkunft: |E:Hanumente und Einstelll| [Qurchsuchen... ] [ Ok ]
Text andern: |5n:| zchast du nich ut de Wasch kieken] | Abbrechen
L apat Ahztand %

1. Se kdont bi Text andern: en Text angeven,
de op dat Bild opduken schall, wenn de Le-
ser mit de Muus op wiest.

e Geevt Se den Text in, denn OK.

e Se sllven koont den Text nu nich an de
Muus lesen, avers wenn Se de Mail af-
schickt, kann de, de de Mail kregen hett,
den Text lesen, wenn he de Muus op stahn
lett.

Nu gaht Se glieks nochmaal in de Eigenschaf-
ten vun’t Bild, as Se dat jist daan hebbt! Wi
kiekt nu na de Ausrichtung.

S0 schat du nch uk de W asch kieken!

2. De Ausrichtung gifft an, woneem de Text relativ to dat Bild

Layaut lannt.

Auznichtung: Bazeline » . . . .
Orosstmmt | © Klickt Se de Utklappliste bi Ausrichtung apen..

i Lirk o . -

Sible s s  Heel vele Indradg! Welk deit denn nu wat? Dat is licht rut-
TestObelyy | tokriegen:
Abshditte
Egzmﬁen e Wiest Se mit de Muus op dat Woort Ausrichtung vor de Liste.
r':'dﬂten + Rechtsklickt Se!

itte
Oben
Pl ut_{'_' plattpartu.de Siet 12 © M.-L. Lessing
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* Nu kimmt de lange Verklaarn to alle dusse Indrédg vortiug. Se is twoors op Hooch-
dudtsch, avers dat lett sik verkraften. So suht dat ut:

FTAIIFT =
Leve B Eﬂ]
| Bildherkunft: |I::'\D|:|kumente und Einstelll| [Eurchguchen“_ ] [ ] 4 ]
nn reeg G
Text andern: Abbrechen
Kaam mal
=
ke F dat allens Layout Abztand
bar Ausrichturng: Huarizonkal:
[l Positioniert das Bild entsprechend den gewahlten
Einztelungen auf der Seite. %
Swmeck Option
| Ausrichten des unteren Bildrandes an der Grundlinie des Textes. Unten oder Bazeline
! Augrichten der Mitte des Bildes an der Grundlinie des Testes. Mitte
Auznchten des oberen Bildrandes am oberen Rand dez groften Elements in Oben
i einerZeie.
i Ausrichten des Bildes am linken Rand. sodass der Test die rechte Seite des Links
H  Bildes umfliehen kann.
H  Auzrichten des Bildes am rechten Rand. zodazs der Text die linke Seite des Rechtsz
H  Bildez umfliefen kann.
Auznchten des oberen Bildrandes am oberen Rand dez umgebenden T estes. TextOben
Augrichten der Mitte des Bildes an der Mitte der Textzeile. Abzhitte
Ausnichten des unteren Bildrandes am unteren Rand der Zeile. Abslnten

» Lesen koont Se sulven! Also wahlt Se nu ut de Liste en Indrag an. Wi hebbt hier Rechts
nahmen. Wenn de Text im dat Bild rimflutt, is doch schoon!

Neegst Instellung: De Rand.

3. Bi Breite des Randes: geevt Se in, wa breed (in Pixel) de .. 4. w o J
Rand ween schall. Randes:
¢ Denn OK.

» Se seht, de Rand warrt jimmers swatt maakt! Dat doogt also bloots for Biller, de unklare
Grenzen hebbt un siiss swaar to kennen weern.

 Wenn Se den Rand wedder loswarrn willt, gaht Se wedder in de
Breite des i Eigenschaften vun’t Bild (Rechtsklick op dat Bild) un driggt bi
Bandes Breite des Randes: 0 (null) in. OK.

Un denn gifft dat noch de Afstann.
o s Ao g S 1 1
ween schall. Dat siiht faken beter ut. U | e e
« Se koont for’n waagrechten (Horizontal:) | Breite des el dl s

Bandes:
un lootrechten (Vertikal:) Afstand natior- L =2
lich Gnnerscheedlich Werte indragen.

¢ Denn OK.

1] o 4. plattpartu.de Siet 13 © M.-L. Lessing
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Bildgrott un Steed A = H
Na, dat Wichtigste is doch, wa groot so en Bild is un
woneem dat sitt, nich? Dat koont Se ganz licht regeln,
un twoors direkt op dat Bild.

Klickt Se dat Bild eenmal an. Se seht nu rundiim l{itte
Boxen an’n Rand — so nodmte Anfaters. Dat heet, dat

dat Bild markeert is. = o
»  Over dat Bild is de o O
Muuswieser en Veer- k
fachpiel.
»  Wenn Se nu an dat Bild treckt (mit daldrlickte
Muustast), denn kdont Se sin Steed annern.
Treckt Se entslaten un nich bloots en liitt beten! m| o o

»  Wiest Se op een vun de Anfaters, denn warrt de Muuswieser to en Duppelpiel.

‘ " s

> Nu kéont Se ok an den Anfater trecken) + “m Dat veranndert de Grétt vun dat Bild.
Treckt Se an en Sieden-Anfater, dennso annert sik bloots de Grott in de een Richt;
treckt Se an en Eck-Anfater, dennso koont Se Breed un Ho6cht togliek annern.

Grott? Dateigrott?

Wenn Se de Grott vun en infoégtes Bild annert, heet dat avers nich, dat Se de Grott vun de
Bilddatei &nnert! Mennig LU verwesselt dat. En reesenhaftig grotes Bild blifft reesenhaf-
tig groot, ok wenn Se dat lierltitt tosamensnurrt. De Empfanger vun de Mail kriggt en ree-
senhaftig grote Mail in sin Kassen (wenn he/se bloots en Analoog-Modem hett, warrt
he/se sik bedanken!!) un weet nich, wo-
neem dat an liggen deit, avers dat liggt an g N arre e i G R TR LTl LR R L
dat Bild, dat bloots so lutt utsiiht. De ganze
grote Bildinformaschoon woor avers mit-
transporteert. Standard

= Bereiche von Outlook Exprezs konnen den Anforderungen
E entzprechend ein- oder ausgeblendet werden.

Lanpout |

FOor Nieschieri ge: De Vorschau K.ontakte []Ouwook-Leiste  [] Ansichtenlsizte
Ordrerleizte Statuzleiste

Willt Se weten, woans de Mail fér den Emp- Bloiiin Floiio
ranerizie Hmbolesie

fanger utsuht? Denn laat Se sik de in de Vor-
schau wiesen. Dat geiht so: o

» Se wahlt in dat Hauptfenster vun Outlook L

Express Menu Ansicht | Layout. e vorzchau ermodlicht die schnelle Anzicht einer

Pghie dass ein eigenes Fenster geoffrnet wird.

rschaufnster anzeigen
N’O Unterhalh der Machrichten () Meben den Machiichten

Elen des Yorschaufensters anzeigen

» Denn stellt Se in, dat Se en Vorschau-
fenster anzeigen laten wullt (Hoken dor,
’neem in dat Bild de rode Krink is).

» Se drofft sik nu noch utsoken, wat dat
Vorschaufenster tinner orr blangen de
Norichten sitten schall (runde
Opschoons-Kuller). Denn OK.

L 0. J [ Abbrachen ] [Uhernehmen

Pl ut_i'_' plattpartu.de Siet
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> Nu is overall in’t Outlook Express-Hauptfenster en VVorschau- {5 Postausgang
Afdeel to sehn 53 Gesendete Objekte

------ & Geloschte Objekke

» Spiekert Se nu de anfungen Mail (Tastengriep: Strg + S) un sluut ey
Se dat Fenster. M?

» De Mail is nu in den Ordner Entwiirfe afleggt. Klickt Se diissen
Ordner an.

» Rechterhand kimmt de Liste vun Mails vortutg, de betherto spiekert woorn siind, avers
nich afschickt woorn.

» Kilickt Se de Mail an, de Se kunnerleern wiillt.
» Nerrn in dat VVorschau-Afdeel seht Se nu, woans dat for den Empféanger utsiht.

Y@ AR Betreff Gesendst T Konta
] ‘ak wullk du?

06.09.2004 00:46 pop. lundl.com

¥on: Matlou Lessing An: Bulleriahn
Betreff: ‘Wat wullk du?

Leve Bullerjahn,

nu reeg di doch nich wedder so op. Dat is doch for rein nix
good. Kaam man lever vunavend op en litten Snack vorbi,
denn ruumt wi dat allens komodig ut de Welt.

P.S. kiek doch mal op de Siet http:/ fwww.plattmaster.de!

> In dissen Tostand koont Se an de Mail nix annern. Wenn Se ehr dnnern willt, moot Se de
Mail in de Liste duppelklicken.

» Denn geiht de Mail in en Extrafenster apen, un allens is as tovoor — Se koont an rimmer-
basteln. Avers dat is denn wedder nich de Ansicht, de de Empfanger siiht.

Wohrschu vor de Vdrschau

De Vorschau is ja ganz schoon, avers ik mach ehr nich so geern. Wenn Se de Vérschau an
hebbt, hebbt Se ehr ok in den Ordner Posteingang an; un dat heet, dat Se bloots op ji-
chenseen inkamen Mail klicken bruukt, un foorts warrt de Inholl leest un in de Vorschau
wiest. Jichenseen Mail is dor jimmers apen! Dat kann teemlich pikant ween, wenn Se veel
Schund-Mails toschickt kriggt. In mennig Mails much ik gor nich rinkieken, de will ik
bloots markeern (anklicken) un foorts lI6schen. Man mit dat Anklicken hebbt Se ehr al a-
pen in de VVorschau! Un dat finn ik prekar — schoonst ik en fienen Virenscanner lopen heff.
Kann liekers mal Schiet mit de Mails kamen! Dorwegen heff ik de Vorschau
normalerwies nich an. Wenn ik en Mail lesen will, mutt ik de even duppelklicken, dat ik
ehr in en egen Fenster krigg.

Hinnergrunn

Nu hebbt wi den Text, as wi em wullt, un Biller sind ok binn. Man de Hinnergrunn siiht noch
en beten 66d ut, nich? Dorgegen gifft’t wat.

Pl 11‘t+: plattpartu.de Siet 15 © M.-L. Lessing
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Maakt se de Mail apen (duppelklicken), Extras Machricht 7
wenn Se ehr nich noch apen harrn. Denn Formatierung y i
klickt Se mal in de Symboolliest in dat Fens- | Schriftart... ﬁ" v _
ter vunde Mail op Menili Format | Hinter- Absatz. . sl s
grund. Oha! Dat fangt ja good an! | Einzug vergrifisrm

Einzug verkleinern

KIS 61 T .

Zeichensatz

Wahlt Se toeerst Format | Hintergrund |

Farbe. De Utwahl is nich slecht, avers ji- ® Rich-Text (HTML)
chenswie seht alle diisse Klooren in de Mail | " ™=*

nich schéon ut, nich? To dulster. Wahlt Se Briefpapier
stuckerwat nananner an. — Nootfalls kann w Machricht mit Bidsrn sendsn

een dat mit de KIl66r vun de Schrift wedder
beten kombineern, t.B. witte Schrift op grie-
sen Grund. Avers ik mach dat nich lieden.

Witte Schrift op grie-
sen Grund is slecht to
lesen

Bild Hintergrundbild

Bl
g Sound... Il ==t =nienbraun
s Il =rin
i= |E = [Elolivarin
—— HEUunkelblag
3 L=

I Eaugrin
I Grau

[ [
[Limone
[ =elb
| BN
I Firk.
[ ]Aquamarin
[ o[ Jweil

e Nu wallt wi dat schéner maken un i “

83 [ o

gaht na Format | Hintergrund |
Bild.

[ Durchguchen ] [ Abbrechen ]

» Foorts will Outlook Express weten,

woneem denn dat Bild sitten schall. Dat kennt Se al; klickt Se op Duchsuchen.

» As neegst kimmt en grote Dialoog, 'neem Se de Quell vun de Bilddatei angeven kdont.

Hintergrundbild E]

Suchen ir: | 3 Stationery A | 3 ¥ £ G-
3 Lﬂ tech.gif \_'E] Efeu.gif

&5 |_'£| sunbannd, gif LEI cithanna, gif

Zuletzt Lﬂ Mekwark Blikz Blkgrd. gif L'i] EBtzhsepa.gif

venwendete 0. Lﬂ Hintergrund Fir Zitrusmis, gif Lﬂ aswrule, gif

= Lﬂ Hintergrund Fir S0Gighkeiten. gif \_'E] anabnrZ, gif

I_ ] Hintergrund Fir Sonnenblumen. jpg ‘_'E] amaizrul, gif

L@ Hirtergrund Fiir Schénwelsgr, jpg Lﬂ alzabanr . qif
Lﬂ Hintergrund Fir Schlicht. gif
: L@ Hintergrund Fir Matur . jpg
,.»-} L@ Hintergrund Fir Mais. jpg
i_@ Hirtergrund Fir Glekscher.ipg
Ll‘!:l Hintergrund Fir Fiesta,jpg
L@ Hinterarund Fdr Diagrarmme, jpg
:%:! Ll'!:l Hintergrund Fir Blatter ., jpg

Lﬂ figruled. gif

Eigene Dateien

Outlook geiht dorbi
al in en Ordner apen,
‘neem al en poor

Hinnergrunn-Datein
in sitt. Dat sind de

Hinnergrunn-Datein
vun’t  Breefpapeer;
dat maakt wi later. Se
koont sik hier een ut-
soken. Orr Se gaht an
en anner Steed.

Wenn Se de Datei
funnen hebbt, ankli-
cken un Offnen — orr

Al glieks duppelklicken.
@ Dateiname: |Hintelglund fur Sonnenblumen.jpg V| [ Offren ] SUht QOOd ut?
Metzwerkumgeb | Dateityp: |Bilddateien [".bmp;™ gif " jpa; " wnf ;" xbrn;™ art) v| [ Abbrechen ]
Pla H*'_ plattpartu.de Siet 16 © M.-L. Lessing
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Biller as Kacheln

Dat Hinnergrunnbild warrt in de Mail jimmers wedder anenanner sett, so as Kacheln in de
Kook. Dat warrt Se stnnerlich denn wies, wenn Se en littes Bild nahmen hebbt. De
mehrsten Hinnergriinn siind avers al so maakt, dat dat nich opfallt — de Rander vun de

»Kacheln* warrst knapp wies.

Woso is dat denn so mit dat Kacheln? Na, Bilddatein hebbt mehrst staatsche Dateigrott.
Wenn Se en eenzig reesenhaftig Bild in’n Hinnergrunn leggen wullt, dennso warrt de Mail
heel groot (vun de Dateigrétt). Dorfor is de Hinnergrunn ok gor nich dacht; dor schallt

bloots liitte Biller jimmes anenanner pappt warrn.

Se koont Biller vun alle Aart as Hinnergrunn nehmen, ok Animaschoonen. In dit Foto heff ik
t.B. en beweegtes Gif-Bild mit Transparenz nahmen; d.h. de Duuv sleit in de Mail wohraftig
mit de Flinken, un dor de Transparenz schient de Hinnergrunnkloér dor, de wi tovoor pro-

beert harrn. De Duuv woor automaatsch ,,kachelt“.

Sound

Se stind dat sachs al wiesworrn: Unner Format | Hintergrund gifft dat ok den Unnerpunkt
Sound. Dat heet, Se koont SeEhr Mail mit Musik-Unnermalung maken! Sodraad de Empfan-
ger de Mail apenmaakt, geiht de Musik los. — Dat willt wi nu probeern.

»  Wahlt Se Format | Hintergrund | Sound.

»  Swupps will Outlook Express wedder we-
ten, woneem dat de Sounddatei hernehmen
schall.

> Klickt Se Durchsuchen.

»  Nu geiht en Dialoog op, 'neem Se de
Sounddatei op de Fastplatt rutklamustern
kdont. Outlook Express is so frindlich un
geiht foorts in en Ordner op, 'neem al de
System-Sounds etc. rimmerliggt. Man Se
kdont ok en anner Sounddatei ut en annern
Ordner rutpfriemeln.

»  Funnen? Sounddatei duppelklicken!

Hintergrundsound

:E W ahlen Sie dasz Audiozignal auz, daz der Machricht
hinzugefiigt werden soll.

Datei: || Durchzuchen...
| | [Durgy |

Wiederholungzeinztellungen

—_

%) Audiozignal = mal abspielen

) Kontinuiedich abspislen

| ok | [ abbechen

»  Nu landt Se wedder in den litten Dialoog Hintergrundsound. Hier schullt Se in den
neddern Deel vun den Dialoog noch bestimmen, wa faken de Sound afspeelt warrn
schall (neegst Bild). Se kdont dat 1 maal, stiickerwat Malen orr kontinuierlich afspe-
len. Dat letzte heet, dat de Musik (orr de Sound) jimmers wedder wedderhaalt warrt —
sotoseggen akustisch ,,kachelt* warrt as dat Hinnergrunnbild.

l’lut{'—' plattpartu.de Siet 17
partu:
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Hintergrundsound e Denn OK.
) »  Nu speelt de Sound foorts los
= wahlen Sie das Audiosignal aus, das der Machricht (Luutsprekers an?).

hinzugefugt werden sall.
»  Se koont dusse Instellungen alle
D atei: |E:'\musik"-.hagen farbfiln vergesse | [Du[chguchen_“] achterna noch verannern, wenn
Se wedder na Format | Hinter-
grund | Sound gaht.

YWiederholungzeinstelungen

() Audiozighal = mal abspielen
Kontinuierlich?
K.ontinuierlich abspielen ) ) )
Wenn Se de Sounddatei mit de Mail
[ 0K ] ['ﬁ'bbrechen] mitschickt, mutt jummers de ganze

Sounddatei Gverdragen warrn. Doriim
is dat for de Dateigrott vun de Mail
egaal , wat Se de nu eenmal orr kontinuierlich afspelen laat!

Sounddatei: Grott!

Denkt Se an: Dat allens hier is Schnickschnack, is eentlich dverflodig. 1k mach dat gor
nich so geern lieden, wenn een mi in en Mail foorts mit Sound bombardeert. Un doriim is
dat wichtig, dat Se hier an den Empféanger denkt. Sounddatein kéont t.B. heel groot ween
— sinnerlich lange Sounddatein, t.B. lange MP3-Datein. Schickt Se nienich en Mail mit en
reesenhaftige Sounddatei an en Minschen mit en poveres Analoogmodem! De warrt sik
bedanken. Dat wichtigste bi en Mail is de Informaschoon!

B re ef p a p eer Extras  Machricht 7
Nu willt wi de Mails en kumplettes Kleed antre- ;'3':”?;:‘3;““9 g ¥ o
cken. Dat néomt sik bi Outlook Express Breefpa- o iE e
peer.
Einzug wergrdlfiern

e Gaht Se in dat Fenster vun de Mail na Format | Einzug verkleinern

Briefpapier. Hinkergrund 4
» Dor staht stlickerwat Designs to Utwahl. Klickt Zeichensatz v

Se een an.

® Rich-Text (HTML) e

« Swupps, dat Kleed is de Mail dvertrocken! Hin- | MurText

nergrunnbild, Schriftfarv, allens is in Inklang. Briefpapier 1 Schiinwetter

. o 2 Matur
o Wiillt Se’t wedder losween? Wahlt Se en anner | v Machricht mit Bildern senden 5 Mais

an. m
5 Zitrusmix

e Orr doch lever ganz ahn Breefpapeer? Denn & Schlicht
wahlt Se Format | Briefpapier | Kein Briefpa- 7 Elatter
pier. Weitere Briefpapiere. ..
Briefpapier 1 Sonnenblurnen k.ein Briefpapier
A 2 Blatter
v Machricht mit Bildern senden 3 Schdrwether
: 4 Mat
sdder so op. Dat 18 ¢ EM:isur :
nd op en litten Sn{ ¢z uomix L
t de Welt. 7 sichlicht

weitere Briefpapiere. ..

Pl ut_i'_' plattpartu.c % © M.-L. Lessing
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*  Orr willt Se lever noch veel mehr dorvun? Denn gaht Se na Format | Briefpapier | Wei-
tere Briefpapiere...

Briefpapier auswihlen

Suchen in: | I=5 Statioreny w | + ) Ej} e - Yorzchau:

Zikrusrniz:. htm @Netwark Blitz.htrn @Efeu.htm g
@Technisch.htm @Natur.htm @Elétter.htm

&] sufigkeiten. htm &]Mais. bt

@Snnnenblumen.htm @Kreisdiagramme.htm

@Schu’:’unwetter.htm @Gletscher.htm

& schlicht htm & Fiesta.hkm

D ateinarne: |2itrusmi:-:.htm | L oK J [+]%orzchau anzeigen

D ateityp: |HTML-Dateien [*. bt Hbrr] v| [ Abbrechen ] [Neu erstellen...” Bearbeiten ]

» Se kaamt in en Dialoog, 'neem stiickerwat Breefpapeern praat staht. Wenn se linkerhand
een anklickt, kimmt rechterhand en Vorschau vortiiug. (De lutte Hoken bi Vorschau an-
zeigen mutt natturlich sett ween.)

* Nu willt Se en Breefpapeer, dat Se gefallt, villicht verannern? Klickt Se op den Knoop
Bearbeiten.

* Nu geiht, wenn Se’t hebbt, en Webdesign-Programm op. De Breefpapeern sund ja ganz
normale HTML-Datein, also Websieden-Datein!

o Dat wiillt wi nu nich wieder utféhrn. Maakt Se dat Webdesignprogramm op jeden Fall to.
— Glieks warrt Se noch lehren, woans Se sik ok ahn so’n Opwand en egen Breefpapeer
maken koont.

» Se koont in dissen Dialoog in jeden modglichen Ordner gahn un dor Websieden-Datein
apenmaken, wenn Se welk hebbt — de alle k6ont as Breefpapeer denen! Wa sinnvull dat is,
Is en anner Fraag.

Niege Mail glieks mit Breefpapeer! Qv
Se koont op heel eenfache Wies jede niege Mail mit en Breefpapeer petie =TI e
utstatten. Dat geiht mit den Knoop Neue E-Mail op de Symbooliiest 1 Blatter

vun’t Outlook Express-Hauptfenster. De Knoop hett namli en lltten 2 Matur

swatten Piel rechterhand vun sik, un doriinner t66vt de Liste mit alle 3 Schlicht

Breefpapeern! Eenfach dat Breefpapeer anklicken, dat Se wiillt, un m
5

swupps kimmt de niege Mail in’t smucke Design! Zitrusmiz

& Mais

7 Sonnenblurmen
Egen Breefpapeer

v . . Briefpapier auswahlen. ..
Se koont op unnerscheedlich Aarten egen Breefpapeer maken, ok wenn

Se keen Webdesign-Programm hebbt. Wi besprekt beed Methoden. KE";E‘”EFPEP‘W
Webseite, ..
1. Ut en Mail
Pl ut_t"_' plattpartu.de Siet 19 © M.-L. Lessing
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Platt
plattpartu.de Partu:

* Maakt Se sik en niege Mail so schoon,
Schrift. Dt Design schall nu as Breefpa-
peer spiekert warrn. — Wohrschu: Insette
Biller warrt nich mitspiekert!

e Gaht Se denn in dat Menl vun dat Mail-
Fenster op Datei | Als Briefpapier spei-
chern...

B Wat wullt du?

Bearbeiten  Ansicht  Einflgen  Format  Extra
e 4 =
Machricht senden alt+5 I_II
Spater senden Einfiigen
! Speichern Strg+5 nd1,com)
Speichern unter... f—
Als Briefpapier speichern. .. k
U In Ordrer verschisben. ..
In Ordner kopieren. ..
[ net e X U ¢
Machricht l&schen Skrg+D
Eigenschaften Alt+Eingabe
OFfline arbeiten
schliefen

as Se dat hebben wullt, mit Hinnergrunn un

B Wat wullt du?

. Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format  Extras  Machricht 7 _@(s
X = EE
do = qj l‘.) ﬁ"
Senden Ausschneiden Kopieren Einfiigen Riickgangig Priifen
Yoni |webmaster@plattpartu.de {pop.1undl.com) V|
Ant IBuIIerjahn
G Cc: l
Betreff: |Wat wulle du?
|Bookman0ld5tyle v| |14 v| :—, F & U A |iZ i ';E i= | E = =
Leve Bullerjahn, Plai i“ ¢
art
partu:

Ao

De Mail baven woor so trechtmaakt,
as dat ok in dat Breefpapeer ween
schall. Insette Biller un Texte warrt
avers nich mitspiekert, bloots de
Hinnergrunn un dat Schriftformaat.
Ok Hinnergrunn-Musik warrt nich
mitspiekert.

* In dat Dialoogfenster, dat nu kiimmt, bruukt Se bloots nerrn bi Dateiname: den Naam
indragen, den SeEhr Breefpapeer hebben schall. Denn Speichern klicken. — Wohrschu:
Verstellt Se nich den Ordner! Outlook Express will dat in jlst denstlvigen Ordner spie-
kern, 'neem ok de annern Breefpapeern liggt, un dat hett ok sin Sinn. Laat Se dat so.

Als Briefpapier speichern...

Speicherm in; ‘ ) Stationerny

@Zitrusmix.htm
@Technisch.htm

My

Eigene Dateien

Arbeitzplatz

Zuletzt @Sﬂﬁigkﬂiten.htm
wverwendete 0. @Snnnenblumen.htm
— @Scht’unwetter.htm
F &1 schlicht. bt
Desktop @Netwnrk Blitz.hkrn
@Natur.htm
@Mais.htm

@Kreisdiagramme.htm
@Gletscher.htm
&]Fiesta.htm

@Efeu.htm

&]Blatter,hkm

-L. Lessing

[rateinanmne: |min_|:ureef|:uapeer1| V| [ Spq{chern l
| .=
Metawerkumgeb = Dateityp: |HTML-Dateien [*. k™ bt v| [ Abbrechen ]
-
Platt
partu:
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* Trecht! Se koont de Mail tomaken, de Se anfungen harrn.

* Nu kiekt Se mal in de Liste blangen den Knoop Neue E-Mail
op de Symboolliest vun’t Outlook Express-Hauptfenster. Dor
steiht nu SeEhr egen Breefpapeer mang de annern to Utwahl —
sogoor bavenan!

2.

De twete Weg geiht 6ver den Breefpapeer-Assistenten. En As-
sisten is en litt Hulpsprogramm, dat Se allens Nodige in stiicker-
wat Dialoogfenster afluchst.

Mit’n Assistenten

* Maakt Se sik en Mail apen.

» Gaht Se op de Mendliest in dat Mailfenster op Format | Brief-
papier | Weitere Briefpapiere.... Dussen Dialoog hebbt Se al
mal bruukt.

* Kilickt Se nu op Neu erstellen...

ansicht |

ﬁ.«

Bearbeiten

[Datei

Meue E-Mail

§QMI?
2 Sonnenblurmen

3 Blatter

4 Schérwetker
5 Matur

6 Mais

7 Zikrusmix

& Schlicht

g

Briefpapier auswahlen, ..

kein Brief papier
Webseite, .,

Briefpapier auswihlen

Suchen in: |@5tatianer}l v|__uy-. E'j' i Yorzchau:

ﬁjmln _breefpapeerl.bkm fﬂjﬁchllcht bk @Fiesta.htm

ﬂjzltrusmlx hikrin @Netwurk Blitz.hkm %_hlEFeu.htm

@Technlsch.htm %_Llr'-.latur.htm @Blétter.htm

&] suBigkeiten. htm &]Mais.htm

@Sannenhlumen.htm %_le:reisdiagramme.htm

@Schﬁ-nwetter.htm @Gletscher.htm

85 i

D ateinarme: || | [ ak. ] [+]Worzchau anzeigen

D ateityp: |HTML-Dateien [*. k™. bl v| [ Abbrechen ] [Neu I@rstellen...” Bearbeiten ]

— ® i i ier- i |

T = Swupps, nu geiht de Briefpapier-Assistent apen!

e Kilickt Se op Weiter.

Willkommen zum
Briefpapier-Assistenten.

Das Briefpapier kann als Yorlage verwendet werden, um
HTML-Nachrichten zu erstellen,

Das Briefpapier kann Hintergrundbilder enthalten,
verschiedene Hintergrundfarben haben, sowie
unterschiedliche Schriftarten und Randereinstellungen
aufweisen,

Briefpapier-assistent
Hintergrund

Sie darauf, dass daz Hintergrundbild

o Toeerst will de Assistent weten, wat fér’n Hin-
nergrunn dat Breefpapeer hebben schall.

[raz Briefpapier kank ein Hintergrundbild und eine Hinterarundfarbe haben. Achten

evil. die ganze Seite einnehmen kann.

X

Warschau:

Eild

| aleabanr  gif

= -

v

Position: |Oben

v | |Links

v

Anordnen: |(Nicht anordnen;

v

Pl HH'_' plattpartu.de

partu:
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* Hier kdont Se nu al orrig wat instelln. Schall dat en Bild ween? Denn sett Se den Hoken bi
Bild (mehrst sitt de al).

* Nu koont Se ut de Liste blangen Bild utsdken, wat dat een vun de Outlook-Express-
Standardbiller ween schall. Wenn nich, klickt Se op Durchsuchen... un wéhlt sik SeEhr
egen Hinnergrunnbild ut. Dorbi gellt, wat for Hinnergrunnbiller ok suss gellt: Se schullen
nich to groot ween un sik good ,,kacheln* laten. — En Vdrschau gifft’t rechterhand in’t
Fenster.

* Bavento koont Se avers nu noch fastleggen, woneem dat  pogyion, [oben v [Links v
Bild sitten schall un wat dat 6verhaupt , kachelt” warrt!

Dat geiht bi Position un Anordnen. Schall dat Bild  anordnen: |micht anordren v
bloots eenmal vorkamen (t.B. en Firmenlogo), denn {Micht anordnen)
stellt Se bi Position de Posischoon in, un in de Liste bi :Euﬁizk:n'tal

Anordnen wahlt Se den Indrag (Nicht anordnen).
Schall dat Bild avers wedderhaalt warrn (also en echtes arbe [
Hinnergrunn-Bild), denn koont Se’t Vertikal (6vernan-
ner), Horizontal (blangenanner) orr 6ver de Gesamte Seite anordnen laten.

Gesambe Seite

e Toséttlich to dat Hinnergrunnbild koéont Se ok

[ Jstandard noch en Hinnergrunnkldér instelln. Dat is t.B.
denn sinnvull, wenn dat Bild en Transparenz hett

T B (so as de Duuv op Siet 17). De Hinnergrunnkldor
Il 2stanienbraun schient denn dor. — Wenn Se’t willt, sett Se den
-GTF'” ) Hoken vor Farbe un wahlt ut de Liste en KIo6r. —
] Olvarin Se koont ok bloots en KI66r nehmen; denn mutt de

Dunkelbl == —
— 7 Zuri Hoken bi Bild weg!

Farbe

e Allens trecht? Denn Weiter klicken.

e Nu geiht’t an de Schriftaart. De Breefpapeer-

Assistent fraagt na Schriftart (Utklappliste mit
Rullbalken') Grad (Schriftgrott) un Farbe (KI66r). Vorschau gifft’t rechterhand. Fett un
Kursiv laat sik as Opschoonen ok anklicken — man will een de Schrift jimmers fett orr
schreeg?

Briefpapier-Assistent

Schriftart
W ahlen Sie die Schiiftart fur diezes Briefpapier aus:
Yorschau:

Schiriftart: | ZEOrgia b |

Grad: | 14 w |

Farbe: | Curkelblau

AaBbYvZz
[ ]Fett | KLL%i'-.-‘
Pl AIH'—' plattpartu.de Siet 22 © M.-L. Lessing
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plattpartu.de Par tu:

Weiter.

Se kbéont nu
Rénder

instelln.  Fa-
ken suht dat
eddel ut,
wenn de Mail
orrig  beten
Afstand hol-
len deit. De
Rand warrt in
Pixel meten
un in de Vor-
schau  rech-
terhand wiest.

Weiter.

Briefpapier-Assistent

R ander

Linker Rand:

Mk
Cherer Fand: Pixel ot

ok Rl

4 h:-lu.r'

Geben Sie die Bander fur diezesz Briefpapier ein;

Yorschau:

25 =

Dnlr ke Bghin
Fabpirbed [ bl

Pixel

hbm b e wa T II&‘IE_

1 Eiy bl s nRabplaed bl i p|.-n..|=_|...

Fah Bl ikl
Baby

o :'L""’“’-"""“""I‘ N lin

e
Tica i 4 Blpet bt Ddne

+|H-hur1-ﬂl+ﬂll Arnlin

s a4 4y Blpa b I
FlpahoiEuinds b

ll-huﬂ-nﬂi-l'hl'rill”ﬂ-l

Eabrpbiment [ Ky
B bk ks s B,

[EET ST

Nu bloots noch den Naam fastleggen un Fertig stellen.

Briefpapier-Assistent

Fertig gestellt

NN LAHER

1
e 1 D'-!Hi-ll"l'rilﬂ'ﬂ‘l

Lssi1 4 kgt heaDinine
NI-|I~0-\.I\.I -|I th s

d-lﬂ-hul.'l-:hd-lhiriwﬂll

]

Daz Briefpier izt fertig. Geben Sie einen Namen ein, und klicken Sie zum

Speichern auf ''Fertig stellen'.

Yorschau:

Marme: |min_breefpa|:ueer2|

{z.B. Eigenes

< Zurick ” Fertig stellen [ Abbrechen
by

OK.

De Mail kriggt dat niege Breefpapeer verpasst, un dat Breefpapeer is ok foorts in de Liste
bi Neue E-Mail (in’t Hauptfenster) to kriegen.

Breefpapeer I6schen

Hebbt Se allens vullmillt mit Breefpapeern, de Se gor nich mehr brukt? Denn kéont Se ehr ok
I6schen. Gaht Se dorto in dat Dialoogfenster Briefpapier auswahlen (t.B. éver Format |
Briefpapier | Weitere Briefpapiere...). Se seht dor wedder de Liste vun Breefpapeern, de Se
nu al good kennt.

};IHH"_‘ plattpartu.de
partu:

Siet 23
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Briefpapier, auswihlen

Suchen in: | |3 Stationerny

Ausschneiden
Kopieren

.:I.*_ 1 ]
ﬂ nkm
: Markieren
_E:lm 1.htm
Elm  Offnen nen. hikm
:_E:lm Bearbeiten =r . hitm
:_E:lm Mit v earmweaver bearbeiten m
@Ei Im selben Fenster dffnen kz.htrmn

Drucken

£ CFFren mit 3
Datei  Mik Norkon Ankivirus prifen
Datei —endenan k |

* Rechtsklickt Se dat Breefpapeer, dat Se op’n Kie-
ker hebbt.

» Dat Kontextmenu kiimmt vortitg.
» Wihlt Se ut dat Kontextmeni Loschen.

* Nu kimmt en Nafraag-Fenster, dat weten will,
wat Se ok alle Tassen in’t Schapp hebbt.

Lischen von Dateien bestdtigen

_"’)I Machten Sie "7ugib. htm" wirklich in den Papierkorb verschieben?

.
| Ja L\\%—‘ [ Mein

Yerknlpfung erskellen

Umbenennen [ !

Eigenschaften

* Seggt Se Ja.

o Dat Breefpapeer warrt I6scht.

» Se koont nu den Dialoog Abbrechen.
Natdrlich koont de, de sik mit den Windows-

Explorer good utkennt, de Breefpapeer-Datein ok mit den Explorer 16schen. Man dat
bespreekt wi hier nich.

Jummers min Breefpapeer!

Nu hebbt Se sik so in en Breefpapeer verleevt, dat Se dat jummers anwennen mucht. Dat
willt Se avers nich jummers vun Hand instelln — dat schall automaatsch gahn! Keen
Probleem.

>
>

Gaht Se in’t Hauptfenster vun Outlook Express na’t Menu Extras | Optionen.
Gaht Se op de Registerkoort Erstellen.

= Optionen

Signaturen Fechtzchreibung Sicherheit Yerbindung YW artung

Allgemein Lezen B estatigungen Senden | Erstellen

Schriftart

% E-Mail 14 Pt Bookman Old Style | Schiftart... |
Mg | 8 Pt Arial [ Schriftart... ]

Briefpapier

E-p ail:
A
[ Mews:

Wizibarl arban

Beim Erstellen newer HTRML-MN achrichten folgendes Briefpapier
verwenden. Eg wird die Schriftart des Briefpapiers venwendet. B

Auzwahlen... [

MHeu erstellen... ] [Mehr du:uwnl-:uau:len...]

PIHH"'_‘ plattpartu.de
partu:
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In de Midd gifft dat den Beriek Briefpapier. Sett Se toeerst mal den lltten Hoken vor

Nu mutt Outlook Express noch weten, welk Breefpapeer Se wullt. En Knoop Neu

erstellen... gifft dat hier ok; de fohrt wedder na den Assistenten. Man wi nehmt mal

>

E-Mail A.
>

an, Se weet al, welk Breefpapeer dat ween schall. Also Auswahlen B.
>

Dat geiht wedder in den Dialoog, de us nu al to de Ohrn wedder rutkamen deit.

Briefpapier. auswihlen

Suchen in: | 773 Stationery

Yarzchau:

¥ o @

¥ G

@j min_bresfpapeerz, htm @j Schinwetker, hkm
&]schlicht, htm

@tﬁ Metwork Blitz.htm
@tﬁ Matur . bk

@Mais.htm

@?ﬁ kreisdiagrarnme. htrn

"':T"Ernin_I:nr'EEFpapEEr1 bk
@Zitrusmix.htm
@Technisch.htm
& sufigkeiten. htm

@Snnnenblumen.htm

%}Gletscher.htm
@Fiesta.htm

@Efeu.htm

&]Blatter.Htm

b ! ¥
Dateiname: | min_bresfpapeerl.him L | ok | lVorschau anzsigen
Dateitys: | HTMLDateien [* htm;* himi] v| | Abbrechen | [Neuerstellen...| | Bearbeiten
»  Klickt Se dat Breefpapeer an, dat Se hebben wiillt, un OK.
»  Nochmaal OK.
»  Nuisallens trecht. Se bruukt bloots noch op den Knoop Neue E-Mail klicken, un de

Mail warrt dat richtige Design hebben.

Wenn Se dissen Automatismus later mal
wedder afstelln wiillt, brukt Se bloots in
den Extras | Opschoonen-Dialoog den
lutten Hoken vor E-Mail wedder weg-
toklicken. OK.

Signatuur

Briefpapier

Beim Erztellen neuer HTML-M achrichten folgendes Br
verwenden. Es wird die Schriftart des Briefpapiers wen

EMat | [
N e |

min_breefpapeer]

[ Meu erstelen... ]D

En Signatuur is en heel brukbaar Saak. Dat is en litt Text, de automaatsch jimmers achtern
an de Mail anhangt warrt. Dormit koont Se t.B. an alle Mails automaatsch Ehr Adress orr en
Groten anhangen laten un bruukt dat nich mehr vun Hand doon.

Signatuur anleggen

e Gaht Se in’t Hauptfenster vun Outlook Express op Extras | Optionen, Registerkoort Sig-

naturen.

» Op disse Registerkoort is binah allens ,,geghostet”, also hellgries un nich to bruken, een-
fach wieldat dat noch keen Signatuur geven deit. Bloots de Knoop Neu is to bruken. Na

denn man to. Klickt Se op Neu.

PIHH"'_‘ plattpartu.de
partu:
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¥ Optionen
Allgemein || Lesen || Bestatigungen || Senden || Erstellen |
Signaturen | Rechtzchreibung || Sicherheit || Yerbindung || Wi artung |

Signatureinztellungen
% allen ausgehenden Machrichten Signaturen hinzufiigen

K.eine Signatur beim Anbworten oder Weiterleiten von Machrichte

Meu

Entfernen

IImbenennen

Signatur bearbeiten

% Test Alz Standard

Enweitert. .

[rate | Durchzuchen...

L Ok ,] [ Abbrechen ] Ubermehmen

e Swupps, nu kimmt in den Beriek Signaturen en Signatur #1 vortulg. (De Raute # be-
dudd ,,Nummer®. Also ,,Signatuur Nummer een®.) Se warrt automaatsch to de Standard-
signatur maakt — gifft ja ok keen annern ©.

» Dat is so wiet fien, man de Naam gefallt us noch nich; wi wullt en betern. Dat schall en
Signatuur for privaate Mails warrn; se schall ,,privat” heten. Also klickt Se op den Knoop
Umbenennen. (De Signatuur, de Se imndomen wallt, mutt dorbi nattidrlich markeert
ween. Dat is hier de Fall.)

& Optionen

| Allgemein | Lesen | Bestdtigungen |  Senden |  Erstellen |
Signaturen | Rechtschreibung | Sicherheit | “erbindung | ‘Wartung |

Signatureinztellungen

[] &llen ausgehenden Machrichten Signaturen hinzufligen

F.eine Signatur beim Anbworten oder Weiterleiten von Machrchte

Signaturen

Signatur #1 Standardsignatur

benennen

] Meu

* De Naam vun de Signatuur warrt nu blaag tGnnerleggt, d.h. Se kéont glieks den niegen
Naam intippen. Nich eerst klicken, glieks tippen.

Pl ut_{'_' plattpartu.de Siet 26 © M.-L. Lessing
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Signaturen
Sighatur #1 I%I

Signaturen

e Denn driickt Se Enter.

* S0, nu hett de Signatuur en goden Naam, avers se hett noch keen Inholl! Dat regelt Se
wieder nerrn in’t Dialoogfenster, in den Beriek Signatur bearbeiten.

» Dor willt wi nu en Text intippen — sett Se den lutten Boller vor Text, wenn he dor nich al
steiht. En Schrievmarke blinkt in dat witte Feld. Nu kdont Se dat ingeven, wat achtern an
private Mails hangen schall — en Groten vun de Aart, as Se dat bi private Friinnen bruukt.
Wi hebbt hier en lltt ,, Teknen* mit Tastatuurteken tofodgt.

& Optionen

Allgermnein || Lezen || Bestatigungen || Senden || Erstellen |

Signaturen | Rechtzchreibung || Sicherheit || Yerbindung || W artung |

Signatureinztellungen
% [] &llen ausgehenden Machrichten Signaturen hinzufligen

K.eine Signatur beim Antwarten oder Weiterleiten won M achrichte

Signaturen

privat Standardzignatur Meu

E ntfernen

| Umbenennen |

Signatur bearbeiten

%‘ @ Tewt  |Hartlich grat Az Standard
Muschikatt ="."d

Ernweitert...

) Datei | | Durchzuchen. .

L Q. ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen

Datei staats Text?
Signatur bearbeiten

Se koont staats en eenfachen O Tet
Text, den Se hier intippt, ok % il
den Inholl vun en ganze Datei ;

Enweitert. .
achtern an de Mail anhangen
laten! Dorto sett Se hier in

Alz Standard

den Beriek Signatur bearbei- A @&Da“?i | | | Durchsuchen.. |
ten den Boller bi Datei A, X3
denn klickt Se op Durchsu- ()4 ] [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
chen B.

l’lalt'i'—' plattpartu.de Siet 27 © M.-L. Lessing
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Denn koont Se in en Dialoog de Datei Dateiname: v|
bestimmen. Dat Gode is, dat Se dor nich D ateityp: T entdateion [ 1) 3
bloots Text-Datein, man ok HTML-Datein ' —__

T extdateien [* bt s

nehmen koont — dorto stellt Se in de Liste bi _
Dateityp eenfach HTML-Dateien in. Nu Alle Dateien [*.7] R
koont Se en Websiet mit alle Schikanen an

Ehr Mail anhangen — an HTML-Mails natudrlich bloots, dat versteiht sik.

Man Wohrschu! Denkt Se an dat Dateivolumen vun en Mail. Wenn Se bi jede Mail so’n
dicken Brummer vun Datei mit rutschickt, warrt sik nich bloots SeEhr Mailpartners bald
bedanken; ok Se sulven hebbt veel mehr Datentransfer dordor!

* Nu hebbt wi en Signatuur un kéont dorfor sorgen, dat de ok anwennt warrt! Dorto sett Se
nu in den bovelsten Deel vun’t Dialoogfenster den Hoken vor Allen ausgehenden Nach-
richten Signaturen hinzufuigen.

&9 Optionen

Allgemein | Lesen | Bestdtigungen | Senden |  Erstellen |

Signaturen | Rechtschreibung | Sicherheit | Werbindung | ‘Wartung |

Signatureinztellungen

%‘ Allen auzgehenden Machnchten Signaturen hinzufugen
2y

K.zine Signatur beim Anbwarten ader Weiterleiten won M achrichte

Signaturen

privat Standardzighatur Meu

E ntfermen

* In den Kassen direktemang doriinner kdont Se noch bestimmen, wat bi’t Antern orr Wie-
derschicken vun Narichten de Signatuur
wegblieven schall. Dat is beten Keine Signatur beim Antworten oder 'wWeiterleiten von Machrichte
snaaksch formuleert. Dat beduld dut: Is
de Hoken in den Kassen sett, denn kriggt bloots niege Mails de Signatuur, avers nich
Mails, de Se mit den Antworten-Knoop orr mit den Weiterleiten-Knoop tostann bringt. Is
de Hoken in den Kassen nich sett, denn kriggt alle Mails, de Se rutschickt, de Signatuur
— ahn Utnahm. — Min Menen is: De Hoken kann ruhig weg. Woso schallt Antern un wie-
derschickte Mails denn keen Signatuur kriegen?!

e Denn OK.

Signatuur anwennen

|TimesNewRDman v| |12 v| :_

I_TJ Ropt Se nu man eenfach en niege Mail op —
t.B. mit den Knoop Neue E-Mail. Batz! De

MeueEMEL Signatuur sitt al in de Mail.

Hartlich grédat
Wenn Se nich de Opschoon Allen ausgehenden Wuschikatt =" “=
Nachrichten Signaturen hinzuftigen anhookt harrn, is
de Signatuur nattdrlich nich dor. Liekers kéont Se de
Signatuur denn avers anwennen!

Signatureinztellungen

% Allen auzgehenden MNachnichten Signaturen hinzufligen
e

K.eine Signatur beim Antwarken oder Weiterlziten von

Pl HH'_‘ plattpartu.de Siet 28 © M.-L. Lessing
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Dorto gaht Se man in Ehr niege Mail. Sodraad Se in den Mailtext klickt m Farmat  E
hebbt, koont Se en Signatuur infégen, wenn dat een gifft. Klickt Se dor- Dateiarlage. ..
to in de Menuliest vun dat Mailfenster op Einfligen | Signatur. Dateiauszug. ..

Bild. ..
Horizonkale Linie

S

vperlink. ..

De Signatuur kiimmt nu an de Steed in de Mail, ’neem de Schrievmarke
stunnen hett. (Wenn de Schrievmarke nich in’n Text steiht, lett sik keen
Signatuur infgen!)

Noch en Signatuur

Dat mit de Muschikatt is ja ganz nett, avers doch beten dull privaat. So geiht dat nich. Wi
bruukt nu ok en Signatuur for ,,0ffi-
zielle Anlasse*. ¥4 Optionen

Also maakt wi en twete Signatuur!

Allgemein Lezen Bestatigungen Senden Erstellen
« Gaht Se wedder na Extras | Signatwren | Rechtschreibung Sicherheit Yerbindung | Wartung
Optionen, Registerkoort Sig- e i
el AT klickt Se op Neu. % Allen auggehenden Nachrnichten Signaturen hinzufligen
*  Wedder will Outlook Express K.eine Signatur beim Antwarten oder Weiterleiten won M achrichte

en ,,Signatur #1“ anleggen, un _
wedder willt wi’t Umbenen- Signaturen

nen — dutmaal in ,geschaft- privat Standardsignatur Meu
lich“. Enter. geschftiich
N

|Imbenennen

e Nerrn geevt Se nu den Text for
de twete Signatuur in.

¥4 Optionen

* Nu schall de niege Signatuur

Allgemein _ Lesen | Bestétigu_ngen _ _SEnden _ Erstn_allen del Standardsionamiirsween
Signaturen Rechtzchreibung Sicherheit Yerbindung "whartung Dorto klickt Segop den KHOOF;
Signatureinzstelungen Als Standard.
Allen ausgehenden Machrichten Signaturen hinzufuigen
: ; . i . Als Standard
k.eine Signatur beim dntworten oder *Weiterleiten won Machrichte k
Signaturen e Foorts is dat ok baven in de
privat Standardzignatur Mewu Liste vun de Signaturen to
geschaftich sehn: ,,geschaftlich” is nu de

Entfermen Standardsignatuur.

Signaturen

pirivat
geschaftlich Standardszignatur

Signatur bearbeiten

% @ Text m:;geﬁzgt'i;henﬁ’“rﬁe” Als Standard - Dat heet: Wenn Se diissen
Hoken sett hebbt, kriggt alle

i

Limettermaeg 10a I i
12345 Bad Musterbronr] Mails de Standardsignatuur.
O Datei | | Sighatureinstelungen
% Allen auzgehenden M achrichten Signaturen hinzufligen
4 ] [ Abbrechen ] [ Ubermeh k". Eeine Signatur beirm Anbworten oder Weiterleiten won
| |
Pl ui‘t" *. plattpartu.de Siet 29 © M.-L. Lessing
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« Seggt Se OK un haalt Se sik en niege Mail. | Times New Roman v| |1z v

e Swupps! De ,,geschéftliche Signatuur steiht in.

De mehrsten Minschen maakt dat jist so, dat se de |
,»Offizielle* Signatuur ok tinner ehr Privaatmails stahn
laat. Wenn een dat will, kann een ja de Signatuur

N .. ) . Wt freundlichen Grillen
wegléschen —is ja bloots Text in de Mail! .
g ] Milina hluster
Man wenn Se dat stoort, denn maakt Se’t so: Limetternweg 10a

« Loscht Se den Hoken bi Allen ausgehenden | 12343 Bad Musterbronn
Nachrichten usw.

Signatureinztellungen

@] Allen ausgehenden Machnichten Signaturen hinzufligen
N

K.eine Signatur beim Antwarten oder Weiterleiten von

* Nu kriggt keen Mail automaatsch en Signatuur. Avers Se kdont de Signatuurn ja jummers
noch manuell infogen!

* Denn wenn Se nu in en niege Mail in’t Menu Einfuigen | Signatur wahlt, kriggt Se nu en
Unnermenii, neem alle Signatuur opfohrt siind, de Se anleggt hebbt. Dor kéént Se nu je
na Wunsch de Signatuur utwahlen, de Se hebben wiillt. Is en beten mehr Arbeit as bi de
automaatsche Signatuur, avers dorfor koont Se sik elkmaal utsoken, welk Signatuur Se
hebben wiillt. Se kéont so ok Signatuurn for alle méoglichen Anléasse maken — een for
Mails an de Kegelbrdders, een for de Enkelkinner....

B Meue Machricht

Datei Bearbeiten  Ansicht M= Formak  Extras  Machricht 7
\ 4 Dateianlage. .. 5
— y )
oo Dateiauszug.. . ol
Senden sschneiden Eild. .. en Rickgangi
| Horizontale Linie
Yon: | wiehrnaster@plattpar
] An:
B | Signakur privat {Standard)
BcCe: | -
Hyvperlink. ..
Betreff: | i

Dormit stind wi dor de Schodnheitssaken mit Outlook Express dor. Mehr Tricks to Outlook
Express un annere Internetprogramme gifft dat so peu a peu op www.plattpartu.de op dat
Flack ,,Computerie®.
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