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Tricks to Grafiken

Dat Bild is weg, wenn ik Text [6sch

Jedeen grafisches Objekt maakt sik an en Textafsatz fast. Wenn Se de Stiierteken sichtbor
maakt un en Grafik markeert (anklickt), seht Se en liitt Ankersymbool blangen jichenseenen
Afsatzanfang. Dat is de Afsatz, an den dat Bild sik ,,hangt hett.

o

J  Diitiis-de-Text.-Diit-is-de-Text.-Diit-is-
Diit-is:de-Text.-Diit-is-de-Tekr "Mit-
Dutvis-de-Text.-Dut-is-deTek| . &
Diit-is-de-Text -Diit-is-g@
Diit-is-de-Text.-
Diit-is-de-Text.-
Diit-is-de-Text T}
Diit-is-de-Terig"

Diitiodeffast -1
Diit-is -

Diit-is-de-Text.- p 3
Diit-is-de-Text.-Dif & [ext - Dt

e Tex /s
Diit-ierde-Text.-Diit-is-de-Text -Diit-iscde-Text -Diit-1

L=}

Bt - Dt -is-de-Text -Diit-is-de-Text
B Diit-is-de-Text -Diit-is-de-Text -
g7 Lexr Diit-is-de-Text.-Dut-is-de-Text 1
= o -T¥itris-de-Text -Diit-is-de-Text |
< daText. Diit-is-de-Text .-
=Text. Diit-is-de-Text -
e pext o Diiteis-de-Text

il vit-is-de-Text -
-is-de-Text -

4 ede-Text.
~de-Text
wlis-de-Text
i Driit-is-de-Text
Diit-is-de-Text. |
st Dhiit-is-de-Text
t.-Diit-is-de-Text
roDiit-is-de-Text
e-Text -Diit-is-de-Text -

-

De Rikebuschen hett sin Anker an
dissen Afsatz fastmaakt

Wenn Se an dat Bild trecken doot, dat
woanners hen to versetten, denn treckt
Se eentlich an diissen Anker.

Wenn nu de Afsatz siilven avers
utsneden orr 16scht warrt, denn
kiimmt de Anker — un dormit dat Bild
— mit. Dat is de Grund, woso dat Bild
perdii geiht, wenn sin Afsatz 16scht

Driit-is-de-Text.-Diit-is-de-Text.-Diit-is-de-Text -Diit-is-de-Text.-Diit-is-de-Text

warrt. Ok wenn de Textafsatz kopeert
warrt, warrt dat Bild so mitkopeert!

Afhiilp: Markeert Se in den Afsatz bloots den Text stinner de Afsatzmarke, denn koont Se den
ok 16schen, ahn dat dat Bild verswindt.

Dat Bild is nich to faten!

. . Diit is de Text. Dut is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Dut is de Text.

Se hebbt cn Blld H| nter d en TeXt Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.

Diit is de Text. Dut is de Text. Dt is de Text. Dut is de Text. Dt is de Text. Dut is de Text.

leggt9 un de TeXt bedeth dat Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text.

alltohoop_ So. Nu wiillt Se avers an Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.

. . Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text.

dat Bild wedder wat dnnern! Man dat | Ditis de Text. Dt is de Text. Dit is de Text. Dit is de Text. Dit is de Text. Dt is de Text.

Bild lett sik nich mehr anklicken —

overall is Text! Wat doon? Kaamt Se

jichenswie noch ran an dat Bild?

Diit is de Text. Dut is de Text. Dut is de Text. Diit is de Text. Dut is de Text. Dut is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Dut is de Text. Dt is de Text. Duit is de Text. Dut is de Text. Dut is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diitis de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Drit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text Dt is de Text. Drit is de Text Diit is de Text Diit is de Text Diit is de Text.
Diit is de Text. Dut is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Dut is de Text. Dut is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit i1s de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text Dt is de Text Dt is de Text. Diit is de Text Diit is de Text Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dit is de Text. Diit is de Text. Dir is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Dnit is de Text. Diit is de Text Dt is de Text Diit is de Text Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit i1s de Text. Diit is de Text. Drit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Dut is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Dut is de Text.
Diit is de Text Diit is de Text. Drit is de Text Diit is de Text Diit is de Text. Diit is de Text.

Dat Bild vun den Rukebuschen liggt
as en Waterteken achter den Text

Ja klaar. Dat gifft tinnerscheedliche
Methoden.

1. Se koont den Text markeern un
utsnieden, dat dat Bild ,,frieleggt™
warrt. Nadeel: Dat Bild verankert
sik ja an en Afsatz, un wenn Se
den mit utsnieden moot, verswinnt dat Bild ok.

2. Se bruukt dat Warktiilich Objekte markieren op de | zgichnen - m| AutoFormen = ™\
Teknen-Symboolliest. Diit Warktiitich klickt Se an un b
treckt sik denn en Rechteck tim den Beriek, 'neem dat Bild = Obiekte markieren h
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sitten deit. Dat Objekte markieren-Warktiitich markeert keen Text, bloots Biller — egaal
welk, wenn se man in den Beriek sitt, den Se optreckt. Wenn Se dat richtig maakt, is ok
dat Bild in’n Achtergrund bald markeert. Dat seht Se an de Grafik-Symboolliest, de op-
duukt. De Anfaters dorgegen siind slecht to sechn. Man wenn Se nu op dat Bild wiest,

hebbt Se en veerfachen Piel an de Muus.

Nu kdont Se dat Bild formateern — orr dat versetten, t.B. so vortrecken, dat dat an een Eck

unner den Text vorkiekt.

Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text

Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt §s de Text.
o Diit is de Text. Diit is de Text. Diit &s de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Duit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text: Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dkt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Drit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. p_yl is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text: Iat is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text.

Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit 15 de Text.
Driit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit is de Text.
Diit 1s de Text.
- Diit is d

Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. it is de Text.
Dyiit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Dt is de Text. Diit is de Text.
Dt is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Dyiit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Dt is de Text. I%fit is de Text.
Dt is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Dt is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
Dyiit is de Text. Diit is de Text.
Dyt is de Text. Diit is de Text.
Diit is de Text. Diit is de Text.
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De Rikebuschen woor Ginner den Text vortrocken

Bild rutscht weg!

Wenn Se vor den Afsatz, an den dat Bild sik verankert hett (Stiierteken anknipsen!), mehr
Text orr lerrige Afsdtt infodgt, denn rutscht de Afsatz na nerrn — un dat Bild kiimmt natiitirlich
mit! Denn mo6t Se also an dat Bild trecken, dat Se dat en poor Afsitt hoger nieg verankert.

Bild rutscht jummers

noch weg!
Mit Biller, de an’n bovelsten Blattrand sitten
schallt, hett Word faken en Problem. De

koont wegrutschen un in’n slimmsten Fall
ganz verswinnen.

e Klickt Se dat verrutschte Bild an.

e Gaht Se na Menti Format | Grafik (an’n
gausten: Duppelklick op de Grafik).

e Gaht Se na de Registerkoort Layout un
klickt Se op Weitere.

Grafik formatieren

x]

Farben und Linien | Grdfe | Layout | Bild Web
Umbruchart
Mit Textin Zeile  Rechteck Passend  Hinter den Text Vor den Text
Horizontale Ausrichtung

) Links () Zentriert () Rechts (%) Andere
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Nu kiekt Se op de Registerkoort
Bildposition, wat dor nerrn bi
Absolute Position... un-
terhalb... Absatz jichenswelk
grote negative Tallen staht, -25
orr so. Dat 16scht Se weg un sett
dor 0 orr 0,5 rin.

Dusse Tall is
eendiidig vun Ovel!

Denn OK, OK.

e Nu schull dat beter ween.

In diissen Dialoog koont Se ok dat
Benehmen vun dat Bild verdnnern,
wenn Se den Hoken bi Objekt mit
Text verschieben wegklickt.

Optionen

Ekt mit Text verschiecben
.k-- rankern

Erweitertes Layout

Bildposition | Textfluss

X

Horizontal
) Ausrichtung:

) Buchlayout
(%) Absolute Position

Vertikal
) Ausrichtung:

(#) absolute Position

Oplionen
Obijekt mit Text verschieben

[] verankern

24,77 cm | % | unterhalb

Spalte w

E
N

Uberlappen zulassen
Layout in Tabelenzelle

OK

| [ Abbrechen

Textfeller in'n Flief3text

Diisse Tricks siind ok en beten wat vun Oven. Also maakt Se dat ruhig na!

Mit Textfeller koont Se welk schone Saken anstelln: Se koont ehr ja as jedeen grafisches Ob-
jekt ok in’n FlieBtext setten un vun em limfleten laten. Wenn Se dat Textfeld siinner Rahmen-
linie, avers mit en schonen Fiilleffekt formateert, kann dat heel dekorativ wirken.

s de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit 1s de Text. Diit is de
5 de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de
s de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit 1s de Text. Diit is de
s de Text. Diit is de Text. T
lext. Diit i1s de Text. Diit
Diit is de Text. Diit is de
s de Text. Diit is de Text. T
[ext. Diit is de Text. Diit
Diit is de Text. Diit 1s de
s de Text. Dhit is de Text. T}
[ext. Diit is de Text. Dhit
Dhit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit
Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit
Dhit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit
Diit is de Text it is de Text Tt is de Text Diitis de Text Tt is de Text Dt
De Effekt in dat baven stahn Bild is so formateert: Format | Extras Tabele Fenster ? AdgbeP
. A | Zeichen...
e Format | Textfeld (Textfeld mutt anklickt ween!), .
=7 | Absatz...
° Op de Registerkoort LayO ut: Passend . *= | Nummerierung und Aufzshlungszeichen, ..
Rahmen und Schattierung...
e Op de Registerkoort Farben und Linien: in’n Beriek Iriti
Linie Keine Linie, avers in den Beriek Ausfillen en Hintergrund R
Fulleffekt wahlen. =l AutoFormat...
e De Fiilleffekt hier is en tweekloorige, bi den de een K166r % Texted.. s |
Platt== plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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Witt is; dat Ganze verloppt ut de Midd.

Mit de Hiilp vun de neegsten Biller koont Se dat wiss licht siilven maken!

Textfeld formatieren

Textfeld formatieren

Farben und Linien | Grafie | Layout | | Textfeld | web | Farben und Linien | Gréfe | Layout | | Textfeld | web |
Ausfiillen Ausfiillen

Farbe: 1 | vl Farbe: F

Transparenz: 4 [ > 0% £ Transparenz: Keine Fillung 0% £
Linie Linie EEEEEEER

EEEEEEEN

e (g gEmEEE

Pfeile Ffeile
Weitere Farben...
Startinienart: Endlinienart: Startinienart: Filleffekte. . N |:
Startgrifie: Endaréfie: Startgrofie: Eng@'ﬁBe:
[ oK ] ’ Abbrechen [ CK ] [ Abbrechen

Fiilleffekte

Graduell |5truk.h.|r | Muster | Grafik |

Farben

Farbe 1:

) Einfarbig

(&) Zweifarbig

Farbe 2:

) Voreinstellung |

Transparenz

Won: {_ |

Zu:

) i

Schattierungsarten
() Horizontal

) Vertikal

() Diagonal oben
() Diagonal unten
(") Aus der Ecke
(%) Aus der Mitte

| »

>

Varianten

Beispiel;

Filleffekt mit Form drehen

R LFUL IS O IEXL.
it. Driit is de Text.
it. Driit is de Text.

LJIL [5 O ITEL UL IS OF ITXEL0. LI IS O I©A0. LIOL IS
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is
Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is

Textfeller verknippen

In dat Textfeld schall nu Text rin. Dat
is for Se keen Problem mehr, den Text
—so as in dat Bild rechterhand — opfal-
lend to formateern un ok lootrecht lo-
pen to laten (Textrichtung!). Avers wat
is, wenn de Text to lang is for een en-

Pl ;]HL plattpartu.de
partu:

kt. Dhiit is de Text.
it is de g ] Text. Di
2. 5 BB, 5 B Dit is d
de Te1<:t. g S r§ 2 . 8 o R it is
gt Datis 2 ¥ = B M =§- = -E =~ 232 de Text
d e
itis de T f w3 n @ agn 5 s s T Da
o] L3 Q- b = Q.. = = 3E = =
de Texlt_ o = = ré g Diit is d
kt. Diit is AN b oam m D % R omDom de Text
it is de Text. Dii

He Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. I
de Text. Diit 1s de Text. Diit 1s de Text. Diit is de Text. Diit 1s de Text. T
He Text Tt is de Text Thit is de Text Thit is de Text Thit is de Text TJ
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kelt Textfeld? In uns Bispeel heff ik den ganzen Text in dat Textfeld sett, schoonst he veel to
lang is. Bloots en Deel is to sehn. Ik will avers dat Textfeld nich grotter maken! Nee: De Text
schall dor mehr as een Textfeld lopen — un twoors automaatsch! Geiht dat? Ja, dat geiht!

e Se sett sik noch en Textfeld in den Flietext. Dat niege Textfeld mutt lerrig ween.
e Nu klickt Se dat eerste Textfeld an — [At15 de Text. Dt is de Text. Dt is de Text. DuI Is de Text.
R . i iit is de Text. Dt is de Text. Diitis d
dat, 'neem al Text in steiht.
bt 1s e
e De Symboolliest Textfeld schull nu § de N " = .
.. . oo oo . -
jichenswo vortiiiig kamen. (Wenn nich: [[&%t1 & o 3 ¥ R g
. . biit is SN oDk BN
Ansicht | Symbolleisten | Textfeld!) 8 S BN NE 2=
o i
. . hom oNos RS
e Op de Textfeld-Symboolliest klickt Se [fext.; .= i A =
. Vit is B L T m e I
op den eersten Knoop — den mit de 4 e B B S
L .. &
Kedenleden. De Quickinfo to diissen [ ©©
Q ext. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de ]
Knoop is Textfeld verkn[]pfen, le Text. Diit 1s de Text. Diit is de Text. Drit is de Text. DuI 1s de Text. [
] ] le Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is d ext. I
e Nu wiest Se mit de Muus op dat je Text. Diit is 5 o de
tweete, dat lerrige Textfeld. Se {t. Dit is de - - Tex
seht an den Muuswieser en [itisdeText. . = . & # 5 , & z & , | Dm
PR s Tl o B A we L ome
Pott, ut den Bookstaven [ TE}_‘_‘:- Ditis @ = =S ':: 1 = S ‘: S = de
iittschert t. Dt is def S & SRR & C 5 1S
p ’ it is de Text. } £ = = =2 € % = =2 £ ¥ D
i m e S SEn e N SES
feText. Duris | = SRS SESSSEET
t. Diit is ded 5 Tex
Dat bediiiidt, dat nu glieks.de [t is de Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de ]
Text ut dat eerste Textfeld in~it is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
diit tweete wiederlopen kann. [dtisde Text. Diit is de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
Klickt Se op diit lerrige iit is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
Textfeld it is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
extield. it is B, de Text. Dut is de Text. Diit is de T
*
- it is * de Text. Diit is de Text. Diit is de T
e Batz, nu sind de Feller g P
.. it is e Text. Diit is de Text. Diit is de
verknilippt, un de Text ut dat [ . o .
te 160Dt aut tsch in dat it is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
cerste loppt automaatsch in dat g de Text. Diit is de Text. Diit is de T
tweete rin! fit is de Text. Drit is de Text. Diit is de T
Is'd€ Text- DUTTs de Text. DUr 15 de Lext. DUrIs e Text. DU Is de Text. DT 1 it 1s de Text. Diit 1s de Text. Diit is de T
12 32 :{-:2 ?)1:; 115;s de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de TEK;:DTUIE}: it is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
Text. Dut is de . . Text. Dufit is de Text. Dt is de Text. Dit is de T
o - e T e T = . : .
(DatisdeTet. 3, & 2. & §HF, Ditisdyjg de Text. Diit is de Text. Diit is de T
is de Text. Dit is == ¥ =3 :-.‘n--%?‘-: BB 2% de Text| | L L
lext. Dit s de = % 0 = 8§ S w = &+ 5 Text Dyftis de Text. Dt is de Text. Diit is de T
Duisdefet 3 SSSS5S 8558 Dwidnis de Text. Diit is de Text. Diit is de T
is de Text. Diit is o S o R = e Text [ .
i i T s Text. Dalil 18 de Text. Diit is de Text. Diit is de T
A DI:]:.I %s de Text. D1E|:.t %s de Text. Du.t %s de Text.Dﬁt%s de Text. Du.t %s de Text. Ojjt 15 de Text. Diit is de Text. Diit is de T
Do deTow Dl deTow e Tow D deTow Do 7% Bt s e Tewt, Dt is de Text. Dit s e Tewt. Ditis de Text. D is e |
| Dutis de Text. Dt is de Text Drtis de Text Djt is de Text. Diit is de Text. Drit is de Text. Diit is de Text. Diit is de T
. Diit is =i = de Text. Diit is de Text. Diit is de Text.
| Ditis o R R de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. I} .
[ Diis & o &% g x deTou DuisdeTem DuisdeTee ) © Wenn dat eerste Textfeld en lootrechte Textrichtung
¥oe oy B3O8 . . .
Dus SESSDS. élmdussledusdderd  ham asin uns Bispill, donn warrt Se tovéor noch
| Dutis D % f % S8 deText Datisde Text Ditis de Text. D fraagt, wat dat neegste Textfeld de ok kriegen schall.
. Diit is R & E P de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. )
[ Datis = § % ..., deText Datisde Text. Dutis de Text. Antert Se na Lust un Gesmack.
. Diit is :g" = ;‘. .:,’ tom == de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. D} . o .
(Dutis 0 o F & F p 0 deText DwisdeTex DwisdeTee - Dat Verkniippen koont Se mit so veel Textfeller maken,
. Dt is =R RN . de Text. Dﬁtis{deText Diit is de Text. DJ .
. Diit is ) _‘é_ s = :: :: " de Text. Dt is de Text. Diit is de Text. D as Se Wullt' Dat kal’ll’l heel effektVull ween.
. Dt is o :{ § ] de Text. Diit is de Text Dliit is de Text. )
. Dt is Y = = = de Text. Diit is 4
[ Datis | ™ Z R 5 I o3 de Tent. Dt s | Microsoft Office Word

. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is de Text. Diit is {
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\‘.:) Dieses Textfeld hat eine andere Textrichtung als das vorherige. Mochten Sie die Textrichtung dieses Textfeldes dem vorherigen anpassen?




