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Tricks to't S6ken un Ersetten

Formate s6ken un ersetten

Mit den Knoop Format (he is nerrn to sehn, wenn dat Fenster Erweitert is) koont Se ok For-
mate soken — so koont Se alle kursiv setten Woor gegen fett sette tuuschen. Wi turnt dat mal

dor.
e (Gaht Se na Bearbeiten | Suchen und [EEENTIREEE-Z
Ersetzen un klickt Se in dat Feld || sinen| erseteen |genea |
Suchen nach. Schrifft Se avers nix rin!
Suchen nach: | vl
e [laat Se sik dor den
Knoop Erweitern den Ersetzendurch: | vl
neddern Deel vun dat
Dialoogfenster wiesen (wenn’t noch
: . Suchoptionen
IllCh to sehn IS). suchen:
e Hier seht Se heel nerrn den Knoop || LSreinensdvetun
. |:| Mur ganzes Wort suchen
Format. Klickt Se op. [ Platzhalterzeichen verwenden
. [ &hnl. Schreibweise (englisch)
e Unnerscheedliche  Kategorien  vun (] Alle Wortformen suchen (ngl.)
Formate laat sik soken. Wi klickt op | == .
i Format = ] [Sgnstgesv
Zeichen. Zocen. I
e De Dialoog Zeichen suchen wiest sik Aosatz.
. . . Tabstopps...
— hier siind uns olle Friinnen, de j smpps
. Sprache...
Zeichenformate, versammelt. oot
Positionsrahmen. .
Leichen suchen T S
— Hervorheben
Schrift | Zeichenabstand || Texteffekte |
Schriftart: Schriftschnitt: Schriftgrad:
Times New Roman ~| [Normal NRE ~ e Wi willt na kursiv sette WooOr soken, also
i MNew R MT Extra Bold | 9 3 . .
ebuchetms Fett 10 y klickt Se Kursiv an. OK.
Tunga )| |Fett Kursiv 11
Micht Fett b 12 bt . . . .
Unpact 8 == =] e Nu siind wi wedder in den Dialoog Suchen
rd“”&farbe’ 3 |L—’“ber5”e'°'“““9’ 3 raibe’ - und Ersetzen. Klickt Se nu in dat Feld
Ersetzen durch. Schrifft Se ok hier nix rin.
Effekte
[E] Durchgestrichen [E] scpattert [E] kapitéichen e Nerrn klickt Se wedder op Format un wahlt
[E] boppelt durchaestrichen  [H] Umiriss [B] GroBbuchstaben .
[] Hochgestellt (=] Relief [H] Ausgeblendet wedder Zeichen.
[B] Tiefgestelit (=] Grawur
Vorschanl Ieichen ersetzen
AaBbCeTvZs Schrift | Zeichenabstand || Texteffekte |
schriftart: schriftschnitt: Schriftgrad:
| == |
I oK l [ ‘Abbrechen ] Times Mew Roman FY MNaormal ~ 8 FY
Times Mew Roman MT Extra Bold — | |Kursiv o E] =
Trebuchet M5 10
Tunga | [Fett Kursiv 11
Unpact L) Micht Fett : 12 :
e Hier nu wihlt Se dat Fett-Format ut. OK.
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e In de Feller Suchen nach un Ersetzen durch vun den

Suchen und Ersetzen-Dialoog steiht nu nix; avers E—
nerrn iinner de Feller staht de Formatanwiesen || | Suchen | Ersetzen | Gehe au |
Schriftart: Kursiv un Schriftart: Fett.
Suchen nach: |
e Se koont nu den Dialoog wedder Reduzieren. Format:  Schriftart: Kursiv
Nu geiht dat Ersetten los, as Se dat wennt siind. Wenn Se Ersetzendurch: |
sik ganz seker siind, klickt Se Alle ersetzen, siiss mit Format:  Schriftart: Fett
Weitersuchen un Ersetzen vun Fundsteed to Fundsteed. :
[ﬂeduaeren%ij [ Ersetzen
Suchen und Ersetzen Suchoptionen
P Sicieny e |iciezn) Suchen:

Suchen nach: | w |
Format:  Schriftart: Kursiv

Ersetzen durch: | - |
Format:  Schriftart: Fett

[Erweitern ¥ § [ Erzetzen ] [ﬁlle erseizen] lﬂeitersu@ [Abbrechen ]
1.

Probeert Se, ok anner Formate to soken! Mit diisse Methood koont Se ok Schriftaarten wes-
seln orr de Spraak (for de Rechtschrievkorrektuur). Later warrt wi us ok mit Formatvorlagen
befaten; de kannst ok prima mit diisse Technik gegenanner utwesseln.

Woort plus Format

Wenn Se en Format to’n Soken instellt hebbt un bavento en Woort ingeevt, socht Word
natiitirlich na diit Woort in nau diit Formaat. Dat lett sik also kombineern.

Suchen und Ersetzen Formate wedder
Suchen | Ersetzen | Gehe zu I oswarrn
Suchen nach: | v Wenn Se eenmal na
Format:  Schriftart: Fett Formate socht hebbt,
merkt sik Word dat. Nu
Ersetzen durch: | w | .
— wiillt Se avers wedder
ganz normal na Woor
eduzieren rsetzen e ersetzen Meitersuchen rechen " .
= = J [ Ersetmen ] [ae erseteen ] [tersuchen] | aborechen | soken, nich na Formate.
P Denn klickt Se in dat Feld
[ Gro@-fKleinschreibung Suchen nach un denn
|:| Mur ganzes Waort suchen nerrn Op Ke| ne
E :::h:::;i‘;’:ei{z:‘g‘iz;” | Formatierung. Liekso mit
[ alle wartformen suchen (engl.) dat Feld Ersetzen durch.
Ersetzen
I Format l ngnsﬁges' l [ﬁeine Formai;[erungl
b
So6kmechanik an’n Rullbalken -
De lootrechte Rullbalken helpt bi’t Soken. Wenn Se eenmal wat socht hebbt, merkt sik v
Word dat, ok wenn Se den Suchen-Dialoog al wedder slaten hebbt. Heel rechterhand t
nerrn an’n Rullbalken gifft dat poor unschienbore Kn66p, de niitt stind. @
¥
Wiillt Se wedder na dat toletzt socht Woort orr Format soken? Se bruukt nu bloots op || 3
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den Knoop * klicken, denn s6cht Word for Se de neegste Fundsteed na nerrn. Orr wiillt Se na
de vorige Fundsteed wieder baven? Denn klickt Se op %. So jumpt Se jiimmers na dat, wat Se

toletzt socht hebbt.

De runde Knoop # in de Midd fohrt na en liitte Utwahl an exotische
Saken, de Se ok soken kdoont. De mehrsten hebbt wi noch nich
bespraken. Probeert Se ehr liekers ruhig dor! Wenn solk Objekte in
Ehr Dokment binn siind, jumpt Word hen.

Unner de Objekte is ok wedder uns Feernglas, de ganz normale
Soken-Dialoog.
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