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Tricks to dat Markeern

To wenig markeert? Wohrschu!
Wenn Se bi’t Markeern utrekent de letzten Bookstaven orr dat letzte Woort nich mit faatkre-

gen hebbt, denn maakt Se de Markeern lever nieg. Versookt Se nich, de Muus achtern anto-

setten un de Markeern wieder to trecken! Dat versteiht Word namli ganz verkehrt: Dat denkt,
de ganze Markeern schall achter den letzten Bookstaven trocken warrn!

Die Liebe. m”nuss Dut Woort schall markeert warrn. Upps, den letz-
ten Bookstaven hebbt wi vergeten! Avers de

Muustast is al loslaten!

Die Liebe. Ib muss
wenden. Dann ibt es

Die Liebe. ulbzki muss
wenden. Dann gi@ es
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Die Liebe. uDaz muss man nichts

Wat nu? Eenfach de Muus an’t Enn ansetten un wiedertrecken?

Sowat kann rutkamen: vermurkster Text!

Avers keen Panik! Klickt Se
op den litten Krummpiel op
de Standard-Symboolliest,
he dreiht den Fehler wedder
trich.

Dat gifft en praktische Wies, en Muusmarkeern to erweitern — mit Tasten. Stih dorto den Tipp

»,Markeern for Plietsche* op Siet 17.

Clever markeern mit de Muus

De Methood mit dat Overmuusen geiht jimmers. Man faken geiht dat noch lichter:

En Woort markeern

e Sett Se den Muuswieser in dat Woort orr an sin Rand.

e Kilickt Se nu duppelt.

En ganze Reeg markeern

e Beweegt Se den Muuswieser so wiet na linkerhand vun de Reeg, bet he to’n Piel warrt.

Die Liebe. Dazu muss man nichts sagen. Wer dazu Fragen hat, kann sich ja an das Brautpaar
wenden. Dann gibt es aber noch die Ehe, die heute geschlossen wurde. Was ist die Ehe? Ist
4  sie die Fortsetzung der Liebe, in der die Liebe zugleich tiberhtht und geerdet wird? Oder ist
,»Ehe* wirklich die Abkiirzung der lateinischen Feststellung ,.errare humanum est“? — Das
braucht man nicht iibersetzen. Und auch nicht glauben. Wir glauben stattdessen dies:

e Kilickt Se nu een Maal.
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Op dusse Wies koont Se nu en ganze Reeg fix in fette Schrift setten — orr anners na Ehrn
Wunsch formateern! Dat is bestinners good to bruken bi Overschriftsreegn, Adressreegn orr

Die Liebe. Dazu muss man nichts sagen. Wer dazu Fragen hat, kann sich ja an das Brautpaar
wenden. Dann gibt es aber noch die Ehe, die heute geschlossen wurde. Was ist die Ehe? Ist

sie die Fortsetzung der Liebe, in der die Liebe zugleich iiberhoht und geerdet wird? Oder ist
,-Ehe® wirklich die Abkiirzung der lateinischen Feststellung ,.errare humanum est“? — Das
braucht man nicht iibersetzen. Und auch nicht glauben. Wir glauben stattdessen dies:

Een Klick an’n Rand: De ganze Reeg is markeert

anner ,,alleen stahn“ Reegn.

En ganzen Afsatz markeern

e Beweegt Se den Muuswieser so wiet na linkerhand vun den Afsatz, bet he to’n Piel

o Kilickt Se nu duppelt.

Wiest Se so t.B. en ganzen Fliel3text-Afsatz en anner Schriftgrétt to — orr formateert Se em

Die Liebe. Dazu muss man nichts sagen. Wer dazu Fragen hat, kann sich ja an das Brautpaar
wenden. Dann gibt es aber noch die Ehe, die heute geschlossen wurde. Was ist die Ehe? Ist
sie die Fortsetzung der Liebe, in der die Liebe zugleich tiberhsht und geerdet wird? Oder ist
»~Ehe* wirklich die Abkiirzung der lateinischen Feststellung ,.errare humanum est“? — Das
braucht man nicht iibersetzen. Und auch nicht glauben. Wir glauben stattdessen dies:

[Die Ehe ist eine Briicke iiber den Atlantik. Sie verbindet Welten. Nicht wie ein Tunnel im
/erborgenen, sondern sichtbar, offen, tiberhsht wie ein Regenbogen, geerdet auf beiden
Seiter izi t ihr Element. Und zwar immer, nur heute besonders, und besonders

offensichtlich. Die Ehe ist ein transatlantisches Beginnen — und sehr heikel. Die solchermalien
rerbundenen Kontinente diirfen nicht auseinander driften; die Briickenbauer miissen ihr Werk

dglich priifen und pflegen; sie diirfen sich dabei nicht nur in den wolkigen Héhen des
Briickenbogens aufhalten, sondern vor allem auch unten an den Fundamenten — vorzugsweise
auf der jeweils eigenen Seite. Thre Licbe muss wasserdicht sein; dass das so ist, wurde uns
reute in der Kirche versichert. Mit einer guten Prise Gottessegen dazu entsteht ein Bauwerk
ron seltener Art, das als ein Regenbogen tiber allen Unterschieden steht.

Welcher Transfer entfaltet sich {iber diese Briicke? Wie verlauft der herzliche Austausch von
Gedanken, fiir den die Briicke steht? Wer sagt uns das? Ein Dichter, der noch zu Wort

Duppelklick an’'n Rand: De ganze Afsatz is markeert

mit Format | Zeichen na Ehrn Smack!

En ganzes Dokment markeern

e Beweegt Se den Muuswieser so wiet na linkerhand, bet he to’n Piel warrt.

o Kilickt Se nu dreemal gau na’nanner.

e Alternativ: Menl Bearbeiten | Alles markieren orr Tastengriep Strg+A.

Clever markeern mit Tasten

Text markeern, de nich blangenanner steiht

Se wiullt twee orr mehr Satze markeern, de nich direkt blangenanner staht? Bi en niegeres

Word keen Probleem!

o Markeert Se de erste Textpassage, as Se dat wennt stind.

o Nu drickt Se de Strg-Tast dal, hollt ehr daldriickt un markeert de neegste Textpassage.

¢ Un denn de neegste — jummer noch mit daldriickte Strg-Taste — un so wieder...
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e To’n Sluss koont Se Strg loslaten un den Befehl utldsen, den Se op dat Markeerte an-
wennen willt.

Die Ehe ist eine Briicke tiber den Atlantik. Sie verbindet Welten. N
Verborgenen, sondem sichtbar, offen, iiberhtht wie ein Regenboge

verbundenen Kontinente diirfen nicht auseinander driften; die Briid
taglich QYNSRI RRIEIEN] sic diirfen sich dabei nicht nur in den w|
Briickenbogens authalten, sondern vor allem auch unten an den Fuy
auf der jeweils eigenen Seite. Thre Liebe muss wasserdicht sein; da

Daldrickte Strg-Tast un denn mit de Muus markeern:
So markeert Se Textdelen, de nich blangenanner staht

Oovt Se diisse Techniken ruhig griindlich! Markeert Se t.B. in en Text jedeen tweetes Woort.
Se weet ja: Een Woort markeern, dorto kannst dat ok duppelklicken. (Dat geiht lichter as dat
Overmusen.) Also kdont Se nu dat eerste Woort duppelklicken, denn Strg daldriicken un
daldriickt hollen un jedeen dverneegstes Woort duppelklicken. Oven!

Un wenn Se de Muus nich so geern to Hand nehmt:
o Sett Se de Schrievmarke an’n Anfang vun den Beriek, den Se markeern willt.
e Driickt Se de Umschalt-Tast un hollt Se ehr dal.

e Nu koont Se de Schrievmarke mit de Pieltasten bewegen. De 6verstrakene Beriek warrt
markeert!

e \Wenn Se de Umschalt-Taste loslaat, is de Markeern trecht.

e Man anners as mit de Muus kdont Se de Umschalt-Tast eenfach wedder daldriicken un
wiedermarkeern, wenn Se en Bookstaven vergeten hebbt!

Dusse Technik koont Se ok mit de Muustechniken kombineern. — Wenn Se Textdelen mar-
keern willt, de nich blangenanner staht, moot Se avers leider de Muustechnik pur anwennen,
denn wenn de Strg-Tast daldriickt is un denn noch de Umschalt-Tast dortokiimmt, kapeert
Word nich mehr, dat Se markeern wiillt.

Markeern for Plietsche

De Technik mit de Tasten ist en gode Methode, en misslungene Muusmarkeern to korri-
geeren. Annahmen, Se hebbt mit de Muus en lange Textpartie merrn in en Breef markeert
un hebbt dorbi toféallig een Woort to veel erwischt. Wat nu? Sodraad Se wedder mit de
Muus klickt, warrt de Markeern ja wegmaakt, un Se mooét ganz nieg markeern. — LAsung:
Drickt Se eenfach Umschalt un beweegt Se mit de Piel-links-Tast den Rand vun de Mar-
keern na richwarts! Wenn Se en Woort to wenig erwischt hebbt, kéont Se so ok de Mar-
keern vergrottern.

Bewegen un Markeern

Dat Bewegen vun’n Muuswieser un dat Markeern siind eng verwandt: Wenn bi dat Bewegen
de Umschalt-Tast daldrickt is, warrt markeert! Dat apent en ganze Reeg vun Tasten-
Markeer-Tricks, denn to dat Bewegen gifft dat ok vele Tastentricks. De nafolgen Tabell list
de wichtigsten op. De Tasten Ende, Pos1, Bildt un Bild¥ sitt in den Block éver de Pieltasten.

For alle disse Techniken gellt: Se maakt dat Leven lichter, wenn een ehr beherrscht. Also:
Oven, Oven, Gven!
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Distanz

Muuswieser bewegen Markeern

1 Bookstaav (Teken)

Piel rechts/links Umschalt+Piel rechts/links

1 Woort

Strg+Umschalt+Piel

Strg+Piel rechts/links rechts/links

1 Reeg bet Anfang (vun dor

an, 'neem de Schrievmarke Pos1 Umschalt+Pos1

steiht)

1 Reeg bet Ende (vun dor an,

’neem de Schrievmarke Ende Umschalt+Ende

steiht)

1 Afsatz Strg+Piel op/dal Strg+Umschalt+Piel op/dal
. . . . Umschalt+Bildt orr Um-

1 Billschirmsiet Bildt orr Bild ¥ schalt+Bild+

Den ganzen Text bet Anfang

(vun dor an, 'neem de Strg+Pos1 Strg+Umschalt+Pos1

Schrievmarke steiht)

Den ganzen Text bet Ende

(vun dor an, 'neem de Strg+Ende Strg+Umschalt+Ende

Schrievmarke steiht)

Allens — Strg+A

Word adnnert de Markeern op egen Fuust

Word denkt jimmers, dat mutt ganze W66r markeern. Wenn Se en Markeern merrn in dat
Woort anfangen wallt, nimmt Word sik faken swupps eenfach dat ganze Woort. — Denn nich
de Muustast loslaten, sinnern de Muus mit daldriickte Muustast nochmaal an den Anfang
fohrn un nieg markeern. Denn kapeert Word dat.

De Markeern schall
merrn in dat Woort
»Institut“anfangen,
avers wenn Se de
Muus daltreckt,
nimmt Word dat gan-
ze , Institut” mit.
Denn mit daldriickte
Muustast nochmaal
an de eerste Steed
trichfohrn — de Mar-
keern verswinnt —un
nieg markeern. Nu
klappt dat.

die von Thnen angebotene Stelle interessiert mich sehr. Ich bin Chemikerin und promoviere
zurzeit an der Universitit Beispielhausen am Imktitut fiir Riitselhafte und Ubelriechende
Substanzen (IRUS). Da meine Promotion kurz vor dem Abschluss steht, kénnte ich die
Stelle zum passenden Zeitpunkt antreten.

die von Thnen angebotene Stelle interessiert mich sehr. Ich bin Chemikerin und promoviere
AN SR eSS T NENES N [nstitut fiir Riitselhafte und Ubelriechende
R S LU R T aes e ite el stiva vor dem Abschluss steht, konnte ich die
Stelle zum passenden Zeitpunkt antreten.

die von Thnen angebotene Stelle interessiert mich sehr. Ich bin Chemikerin und promoviere
v R SR GRS T e tistitut fiir Riitselhafte und Ubelriechende
I T2 R ) MR T R re ey tevep steed vor dem Abschluss steht, konnte ich die
Stelle zum passenden Zeitpunkt antreten.

Loschen un Ersetzen: Wohrschu!

Se koont grote Textpartien gau loschen: Markeert Se eenfach de Partie un drickt Se de Entf-
Tast orr de Ruckldschtast! Dat is veel komodiger un professioneller, as bookstavenwies to
I6schen. Avers af un to passeert dat ut Versehn!
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En markeerte Textpartie warrt ndmli ersett, wenn Se wat anners intippt. Probeert Se dat: Mar-
keert Se t.B. Ehr Adress un tippt Se denn ,,ik* in. De Adress is ersett! — Nu avers gau rick-
géangig maken!

Man dat kann ok passeern, wenn Se dat gor nich willt: Se hebbt wat markeert, dat Telefon
pingelt, Se gaht weg, un meddewiel spazeert de Katt 6ver de Tastatuur. Batz, dat Markeerte is
ersett! Orr Se drept ut Versehn en verkehrte Tast orr so. In alle dusse Falle helpt: Riickgangig!

Inrichten

Dat Markeertes ersett warrt, wenn Se wat anners intippt, dat koont Se &nnern, wenn Se dor
faken en Mal6or passeert. Alle dusse Saken warrt ndmli in dat Men( Extras | Optionen indi-
viduell regelt!

Gaht Se na Extras | Optionen, Registerkoort Bearbeiten. Se koont de Hokens setten, as Se
dat hebben willt:

e Eingabe ersetzt Auswahl: Markeertes warrt ersett dor den neegsten Bookstaav, de in-
tippt warrt. Hoken weg, Problem weg!

e Textbearbeitung durch Drag & Drop: Wenn Se an wat Markeertes treckt, warrt dat weg-
trocken.

e Worter automatisch markieren: Wenn de Schrievmarke in en Woort steiht un se en
Formatbefehl (t.B. fett) wahlt, warrt dat Woort al fomateert, ok wenn dat nich explizit
(t.B. dor Overmusen) markeert weer.

Optionen

Rechtschreibung und Grammatik Anderungen verfolgen Benutzerinformationen
Kompatibilitat Speicherort fiir Dateien

Ansicht Allgemein Bearbeiten Drucken Speichern Sicherheit

Bearbeitungsoptionen

Fingabe ersetzt Auswahl; Anwenden der smarten Absatzmarkierung

egﬂ:earbeimng durch Drag Drop STRG + Klicken zum Verfolgen eines Hyperlinks

["] Einfg-Taste zum Einfiigen Warter automatisch markieren

] Uberschreibmodus [ vorlagenaktualisierung anfragen

Einfiigemarke mit Bildlauf verschieben [ | Formatierung mitverfolgen

BildEditor:

|Microsu:uft Office Word w | [ AutoTastaturumschaltung

Bid einfugen als: [ Grofbuchstaben behalten Akzent

|MitText in Zeile v |

Auszschneide- und Einfligeoptionen
Optionenschaltliachen fiir "Einfiigen” anzeigen

Ausschneiden und Einfiigen mit Leerzeichenausgleich
Klicken und Eingeben
Klicken und Eingeben aktivieren
Standard-Absatzformatvorlage: | Standard I |

I oK ][ Abbrechen ]

Ok de annern Instelln hier lohnt dat Kennenlehren. Fraagt Se dorto eenfach de Hulp:
Rechtsklickt Se de fragliche Opschoon un ropt Se de Direkthiilp op (bet Word XP). Arme

Stackels, de Word 2003 hebbt, klickt eenfach in dat Dialoogfenster op dat Fraagteken m
blangen den Sluut-Knoop. Denn kiimmt de grote Word-Huilp vortlug.
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