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Tricks to Rechtschrieven & Co.

Tosamensette Woor — falsch?

De Rechtschrieven vun Word is en lutt beten ddsig: Se kann nich verstahn, dat in de dldtsche
Spraak ut enkelte WG0r niege W60r tosa- - -
mensett warrt. Ok wenn de enkelten Woor | Registry Schliissel Registry-Schliissel |
»richtig®, also Word bekannt siind, kann’t
passeern, dat en nieges Woort, dat ut twee ,,richtige” Wo6r bloots per Bindestrich tosamensett
warrt, ,,falsch* is, as dat Bild hier bewiest: De twee eersten W66r warrt nich bemeckert, man
dat driitte ja. — Wo6r mit Bindestrich gellt bi Word as een Woort.

Grammatik meckert vor Satzteken

Se tippt allens na best Weten un Geweten richtig, un liekers duukt de grone Slangenlinie vun
de Grammatikprdven miteens op? Wenn’t so utsuht as in dut Bild, is dat klaar: De Gramma-
tikproven bemeckert dat ] ] ] ]
L eerteken vér den Dat lett sik wiss gau in de Reeg bringen . Ik heff'al en Plaanl
Punkt! VVOr Satzteken
hoort namli keen Leerteken — ok nich vor Fraagteken, Utroopteken usw. Dat warrt geern ver-
kehrt maakt, man is so. Un worim? Na, Overleggt Se mal: Bi en Leerteken droff Word ja de
Reeg umbreken. Wenn dat Leerteken vor Satzteken dillen woor, kunn’t passeern, dat dat letz-
te Woort vun’n Satz op de een Reeg is un dat Satzteken denn op de neegste. Dat geiht nich an.

Smarttags

Se tippt en Datum, un dat kriggt en Linie ut rode o
Piinkt dorinner? Dat is keen Aflegger vun de Bemple]ﬂlausen, den 15.11.05
Rechtschrievpréven, sunnern dat stind de

»Smarttags™ (dat is so dosig, dat lett sik nich dversetten). Mit dusse Linie will Microsoft Out-
look, dat grote Biro-Kommunikaschoons- un Organisaschoons-Programm, Se anbeden, for
dut Datum Ehrn Terminklenner intorichten. Dorwegen is dusse Linie ok bloots to sehn, wenn
Se Outlook installeert hebbt, un ok bloots bi niege VVerschonen.

Klickt Se in dat Datum, denn kiimmt so’n

Nupsi vortuig; klickt Se den an, denn is dat ..

Smarttag-Ment to sehn. Beispielhausen, den 15|1105
o

Beispielhausen, den|  ostumiis.i1.0s

Termin vereinbaren

Meinen Kalender anzeigen

| Smartkaq [Gschen [ |

Smartbag-Opkionen. ..

Se koont de Opschonen mal dérprobeern. Op disse Oort koont Se also ok en Smarttag 16-
schen. — Wieder will ik nich op de Smarttags ingahn, ik kann ehr nich af ©
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Nie mehr Smarttags

Se tippt faken Daten, un dat mit de Smarttags geiht Se op den Wecker? Wiillt Se de Smarttag-
Plaag for jimmers loswarrn, denn gaht Se na Menu Extras | Optionen, Registerkoort An-
sicht, un Kklickt Se den Hoken bi Smarttags weg.

Optionen El E|

Rechtschreibung und Grammatik, l dnderungen verfolgen l Benutzerinformationen l
kKampatibilitat l Speicherort Fir Dateien l

Ansicht l Allgemein l Bearbeiten l Crucken ] Speichern l Sicherheik l

Anzeigen

v Starkaufgabenbereich: I Smarttags v Fenster in Taskleiste

[v Hervorheben V%ﬂni_mierter Text | Feldfunktionen

[ Textmarken W Horizorkale Bildlaufleiste  Feldschattierung;

v Statusleiste Iv “Yertikale Bildlaufleiste |'-.-'-.-'enn ausgewahlt j

[+ CuickInfo | Platzhalter Fiir Grafiken

De Wo6orboker vun Word

Bi de Rechtschrievpréven hollt Word sik in jede Spraak an twee Wd6rboker: dat Standard-
woorbook, dat Word ,,vun Hus ut* dorbihett, un dat Bruker-Wodrbook (Benutzerwdrterbuch).
Dat letztere kéont Se siilven anleggen un verannern!

Wenn Se i_n den_ ] Rechtschreibung und Grammatik: Deutsch (Deutschland) - Neue Rec... E|g|
Rechtschriev-Dialoog bien [ ——
WOOHFt, dat Word Diazu klicken Sie einfach 1101:1111131 auf das a | Einrnal ignaorieren |
beméngelt, op den Knoop Icon Speichern

2 ’ alle ignorieren ‘
Zum Wdrterbuch
hinzungen klIth, denn v Zum ‘Wirterbuch Ilinzufljgen|
warrt dat Woort in Ehr Vorschlage: 23
Bruker-Woo6rbook [ I - | indern \
schreven un gellt in To- e |
kumst as richtig.
Nattidirlich is dat sinnvull [ kofonektr |
un verstannig, wenn Se Werterbuchsprache: |Deutsch (Deubschland) -
Ehrn egen Naam in’t Iv Grammatik iberprifen
Woorbook opnehmt —

Qptionen. .. | ‘ Abbrechen ‘

wenn dat en Naam is, den
Word siss as verkehrt
bemeckert.

Datsulvige geiht bi de Rechtschrievproven

Mﬂ as 1ichtig. wahrend de Ingaav: En Woort, dat mit de

Natiitirfich 1s dat sinnvull Slangenlinie tinnerslangelt is, hett in’t
un versting  Natiilich Kontextmenu den Befehl Hinzufigen zum
“’é’“’fu‘_l“l“‘e“g'"e‘”l”l”* I — Worterbuch (stih Bild linkerhand).
vt e Ll 5 Dat Standardwo06rbook vun Word lett sik avers
Wool.b00k| Hln;ufugen zum Workerbuch | g )
m AutolbSrektr R nich verannern.
e 1 e Sprache 3
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Man wat is nu, wenn Se ut Versehn en Woort in’t

Woorbook opnahmen hebbt, dat verkehrt schreven

.. e - L K Libilit &t 5
weer?! Dit Woort woor vun de Rechtschrievpréven _ AREERES _ ! .
.. Ansicht I Allgemein ] Bearbeiten l Drrucken
nI?HIC.h Wedde_r_ funnen Warr_n, dat ge”t nu as Rechtschreibung und Grammatik finderungen werfolge
»richtig®. So siind Se ahn Hulp, wenn Se den Fehler e
- - R k i
wedder mal maakt. Nee, dat geiht nich an, dat mutt i — R
. . 5 Kl Rechtschreibung wahrend der Eingabe tberprifen:
een doch wedder &nnern konen? Ja klaar. W Rechtechreibfehler ausblenden
Dat Se in dat Bruker-Wo6rbook wat &nnern kéont, * Immer Karrekiurverschiage unterbreiten
. . [ vorschlage nur aus Haupbwérterbuch
gaht Se na Menu Extras | Optlongn | ) ¥ Wiirker in GROSSBUCHSTABEM ignorieren
Rechtschreibung und Grammatik. Dor brukt wi nu W ‘warter mit Zahlen ignarieren
den Knoop Benutzerworterbticher. Dlsse Knoop W Inkernet- und Dateiadressen igngrieren
maakt en litten Dialoog apen. Benutzerwirterbiicher... ‘
Wy
Benutzerwiirterbiic her Eremmeil
Benutzerwdrterbicher [v @rammatik wahrend der Eingabe Oberprifen
d Andern... - - IR e
[ custom,dic %
Standard andern
Mew. ..
Hingufiigen. ..
Entfernen
Yollstandiger PFad: F:i. . \MicrosaftProof BEMUTZER. DIC BENUTZER.DIC @
oK | Abbrechen | iork:
. |eBay
Sett Se dor den Hoken vor BENUTZER.DIC (wenn he noch nich | erbuch:
sett is) un klickt Se op Andern (in éllere Word-Verschonen: P e —— Bl
Bearbeiten). AL
. . . . incorporaked
Nu seht Se in en niegen Dialoog (al dree Dialoogfenster stapelt InternetteleFanie
G . . -ad
sik dvernanner) de alphabetische Woortliste vun Ehr Bruker- D Adhenson
Woorbook. Bléadert Se na dat verkehrte Woort (Rullbalken (asts
rechterhand!), klickt Se dat an un driickt Se den Knoop mailzn |
Ldschen! rechtsklicke
rechtskl?cken
Se kaont ok baven in dat Feld Wort: en Woort intippen un mit et
den Knoop Hinzufiigen in’t W66rbook opnehmen. SascEig ~
| Lﬁschent\\J
Gifft’t Arger? sprache
Bi't Sluten vun’t Wo66rbook meckert Word, dat ,dieses | [eleserachen =
Dokument Formatierungen enthélt, die nicht im Textformat
. - ) - o4 | abbrechen |
gespeichert werden koénnen“? Word fraagt, wat Se liekers

spiekern wullt? Seggt Se Ja, un wenn Word fraagt, in welk
Formaat dat denn spiekern schall, wéhlt Se Nur Text. Denn geiht allens glatt.

In den Dialoog Benutzerworterbiicher gifft dat ok en Knoop Hinzufligen, mit den Se ganze
Wo0rboker tofogen koont. Dat is denn sinnvull, wenn Se veel Texte for en Fachrebett
schreevt, t.B. en bestimmte Wetenschap, un jimmers meckert de Rechtschrievpréven. Denn
will een geern, dat alle Fachwdo6r vun dit Rebett op een Slag as richtig erkannt warrt. Dat
geiht, wenn Se so en Fach-Wa&6rbook mit Hinzuftigen tofodgt. Man neemher kriggt een de?
Mennig gifft’t al in’t Internet to’n Riinnerladen. Hebbt Se de op Ehr Fastplatt liggen, is dat
keen Probleem, se op diisse Wies mit Hinzuftigen intobinnen.

Platt plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
part



Platt
part

Korrigeern vun fertige Texte

Se kriggt en Word-Dokment vun en annern Minschen un willt dat op Rechtschrieven dor-
sehn. Op’n eersten Blick lett dat allerbest: Keen rode Kringel to sehn. — Wohrschu! De
Rechtschrievpréven is noch nich bigahn. Wenn Se de Schrievmarke in en Afsatz sett un denn
en Tast druckt, also wat verdnnert an den Text — ok wenn’t bloots dat llttste Beten is —, denn
geiht dat los, un de roden Wellnlinien kaamt vortiiug — op jeden Fall in den Afsatz, ’neem Se
wat verdannert hebbt. Dat is even de Opschoon Rechtschreibung wahrend der Eingabe pri-
fen: Bloots wenn Se wat ingeevt, warrt proovt. — In solk Félle is dat dat Best, de richtige ut-
wussen Rechtschrievproven Over den ganzen Text lopen to laten.

Silbentrennung mit Strg + Minusteken

Wenn Se bi’t Schrieven al opfallt, dat de automaatsche Silbentrennung wedder mal en dosige
Trennung verbraken hett, denn kdont Se heel lichthannig ingrepen: Sett Se de Schrievmarke
in dat fragliche Woort an nau de Steed, ’neem Se dat trennen willt, un driickt Se de Tasten
Strg un Minusteken (Bindestrich, rechterhand blangen den Punkt) tosamen. Dormit sett Se
en unsichtbor Teken in den Text: en opschonalen Trennstrich. Dat is meist datsulvige as en
manuelle Trennung, geiht bloots gauer. An diisse Steed warrt dat WWoort denn bevdrtoogt
trennt.

. Den opschonalen Trennstrich koont Se ok sichtbor maken: Schalt

Steuerzei~cheny| se eenfach de Stierteken in! (Se weet ja noch, woans dat geiht,
nich?) De opschonale Trennstrich is denn as Strich mit Hoken to sehn. He blifft ok stahn,
wenn dat Woort gor nich mehr trennt warrn mutt, wieldat dat t.B. vun de Reegngrenze weg
rutscht is. Man he warrt nich mit druckt un is ok stiss unsichtbor! Bloots wenn dat Woort an
dat Enn vun en Reeg rutscht un trennt warrn mutt, verwannelt sik de opschonale Trennstrich
in en sichtboorn Strich. Anners is dat mit dat nakelte Minusteken: Dat is jummers sichtbor. —
Dut is de eenzige Aart, op de Se dor Tippen trennen schullen.
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