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Oven to Tabelln

Stundenplan

De nafolgen Tabell is en eenfache regelmifBige Tabell. Besilinnerheeten siind de Schatteern
vun de eerste Spalt un Reeg un de duppelte Linie {inner den Tabellnkopp. Bavento hebbt de
Zelln mit de Stiinnen en lichte Schraffur. Finnt Se de? Siiss gifft’t nerrn en Tipp.

Stunde Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1 Deutsch Physik Deutsch Geschichte Englisch
2 Mathe Deutsch Mathe Deutsch Bio
3 Englisch Englisch Physik Latein Physik
4 Latein Englisch Franzoésisch Mathe Musik
5 Sport Bio Englisch Englisch frei
6 frei Sport frei Sport frei
Losungstipp for de Schraffur: Markeert Se de Zell nun ropt e, e [
Se (t.B. over’t Kontextmenii) Rahmen und Schattierung Ausfillen
op. Dor gifft’t Muster un Kein Inhalt
Schraffuren op de Stunde Monta
Registerkqprt Sphat- 9 ...=====
tierung (sith Bild ganz Ntk EEEEEEEE = 0=
rechterhand). Keen Ausschneigen i =..=.==.
Muster is de Indrag g o o B
Transparent. :"":T”. — - C
abelle eintugen...
Se koont ok nochmaal dat Zellen oschen. . | el
Hooch- un Deepstelln vun Zellen verbinden O 2%
Teken 6ven, indem dat Se s RJ' ] Transparent 25
de Klockentieden for de Aosatzrhtung - 5 Crferhia (100%)
Stiinnen rinschreevt, t.B. etneng g W i
835 orT SO 4 AutoAnpassen 3 E:l 12.5% E
. Tabellengigenschaften. .. J 15%
[
Zelln diagonal delen e 2

Tag
Stunde

Montag

Deutsch

Mathe

Wiillt Se, dat Ehr eerste Zell so utsiiht as in diit Bild
linkerhand? Dat geiht.

e Maakt Se de bovelste Reeg beten hoger (trecken an de

Linie!).

e Haalt Se sik de Symboolliest Ta- |**

belln un Rahmen (t.B. mit at Sym- { S rararr—
bool, siih Bild rechterhand). 4 1—ry—¢,—+

e Automaatsch is de Bliestift aktiv. Se
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koont nu en diagonale Linie dor de Zell trecken. Dat duert beten, bet
Word dat kapeert; wenn Se to froh ophaalt, kriggt Se en Zell in de Zell!

e De Zelln siind dordor nich wirklich trennt; de Linie kann den Text ver-
decken. Nu mo6t Se noch mit Enter un de Afsatzutrichten dafor sorgen,

dat de Woor richtig staht.

Kalennerblatt

Diit Kalennerblatt koont Se nu lichtfarig siilven maken. De mehrsten Linien siind unsichtbor

Aarnmaand 2007

Week Maandag Dingsdag Middweek Donnerdag

maakt.
Juni
Woche Montag Dienstag
Semaine Lundi Mardi
31

T 6| 7
7 13|14
“ 20 |21
* 27 |28

Mittwoch Donnerstag

Mercredi Jeudi

1] 2
8| 9
15| 16
22 | 23
29 | 30

Juin

Friedag Siinnavend Siinndag

Freitag Sonnabend

Vendredi Samedi

3 4
10 11
17 18
24 25
31

Sonntag

Dimanche

5
12
19
26

Friehand-Tabell

Diisse Insatzplan is en
Frichand-Tabell. Haalt Se sik
also de Symboolliest
Tabellen und Rahmen,
stellt Se den Bliestift op de
rechte Linie in un maalt Se
los!

Losungstipps staht op de
neegste Siet.

17.3.2003
Montag Einsatzplan
Harms
Intern: ?
7]
0
3
o
Extern: L)
=2
o
3
Optional 3
Sonstige Alkdivitaten:
Bemerkung:
o genehmigt o abgelehnt o erledigt
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Losungstipps: Bi den Text in de Montag Ei nsatzp lan
Tabellnzelln moot Se veel mit de Harms
Utrichten spelen — siih Bild. - Tabellen und Rahmen - X

ntern: oo ol e B
De lootrecht stahn Text kiimmt tostann S 2 MR MIEAE n
mit... naa? Richtig, Menii Format | _ O-EEEE-J @A 2=
Absatzrichtung orr dat Symbool op de T HEE
Symboolliest Tabelln un Rahmen. ==
Tabellen und Rahmen =] ||Optional ==l ]
j i . . — . L— Mitte links ausrichten
= I ﬂ. ] 54 % = Sonstige Aktivitaten:

Texmd'utung andern

Un de Reeg tinner de Tabell? Na, da m66t Se Symbooln infégen — mit Menii Einfugen |
Symbol! De liitten Kassens gifft dat in de Schriftart Wingdings. Un dat Ganze mutt regelmi-
Big opbuut warrn — entweder in en unsichtbore Tabell orr mit Tabstopps!

-§1-|,_-2-|-3-|-4-|-5

)l
D*genehmigt -+

R

D*abgelehnt

I NI RN [ RIS PN IS - I E X

IRET RIS T- R R

D*erledigm]

Visitenkoorten

Visitenkoorten kann sik jedereen vundaag siilven maken. In’n Papeerhannel kannst tinner-
scheedlichste Visitenkoorten kdpen, de op DIN A4-Bagens anoordnet siind un sik licht rutlo-
sen laat. Man toeerst modt se bedruckt ween! Un dat is meist jiimmers en Fall for en regelmi-

Bige Tabell.

Wa de Tabell nu nau utsehn mutt, dat hangt vun af, welk Soort Koorten Se kofft hebbt. Jim-
mers liggt bi dat Paket en Zedel, de de Malle vun de Koorten un de nauen Afstdnn op dat Blatt
angifft, op dat de Koorten monteert siind. Wi nehmt mal an, wi hebbt Koorten vun 8,5 x 5,4
cm kofft, mit en 1 cm breden Steg dortwiischen.

e Toeerst mot wi de Siet inrichten. De ormalen Seiteei"ﬁchte"

Siedenridnder siind mehrst veel to breed for solk
Visitenkoorten-Blader. Gaht Se also na Meni Datei

| Seite einrichten.

e Op de Registerkoort Seitenrander stellt Se nau de
Sieenrdnder in, de op dat Henwiesblatt vun de
Visitenkoorten angeven slind. — Siind dat halve
Millimeter? Mit de liitten Piel blangen de Feller
koont Se de nich instelln, bloots ganze. Denn moot
Se also in dat Feld klicken un de naue Tall dor

angeven — sih  Bild

rechterhand.

e Nu leggt wi uns de Tabell an.
For den Steg in de Midd
modt wi en egen Spalte
inplanen! Bi us warrt dat also

P‘laﬁ'— plattpartu.de
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AEE=Ba
dl | | e

& | |
g | N

IIIDD

%3 Tagelle

Varschau
Ubernehmen fiir:
Gesamtes Dokument [v]

ol )
Seitenrander | Format || Layout
Rander
Oben: 1,35)cm E } Unten: | 1,3 cm {C}
Links: 15:[}3 = Rechis: [1,5em (3]
Bundsteg: |0cm E:} Bundstegposition: |Links [v]
Crientierung
A
Hochformat  Querformat
Seiten
Mehrere Seiten: Standard [vl

(i

(n]
e

I [Abbremen ]
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3 Spalten un fief Reegn. De koont Se [|gpiittaraseiicy

anleggen, indem dat Se mit daldrickte | — ——
Muustast éver de Palett an dat Symbol fohrt. [zmete [ 2te [spate [L e |

Grafe
e De Tabell, de wi nu hebbt, docht noch gor nix. Zeile 1:
Se mutt trechtmaakt warrn. Markeert Se de [] Hehe definieren: Zellenhtihe: | Genau
i Mindestens
ganze Tabell un denn af na Menii Tabelle | ||2%ne"

. Zeilenwechsel auf Seiten zulassen
Tabelleneigenschaften. e
abe ene ge schafte [[] Gleiche Kopfzeile auf jeder Seite wiederholen

e Op de Registerkoort Zeile stellt wi eerstmal [
for alle Reegn de Ho6cht 5,4 cm in. Wichtig: ||
In de Liste Zeilenhdhe rechterhand stellt Se
nu Genau in (sith Bild). Siiss passt sik de
Hoo6cht vun de Reeg an den Inholl an — dat
droff se hier nich! OK.

* yorherige Zele | [ Machste zele = |

e Nu mot Se mit een Klick dorfor sorgen, dat
nich mehr de ganze Tabell markeert is. Mar-
keert Se staats dat de eerste Spalte. Lok [ Asbrechen

Tabelleneigenschaften

e Un af na Menii Tabelle |

Tabelleneigenschaften, Registerkoort

Grﬁﬁel Spalte! Hier stellt wi de Breed for de eerste
Spalten . v g . .

_ o : . Spalte in. Wenn nddig, schrifft wi de Tall

] Bevorzugte Brete: Haberhe: vun Hand in dat Feld. Denn driickt Se

eenfach op den Knoop Nachste Spalte!

Tabele Zeile Spalte Zelle |

[ 44 vorherige Spalte | [ Machste Spalte b |

‘Tabellenergenscharten

|Iabelle || Teile | Spalte | Zele |

Grafe
Spalte 2:

[ 44 vorherige Spalte | [ machste Spalte ke |
Tabelleneigenschaften
Tebele | zeje | spalte | zZele e Nu siind wi bi de tweete Spalte, un dat is de
Grafie = Middelsteg. He schall 1 cm beed ween.
m) Tabellenoptionen _ Instelln, denn op den Knoop Né&chste
A'—E Standardzellenbegrenzungen Spalte'
Oben: |0 2 Links:  [0,12 =] [
Ger:  pon [ o5 =|| © De letzte Spalte warrt nochmaal 8,5 cm
bnen: foan  fg Bechts: [o.2cn f5] breed maakt. Denn OK.
Standardzellenabstand . e . .
° 9 |
texl ] Apetond aniechen zelen sassen Fertig? Nee! Nu mdo6t wi noch for sorgen,

= dat ok de Spaltenbreed sik nich automaatsch
|: Optionen _ an den Inholl anpasst. Dorto gaht Se na
L ﬁ&“mmmd‘e Srefensnderning adassen; Menii Tabelle | Tabelleneigenschaften,
Registerkoort Tabelle. Hier driickt Se op den

[_ox__] [abbrechen | Knoop Optionen un loscht den Hoken bi
e T I Automatische GroRRenanderung zulassen
£NEHENg. . Sl (siih Bild links).
[ OK ] [Abbremen ]
Plat{'—' plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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Siih, nu lett de Tabell doch al so, as dat Blatt mit de lerrigen Visitenkoorten utsiiht!

Nu maakt wi us in de eerste Zell de eerste Visitenoort. Dorbi koont Se ok Biller inbuun, mit
de Afsatzformate speeln usw. So en Tabellnzell is as en egen liitt Dokment. — Wenn de eerste
Koort trecht is, is de Arbeit meist ok fertig! Denn: Normal will een ja doch luter liek utsehn
Visitenkoorten! Woso denn nich kopeern?

e Markeert Se sik de eerste Visitenkoort, -
indem dat Se de ganze Tabellnzell
markeert. Klickt Se dorto in de linke www.narzissenleuchten.de
neddere Eck vun de Zell, 'neem Se den Else Panneks Website
liitten swatten Piel ¥ seht. Spriiche — Scharfsinn -
. Aphorismen - Lyrik
e Denn is openslag de Zell markeert, un Se
kopeert den Inholl. |
elsepannek@narzissenleushien.de
e Nu klickt Se in de driitte Zell in diisse 2
Reeg — also de Visitenkoort rechterhand.
Natiitirlich laat wi den Middelsteg lerrig!
e Dor foogt Se dat Kopeerte in. Op eenfachst: Strg+V.
e Nu tabbt Se sik in de neegst Zell, dor ok Strg+V. Un so wieder.
e Diit is dat Ergeevnis.
5]
www.narzissenleuchten.de www.narzissenleuchten.de
Else Panneks Website Else Panneks Website
Spriche - Scharfsinn - Spriche - Scharfsinn -
Aphorismen — Lyrik Aphorismen - Lyrik
elsepannek@narzissenleuchten.de elsepannek@narzissenleuchten.de
www.narzissenleuchten.de www.narzissenleuchten.de
Else Panneks Website Else Panneks Website
Spriche - Scharfsinn - Spriche - Scharfsinn -
Aphorismen — Lyrik Aphorismen - Lyrik
elsepannek@narzissenleuchtenlde elsepannek@narzissenleuchten.de I
Pla tt. plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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Fehlt noch wat? Ach ja, de Rahmen vun de Tabellnzelln! De hebbt wi bet
nu to Bequemlichkeit sichtbor laten, avers nu bruukt wi ehr nich mehr.
Also nochmal de ganze Tabell markeern, un denn eenfach mit den Rah-
men-Knoop op de Symboolliest den Rahmen for de ganze Tabell af-
bestelln!

Nu kunnen Se de Visitenkoorten spiekern (nich vergeten!) un foorts
drucken. Man tovoor is dat raatsam, dat Ganze eenmal to Proov op normales Papeer to dru-
cken. Dat koont Se denn mit dat Visitenkoortenblatt verglieken, ehrdat Se de diiren Koorten
in den Ducker leggt.

2'&' =

Wy
Kein Rahmen

Hebbt Se op Acht, dat Se de Visitenkoorten mit de rechte Kant tovorderst in den Drucker
leggt! Ok dat kdont Se an den Proov-Utdruck nakieken.

Noch en Wohrschu: Leggt Se jimmers bloots een Blatt Visitenkoorten opmaal in den Dru-

cker! Wenn de Tabell dat Blatt ganz fiillt, kriggt Se ndmli an’t Enn vun Ehr Dokment en lerri-
ge Siet. De kriggt Se ok nich weg, denn da sitt de eene Afsatzmarke op, de in jedeen Dokment
binn is. Un so druckt de Drucker diisse lerrige Siet denn op normales Papeer.

Handzedel

Kennt Se ok solk Info-Handzedels, de in Driittel foolt siind? Wenn een ehr uteneen foolt, hett
een en DIN A4-Blatt in’t Dweerformat vor sik. Op Niegdiilitsch heet se ok ,,Flyer”. Sowat
koont Se sik mit Ehr Kenntnisse nu licht siilven maken!

Ok hier kiimmt’t, liek as bi de Visitenkoorten, toeerst op an, de Siet richtig intorichten. De
mutt natiiiirlich in’t Dweerformat.

Gaht Se na Menii Datei | Seite einrichten,
Registerkoort Seitenrander. Sett Se da de
Siet in’t Querformat. Bavento sett Se de
Siedenrdnner beten riinner. OK.

Nu is de Siet so, as wi
dat hebben wiillt, un
wi f60gt de Tabell in.
Dat warrt en Tabell
mit dree Spalten un 2
Reegn. Twee Reegn?
Ja, denn dat Blatt
schall ja duppelsiedig
bedruckt warrn!

2 ¥ 3 Tabele

Nu schall elk Reeg vun de Tabell en ganze
Siet bedecken. De Siet is — minus den
Siedenrand — ca. 18,5 cm hooch. Dat stellt wi

!

Tabelleneigenschaften

a4

Seite ernrichten

Layout

Seitenrénder | Format

Rénder

Oben:
Links:

12am (2
ham
Bundsteg: |0cm Et}

Qrientierung

Hochformat
Seiten
Mehrere Seiten:

Querf'o at

Vaorschau
Ubernehmen fiir:
Gesamtes Dokument [Vl

Bundstegposition: | Links

Standard [vl

Unten: |1,2 am {:
Rechts: |1cm =
[v

Ok ‘ [Abbremen ]

Tabelle Zeile | Spalte

Zelle

Gréfe

Zeilen

Héhe definieren: |18,5cm E:} Zeilenhihe: | Genau

Optionen

Zeillenwechsel auf Seiten zulassen
[] gleiche Kopfzeile auf jeder Seite wiederholen

for beed Reegn as Hoocht in. Ganze Tabell
markeern, Ment Tabelle |
Tabelleneigenschaften, Registerkoort Zeile,
un regelt Se de Hoocht. Wedder mit de
Opschoon Genau. OK.
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e Nu noch Menii Tabelle | Tabelleneigenschaften,

Registerkoort Tabelle, Knoop Optionen, un da de
Automatische GréRBenanderung nich tolaten!

Standardzellenbegrenzungen

Oben: 0cm {3] Links:  |0,1% cm

e Nu koont Se noch de ganze Tabell markeern un ehr glieks Unten: jocm (S Rechis: |0,19am
mal de Rahmenlinien wegnehmen. De Gitternetzlinien |._ . ... . . .
(Menii Tabelle | Gitternetzlinien anzeigen) schulln denn [ Abstand zwischen Zellen zulassen
avers to sehn ween. — Se koont dat mit de Rahmenlinien

Optionen
avers ok ganz an’t Enn maken.

%ﬁub}maﬁsdﬂe GroBenanderung zulassen:

Nu koont wi de Tabell mit Text fiilln. Fangt wi eenfach
linkerhand baven an? Nee, denn wi moo6t ja an dat [ ok | | Abbrechen
Tosamenfolen denken! Wenn uns eerstes Blatt de ,,Butensiet™
vun dat Blatt ween schall un wenn diit Blatt tweemaal foolt warrt, dennso mutt de rechte Zell
de Anfang vun dat fertige Fooltblatt ween, de Titel-Afsnitt sotoseggen. Wieder geiht dat denn
mit de eerste Zell vun’t tweete Blatt. Dat tweete Blatt is ja de ,,Binnensiet™ vun’t Fooltblatt.
Wenn de Binnensiet fiillt is, wendt de Leser dat Blatt wedder un leest de letzten twee Driittel
vun de ,,Butensiet®. — Altohoop kiimmt diise Afloop tostann:

Se koont in de Tabellnzelln Text un Biller infégen, allens formateern, as Se wiillt. Bedenkt
Se, dat de Tabellnzelln nich mit den Inholl wassen k66nt — Se mdo6t ehr nau fiill nun denn mit
Tab in de neegste Zell wesseln.

So kunn dat fertige Fooltblatt utsehn:

Bllibisbipp. Sl biabipp. Hlli bk DuicdeTex Dic s & T Ditsda Tt s
‘Bl blsbhpp. Bl blabhpp. Blali bhpp Hier geihtt wieder — noegste SR
Eg&mp gg bk mamm:gy Overschrift T

< 2l Hkpy sde S . .
EHN:HWF Ié:hﬂaﬂlw ElZlitDip Ditisde Tast Dit & de Tent Diitisde Taxt Ditis de T 5 = ] ?""ﬁ-@’_m“d Ti” D""
Blali bibipp. Blaliblablpp. Blali blbhpp s de r de 3 3

Eamaay 27
Bl bizbinpp. Slaliblabkpp. Elli blbhpp =
Blaili blzbhpp. Eldli blabhpp Eldli Hbhpp U ddrecs
BlaHliblsbhmp. Bl blabhmp e Adrecs

» Blaibltipp

» Blaliblthpp. Bsispislaliss 25 .
. Eﬁ':iﬁ" 12345 Bsispislhausen Overschrift

+ Elailibatpp

» Blalibkl e 5
. E]aﬂitlam: Tel 01234-5678 Ditisde’ Taw Dn\.da'l’zm Dm,i Ta.r Dt

Overschrift 5

Overschrift 4

Dit i de Test Ditis de Tait

Dis e Toxt DiisdeTaxt Ditis
Blati bisbipp. Blalibiablpp. Blali Hbhpp s

Bla1ivbipp Slaliviabkpp Hlibibhpy
Blali bizbirpp. Slaliblabkpp. Hlli bk
Bldl: bibipp. Blaliblablpp. Eali bl
S AR mE A
Bla1ipbipp Slaliviabkpp Eliblbhpp

Slilipisthmp. Flivlatiny HEliSkrD =
Bllibkter e ton Dot Do

Di e
b =4 = A 5 & Ten D et Ditis de Te. Dit e Tex Dt e
Text Ditks de Tat Dit e Text Ditisde T Texs Diiris de Taw Dt 6e SO, SRR

Menmgmaalkfl.l.mtolfnuttween,\yenneen A R T
de Twiischenriitim twiischen de Driittel beten %
grotter maakt. Dat geiht hier komodig mit de Linker Einzug Rechter Einzug

Int66g: Markeert Se sik en Tabellnzell un

P‘laﬂ'— plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
partu:



Wordkurs

Siet 24

Platts—
plattpartu.de Partu:

tuckt Se de Intdog in’t Lineaal beten na binnen. For alle Zelln natiitirlich liek, dat dat good

utsiiht!

Denn geiht’t an’t Drucken. Klaar — hier mo6t wi toeerst de eerste Siet drucken, denn dat Blatt
dreihn, denn de tweete Siet (richtigriimmer!) op datsiilvige Blatt Papeer drucken. Also rin in’n
Drucken-Dialoog (Datei | Drucken orr Strg+P) un dor bi Seitenbereich Siet 1 angeven. Mit
dat Dreihn md6t Se beten Oppass geven un sachs ok mal probeern, bet Se den Dreih ruthebbt.

Un denn — folen, trecht!

Driicken

F

Drucker
Mame: | & Automatisch Epson Stylus COLOR 460 ESC/P 2a... |v:
Status: im Leerlauf . - -
Typ: Epson Stylus COLOR 460 ESC/P 2 LSt
Ort: WMARLIPUTER \Drucker2 [ Ausgabe in Datei
Kommentar: [ Manuell duplex
Seitenbereich Exemplare
O Alles Anzahl; 1 =
) aktuelle seite Erling 1 1 )
(%) seiten: 1! | 1 1 Sortieren
Einzelssiten mi: durch Semikola und
Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt
werden, wie z.B.: 1;3; 5-12
5 i Zoom
Drucken: Dokument |vi R 1
: . =7— Seiten pro Blatt: | 1 Seite v
Druckauswahl: | Alle Seiten im Bereich |v! S L .|_— |
Papierformat skalieren: | Keine Skalierung | w F
o] (sim ]
{#% plattpartu.de Wordkurs
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