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Öven to Afsatzformate 

Ferien in’n Fuulpuup-Club 
• Geevt Se den Text in. 

 

 

Afsatzafstänn: 
• Markeert e alle Afsätt un geevt Se ehr en Abstand nach vun 6 pt. 
• Sett Se alle Afsätt in Blocksatz. 
• Geevt Se de Hoofd-Överschrift en Abstand nach vun 18 pt. 
• Geevt Se de Twischen-Överschriften en Abstand vor vun 12 pt. 
• Sett Se den Reegnafstand in de eersten twee Afsätt op 1,5-zeilig. 
• Sett Se den Reegnafstand in de letzten twee Afsätt op doppelt. 
• Sett Se den Reegnafstand för alle Afsätt wedder op einfach. 

 

Intöög un Utrichten: 
• De eerste Afsatz („Familienferien in’n Fuulpuup-Club sünd...“) warrt zentreert. He 

kriggt links un rechts en Intoog vun 2 ½ cm. 
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• De tweete Afsatz („Wokeen wat Besünners will...“) warrt rechtsbünnig sett un kriggt 
en rechten Intoog vun 2 ½ Zentimetern. 

• De drütte Afsatz („Wokeen sik eenfach drieven laten will...“) kriggt en linken Intoog 
vun 2 cm. 

• De veerte Afsatz („Wenn Se binn de neegsten veer Weken...“) kriggt links un rechts 
en Intoog vun 2 cm.  

• De föffte Afsatz („Uns Clubanlagen in de Alpen...“) kriggt linkerhand en 
Eerstreegnintoog (Erstzeileneinzug) vun ½ cm un rechterhand en Intoog vun 2 cm. 

• De sösste Afsatz („All uns Skikursen warrt...“) warrt rechtsbünnig sett. He kriggt en 
linkten Intoog vun 3 cm. 

 

P.S. De Wöör „Rabatt vun 10%“ sünd mit „Luft twüschen de Bookstaven“ sett. Kriggt Se dat 
ok hen? Is en Tekenformaat! 

 

Un so süht dat amenn ut: 
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Öven to Hangen Intoog 
De nafolgen Text is en Uttoog ut „Viel Lärmen um nichts“, W.Shakespeare, Översetten: 
W.H.Baudissin. 

Beatrice: Mich wundert, dass Ihr immer etwas sagen wollt, Signor Benedict; kein 
Mensch achtet auf Euch. 
Benedict: Wie, mein liebes Fräulein Verachtung! Lebt Ihr auch noch? 
Beatrice: Wie sollte wohl Verachtung sterben, wenn sie solche Nahrung vor sich hat 
wie Signor Benedict? – Die Höflichkeit selbst wird zur Verachtung werden, wenn Ihr 
Euch sehen lasst. 
Benedict: Dann ist Höflichkeit ein Überläufer; aber so viel ist gewiss, alle Damen sind 
in mich verliebt, Ihr allein ausgenommen; und ich wollte, mein Herz sagte mir, ich 
hätte kein so hartes Herz; denn wahrhaftig, ich liebe keine. 
Beatrice: Ein wahres Glück für die Frauen; Ihr wäret ihnen ein gefährlicher Bewerber 
geworden. Ich danke Gott und meinem kalten Herzen, dass ich hierin mit Euch eines 
Sinnes bin. Lieber wollt ich meinen Hund eine Krähe anbellen hören als einen Mann 
schwören, dass er mich liebe. 
Benedict: Gott erhalte mein gnädiges Fräulein immer in dieser Gesinnung! So wird 
doch der eine oder andre ehrliche Mann dem Schicksal eines zerkratzten Gesichts ent-
gehen. 
Beatrice: Kratzen würde es nicht schlimmer machen, wenn es ein Gesicht wäre wie 
Eures. 
Benedict: Gut, Ihr versteht Euch trefflich darauf, Papageien abzurichten. 
Beatrice: Ein Vogel von meiner Zunge ist besser als ein Vieh von Eurer. 
Benedict: Ich wollte, mein Pferd wäre so schnell als Eure Zunge und liefe so in eins 
fort. Doch macht nur weiter, ich bin fertig. 
Beatrice: Ihr müsst immer mit lahmen Pferdegeschichten aufhören, ich kenne Euch 
von alten Zeiten her. 

 

Welk Schreed mööt Se dörföhrn, dat de Text so utsüht as hier?: 

 

Be a t r i c e : Mich wundert, dass Ihr immer etwas sagen wollt, Signor Benedict; kein 
Mensch achtet auf Euch. 

Be n e d i c t : Wie, mein liebes Fräulein Verachtung! Lebt Ihr auch noch? 

Be a t r i c e : Wie sollte wohl Verachtung sterben, wenn sie solche Nahrung vor sich 
hat wie Signor Benedict? – Die Höflichkeit selbst wird zur Verachtung 
werden, wenn Ihr Euch sehen lasst. 

Be ne d i c t : Dann ist Höflichkeit ein Überläufer; aber so viel ist gewiss, alle Damen 
sind in mich verliebt, Ihr allein ausgenommen; und ich wollte, mein Herz 
sagte mir, ich hätte kein so hartes Herz; denn wahrhaftig, ich liebe keine. 

Be a t r i c e : Ein wahres Glück für die Frauen; Ihr wäret ihnen ein gefährlicher Bewer-
ber geworden. Ich danke Gott und meinem kalten Herzen, dass ich hierin 
mit Euch eines Sinnes bin. Lieber wollt ich meinen Hund eine Krähe an-
bellen hören als einen Mann schwören, dass er mich liebe. 
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Be ne d i c t : Gott erhalte mein gnädiges Fräulein immer in dieser Gesinnung! So wird 
doch der eine oder andre ehrliche Mann dem Schicksal eines zerkratzten 
Gesichts entgehen. 

Be a t r i c e : Kratzen würde es nicht schlimmer machen, wenn es ein Gesicht wäre wie 
Eures. 

Be ne d i c t : Gut, Ihr versteht Euch trefflich darauf, Papageien abzurichten. 

Be a t r i c e : Ein Vogel von meiner Zunge ist besser als ein Vieh von Eurer. 

Be ne d i c t : Ich wollte, mein Pferd wäre so schnell als Eure Zunge und liefe so in eins 
fort. Doch macht nur weiter, ich bin fertig. 

Be a t r i c e : Ihr müsst immer mit lahmen Pferdegeschichten aufhören, ich kenne Euch 
von alten Zeiten her. 

 

Tipp: Bruukt Se düsse Techniken: 

• Afstand twüschen Afsätt 

• Hangen Intoog 

• Afstand twüschen de Bookstaven („gesperrt“ setten) 

• Format överdragen (Pinsel-Symbol) 
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Öven to Tabstopps 

Hier sünd mennig Öven to’n Probeern. Maakt Se een poor vun düsse Tabelln mit Tabstopps: 

De veer Tabstop-Typen: 
 

Linksbünnig Rechtsbündig Zentreert Dezimal
 L R Z D 
 Büx Wull XXL 135,95 
 Twinset Sied M 455,90 
 Kleed Synthetik XL 13,95 
 T-Shirt Boomwull XXL 14,99 
 Balzer Linn S 49,95 

…mit Füllteken: 
 
Modell Bujohr Klöör km 
VW Luchs ..........................2006----------------------- lila_____________ 12395 
Nissan Gentry.....................2001----------------------- witt ___________ 140240 
Daihatsu Plüsch ..................1997----------------------- root ___________ 129005 
Volvo Century ....................1983-------------------- anthrazit _________ 430281 
Renault Baguette ................2004---------------------- gröön____________ 27500 
Mercedes Lenz ...................2002------------------himmelblaag _________ 31870 
 

Bundsland Hööftstadt Fläche in km2 Inwahners in Mill. 
Schleswig-Holstein................... Kiel ...............................15731 ............................. 2,8 
Hamburg................................... Hamburg...........................755 ............................. 1,8 
Niedersachsen........................... Hannover ......................47349 ............................. 8,0 
Bremen ..................................... Bremen .............................404 ............................. 0,65 
Berlin........................................ Berlin................................884 ............................. 3,4 
Hessen ...................................... Wiesbaden ....................21114 ............................. 6,0 
Bayern ...................................... München.......................70554 ........................... 12,4 
Nordrhein-Westfalen................ Düsseldorf ....................34068 ........................... 18,0 
Rheinland-Pfalz........................ Mainz............................19849 ............................. 4,0 
Baden-Württemberg ................. Stuttgart ........................35751 ........................... 10,7 
Saarland.................................... Saarbrücken....................2570 ............................. 1,0 
Mecklenburg-Vorpommern...... Schwerin.......................23835 ............................. 1,7 
Sachsen-Anhalt......................... Magdeburg ...................20444 ............................. 2,5 
Thüringen ................................. Erfurt ............................16251 ............................. 2,3 
Sachsen..................................... Dresden.........................18338 ............................. 4,3 
Brandenburg ............................. Potsdam ........................29060 ............................. 2,5 
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Levensmiddel Andeel (%) 
Broot, Nudeln 40 
Melkprodukte 20 
Grööntüüch, Aavt 25 
Fleesch 12 
Snabbelkraam 3 

Levensloop mit Tabs 
Düsse Öven is vigelienscher. Probeert Se’t ut: 

 
Woans is dat maakt? Nu, dat geiht ok eenfach mit de Standard-Tabstopps. Man dat kannst ok 
eleganter henkriegen: mit en Hangen Intoog. Dat Bild nerrn wiest, wa dat Lineaal bi de enkel-
ten Afsätt utsüht: En Hangen Intoog sorgt dorför, dat de Text ordentlich utsüht, wenn mehr as 
een Reeg Text tohoopkümmt. De Hangen Intoog steiht jüst dor, ’neem de Tabstopp ok steiht. 
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– Worüm? Probeert Se, an een vun de Elemente to trecken! Dat süht denn glieks unordentlich 
ut. 
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Tabben an’n Anfang vun de Reeg.. .  
...kann dorto föhrn, dat Word denkt, dat schall 
den Intoog versetten – un maakt Se denn en 
Eerstreegnintoog, schoonst Se dat gor nich 
wulln. Argerlich! Dat Word sik dat afwennt, gaht 
Se so vör: 

Menü Extras | Autokorrektur-Optionen, 
Registerkoort AutoFormat während der 
Eingabe: Löscht Se den Hoken bi de Opschoon 
Setzt den linken und Erstzeileneinzug für 
Tabstopps und die Rücktaste. 

 

 
 
 
 
 
 Öller Geslecht Stand Profeschoon Gehalt 
 34 M ledig Schoolmeester 2700,90 

 56 W verheiraat Sekretäärsche 2300,80 

 42 M scheden Busfohrer 1800,00 

 23 W ledig Putzbüdelsche 1005,30 

 
 Inholl 
Vörwoort .............................................................................2 
Kapittel 1 
Woans allens anfüng ____________________________________________7 
Kapittel 2 
So güng dat wieder ___________________________________________347 
Kapittel 3 
En Enn harr dat ok ___________________________________________569 
Anhang 
Glossar ---------------------------------------------------------------------------- 768 
Stichwoortverteknen------------------------------------------------------------ 795 
 



Wordkurs Siet 8 plattpartu.de   

   plattpartu.de  Wordkurs © M.-L. Lessing 

Rahmen-Öven 

Maakt Se sik de nafolgen Afsätt mit de richtigen Rahmen trecht. Versöökt Se dorbi ok de 
richtigen Tekenformate natomaken! 
 

Se köönt een orr stückerwat Afsätt en Rahmen verpas-
sen. Dat kann en eenfachen Kassen ween... 

. . . o r r  o p w e n n i g  g e s t a l t  u n  s c h a t t e e r t . 

 

De Utrichten vun den Afsatz is dorbi natüürlich egaal. 

 

Düsse Afsatz is to’n Bispill zentreert. 

Dat Utsehn vun’n Rahmen kriggt Se mit den Dialoog Format | Rahmen und 
Schattierung regelt. 
 

Afsatz 

 

Afsatz 

 
Bavento köönt Se ok enkelte Rahmenlinien wählen.... 

 

...orr ünnerscheedlich Linien to en Rahmen tohoopsetten. 

 

Schatteeren köönt Se ok ahn Rahmen: 

 
6 CO2 + 12 H2O → C6H12O6 + 6 O2 + 6 H2O 

 

Wenn Se Text markeert un denn Format | Rahmen und Schattierung anstüert, köönt Se bi 
Anwenden auf ok den Text staats den Afsatz ümrahmen laten. Dat süht faken nich so good 
ut. Mehrst passeert dat ut Versehn. 
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De Grött vun’n Rahmen richt sik na de Intöög vun den Afsatz, üm 
den de Rahmen leggt is. 

 

Wenn de Afsatz keen Intöög hett, reckt de Rahmen natüürlich ok över de ganze 
Siedenbreed. 

 

Man wenn de Afsatz Intöög hett, warrt de Größe 
Grött vun den Rahmen an de Intöög anpasst. 
Dat klappt natüürlich bloots, wenn Se den Af-
satz as FLIEßTEXT ingeven hebbt! 

 

Dat gellt natüurlich ok för Afsätt mit 
en lliinnkkeenn Intoog. 

De Utrichten is dorbi avers wedder egaal. – 
De Rahmen hier üm hett blangenbi en Schat-

teern! 

(En schatteerte Överschrift maakt sik 
ok good!) 

 

Den Afstand vun en Rahmen vun’n Text köönt Se in den Dialoog Format | Rahmen 
und Schattierung, Schaltfläche Optionen, bestimmen.  

 
Se köönt allerdings ok eenfach an en Rahmenlinie trecken. Na-
tüürlich is dat denn nich so fien afstimmt, avers dat geiht ok. 

En Rahmen, de wie-
der weg vun’n Text 
sitt, süht faken edde-
ler ut. Man dat 
kannst ok överdrie-
ven... 
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En Öven för Tabstopps un Rahmen 

De Öven op de neegste Siet is mit Standard-Tabstopps maakt, man enkelte Afsätt hebbt ok 
Rahmen.  

Passt Se op de hoochstellten Tekenformate bi de Priesen! Stellt Se de eerst in, wenn de 
neegste Reeg al anfungen is. Süss „verarvt“ sik dat hoochstellte Formaat. 

Nu de Öven:
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Das müssen Sie probieren: 
Lakritzeis    Kugel nur € 1.99

Chili-Eis (mild)  200 g nur € 3.25

 
Liebe Eisfans! 

Die letzte Rettung für diesen eiskalten 
Sommer ist ein Besuch in unserer neu 
eröffneten Filiale Alaskastraße 3! Je-
der, der am Eröffnungstag, dem 13. 
August, vorbeikommt, bekommt ei-

nen EISBECHER MAFIOSO gratis!!! 
 
 

Unsere Angebote: 
Eistörtchen    Stück nur € 1.00

Pizza-Eis     Portion nur € 3.00

Tiramisu     Portion nur € 3.75

 

Eisdiele 

Polarlicht 
Alaskastraße 3   12345 Beispielhausen 
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Levensloop mit Tabstopps un Rahmen 

Nu maakt wi noch mal 
utföhrlich den Levensloop mit 
sülven sette Tabstopps un 
Rahmen. Düt is natüürlich 
keen inhaltliche Ünnerwiesen, 
woans Levenslööp schreven 
warrn schulln; dor gifft dat 
mennig Philosophien över. Wi 
befaat us bloots mit de 
technische Siet.  

Wählt Se sik en schöne, avers 
nich verspeelte Schrift för den 
ganzen Levensloop. In’t 
Bispill is dat de Schrift 
Trebuchet MS. Maakt Se sik 
poor lerrige Afsätt; Se seht 
glieks, dat dat Sinn hett. Denn 
gaht Se trüch in den bövelsten 
Afsatz. 

Toeerst kümmt de Överschrift 
A. Se is hier 18 pt groot, 
ünnerstreken un – nee, nich in 
Grootbookstaven, sünnern in 
Kapitälchen. De Lüttbook-
staven warrt dordör to lütte 
Grootbookstaven. Se mööt 
avers toeerst as 
Lüttbookstaven intippt warrn!  

Un denn kriggt Se de 
Kapitälchen bi Format 
| Zeichen! 

 

Wenn Se nu Enter 
tippt, hebbt Se dat 18 
pt-Kapitälchen-Format 
an’n Hals. Dat verarvt 
sik ja! Avers Se hebbt 
doch poor lerrige Af-
sätt op Vörraat maakt. 
Also tippt Se nich  
Enter, sünnern sett 
eenfach de Schriev-
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marke beten deeper in een vun Ehr lerrigen Afsätt!   

De kloke Mann buut vör! 
Dat is en Fuustregel: En poor lerrige Afsätt in’t Standardformat hebbt noch nienich 
schaadt! Ok nu schullen Se nich den letzten vun de lerrigen Afsätt verbruken, sünnern 
poor mehr maken. Denn naher kriggt wi mit Rahmenlinien to doon, un de warrst ja nich 
los, wenn du ehr op den letzten Afsatz formateerst! – Wenn Se weten wüllt, wa veel lerri-
ge Afsätt Se jüst op Vörraat hebbt, knipst Se sik kort mal de Stüerteken an. Kannst ja 
wedder utknipsen. Un lerrige Afsätt, de amenn över sünd, wenn dat ganze Dokment fertig 
is, de löscht wi natüürlich amenn weg! Man eerst denn.  

Sett Se nu de slichte swatte Rahmenlinie. Acht Se op, dat Se dorünner tominnst een lerrigen 
Afsatz hebbt – süss sünd Se in de Rahmenlinie insperrt un mööt ehr eerst wedder wegforma-
teern, erinnert Se sik? 

 
Nu kümmt de Koppdeel B mit de 
persöönlichen Daten. Kriegt Se dat alleen 
hen? Probeert Se dat toeerst!  

Dat Bild rechterhand wiest de Stüerteken 
un dormit de ganze Lösung. Ach ja: De 
lange Gedankenstrich. Den kriegt Se över 
Einfügen | Symbol, Registerkoort 
Sonderzeichen orr kötter: Strg-Tast un 
denn togliek de Minus-Tast op de Num-
mern-Tastatuur rechts drücken. 

Wedder en Rahmenlinie un denn de Deel mit den Schoolbesöök C. In de linke Spalte de Tie-
den; se schulln reinlich an en gemeensame rechte Kant binnen. Denn warrt en lütte lerrige 
Ruum översprungen, un de Naams vun de Scholen bindt denn tohoop links. Schafft Se dat? – 
Dat Bild wiest de Lösung – kiekt Se in’t Lineaal na de Tabstopps! 
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De Lösung is: För de Tieden en rechtsbünnigen Tabstopp; för de Scholen en linksbünnigen. 
Wenn Se dat nich alleen schafft hebbt, buut Se dat langsam na düsse Vörlaag na un överleggt 
Se bi elkeenen Schritt, woso dat so is. Laat Se sik Tied.  

 
Noch beter süht dat ut, wenn Se alle Afsätt en lütten Abstand Vor: oder Nach: geevt. (Wo-
ans? Menü Format | Absatz!) Hier hebbt wi 6 pt wählt. – Nu is de Rest för Se keen Problem 
mehr. 
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Optelln-Öven 

De nerrn stahn Optelln schulln Se man sülven utprobeern! Wenn Se wüllt, ok mit de Ö-
verschriften in Rahmen usw. Nerrn gifft dat poor Lösungstipps. 

SPORT, DEN IK MAG 
 

 

 SWEMMEN.  
Grünn: 

1. Dor bün ik good in. 

2. Keen Kondischoonsprobleme, vunwegen dat köhle Water 
kümmst nienich in’t Sweten.  

3. Dat maakt ok alleen Spaaß. 

 MANNSCHAPS-BALLSPELEN.  
Grünn: 

1. Dat kannst mit Maten spelen, dat maakt Spaaß. 

2. Faken kannst so richtig Aggressioon rutlaten. 
 

SPORT, DEN IK NICH MAG 
 

 

 AUTORENNEN.  
Grünn: 

1. Dat is gor keen richtige Sport! Hööchstens för Mechaniker. 

2. Dat stinkt un maakt Krach. 

3. Laat mi dormit in Roh! 
 

 BOXEN.  
Grünn: 

4. Igitt! Brutal! 

5. Gah mi af, gah mi los! 
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Lösungstipps: En enkelte Block süht mit Stüerteken so ut: 

 
Se seht, twüschen de eerste un de tweete Reeg woor en Reegnwessel mit Umschalt+Enter 
inföögt. Wöörn Se hier bloots Enter drücken, wöörn Se ja en niegen Listenpunkt kriegen! 

De Nummereern warrt op’t Eenfachst mit dat Symbool Einzug vergrößern  op de For-
mat-Symboolliest so wiet na rechterhand rückt, dat se richtig sitt. Natüürlich köönt Se dat ok 
mit Menü Format | Nummerierung und Aufzählungszeichen | Anpassen maken – orr mit 
dat Lineaal, per Hand.  

Man dat is würklich keen Kinnerspeel, de Nummereern so to dresseern, dat se bi elkeenen 
Listenpunkt nieg mit 1 anfangt to telln! Se seht, bi de letzte Liste heff ik dat sülven nich hen-
kregen . 
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