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Ferien in’n Fuulpuup-Club
e Geevt Se den Text in.
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erien in’n Fuulpuup-Club
Familienferien in’n Fuulpuup-Club siind en Beleevnis, dat Se nienich wedder vergeten warrt!
Fuulween as Kunst — dat is uns Motto. Eenmal Ferien mit uns, un Se warrt sik so verhaalt
fohlen, as harrn Se Ehr Leevlang noch nienich arbeit. Wokeen will, kann sik ok uttoven —to’n
Bispill Ehr Kinner. Dorna warrt Ehr Kinner so ruhig un freedlich ween, as Se ehr noch
nienich beleevt hebbt!
Ferien an de See
Wokeen wat Besiinners will, de plaant en Urlaub an de Noordsee. Immerhin is de Noordsee
en See, de nich alltieds dor is, sinnern mal dor un mal weg — dank Ebbe un Floot. Un dat
Weder an de Noordsee is gor nich so slecht, as de Landratten jimmers denkt! Uns
Ferienanlagen hebbt allens to beden, wat een to’n deegten Fuulween bruukt. For de, de nich
jimmers fuul riimliggen wiillt, gifft dat intressante Wattwannerungen mit eerstklassige
Wattfshrers. Lehrt Se Natuur un Deerten vun’e Wattensee kennen!
Wokeen sik eenfach drieven laten will, de kann op uns Seilscheep en droomhaftigen Urlaub
beleven. Se liggt an Deck un laat sik de Stinn op’n Buuk schienen, un wi verpiepelt Ehr vun
froh bet laat. Uns witte Seilscheep kriiiizt twiischen de Robbenbiink in de Noordsee un de
eleganten Stider an de franzédsche Atlantik-Kiist.
Wenn Se binn de neegsten veer Weken en Cluburlaub vun tominnst 14 Daag bi us bookt,
kriggt SeenRabatt vun 10%. Mit Sekerheit finnt Se in uns Angebott wat, wat Se al
jummers mal utprobeern wulln!
Ferien in de Bargen
Uns Clubanlagen in de Alpen un in de Karpaten siind jedeenen Bergfan sin Droom. Se kdont
hier in wunnerschéne Natuur fuul ween, wannern, fuul ween, Ski lopen orr fuul ween. Beleevt
Se mit uns Bargféhrers de kaptaale Natuur un Deertenwelt vun de Bargen!
All uns Skikursen warrt vun beropen Utbillers betreut; Anfiangers un wat betere Skifohrers
warrt separat iinnerricht un betreut. Over de komodige Unnerkunft in uns Luxus-Barghiitten
koont Se in den biliggen Fotoprospekt nalesen.
Afsatzafstann:
e Markeert e alle Afsétt un geevt Se ehr en Abstand nach vun 6 pt.
e Sett Se alle Afsitt in Blocksatz.
e Geevt Se de Hoofd-Overschrift en Abstand nach vun 18 pt.
e Geevt Se de Twischen-Overschriften en Abstand vor vun 12 pt.
e Sett Se den Reegnafstand in de eersten twee Afsitt op 1,5-zeilig.
e Sett Se den Reegnafstand in de letzten twee Afsitt op doppelt.
e Sett Se den Reegnafstand for alle Afsétt wedder op einfach.
Intd6g un Utrichten:
e De eerste Afsatz (,,Familienferien in’n Fuulpuup-Club siind...*) warrt zentreert. He
kriggt links un rechts en Intoog vun 2 5 cm.
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e De tweete Afsatz (,,Wokeen wat Bestinners will...*) warrt rechtsbiinnig sett un kriggt
en rechten Intoog vun 2 2 Zentimetern.

e De driitte Afsatz (,,Wokeen sik eenfach drieven laten will...) kriggt en linken Intoog

vun 2 cm.

e De veerte Afsatz (,, Wenn Se binn de neegsten veer Weken...*) kriggt links un rechts
en Intoog vun 2 cm.

e De foffte Afsatz (,,Uns Clubanlagen in de Alpen...*) kriggt linkerhand en
Eerstreegnintoog (Erstzeileneinzug) vun 2 cm un rechterhand en Intoog vun 2 cm.

e De sosste Afsatz (,,All uns Skikursen warrt...*) warrt rechtsbiinnig sett. He kriggt en
linkten Intoog vun 3 cm.

P.S. De Wo6r ,,Rabatt vun 10%* siind mit ,,Luft twiischen de Bookstaven* sett. Kriggt Se dat
ok hen? Is en Tekenformaat!

Un so siiht dat amenn ut:

Ferien in’n Fuulpuup-Club

Familienferien in’n Fuulpuup-Club siind en Beleevnis, dat Se
nienich wedder vergeten warrt! Fuulween as Kunst — dat is uns
Motto. Eenmal Ferien mit uns, un Se warrt sik so verhaalt
fohlen. as harm Se Ehr Leevlang noch nienich arbeit. Wokeen
will, kann sik ok uttoven — to'n Bispill Ehr Kinner. Dorna warrt
Ehr Kinner so ruhig un freedlich ween, as Se ehr noch nienich
beleevt hebbt!

Ferien an de See

Wokeen wat Besiinners will, de plaant en Urlaub an de Noordsee. Immerhin is
de Noordsee en See, de nich alltieds dor is. siinnern mal dor un mal weg — dank
Ebbe un Floot. Un dat Weder an de Noordsee is gor nich so slecht, as de
Landratten jlimmers denkt! Uns Ferienanlagen hebbt allens to beden, wat een
to'n deegten Fuulween bruukt. Fér de, de nich jitmmers fuul riimliggen wiillt,
gifft dat intressante Wattwannerungen mit eerstklassige Wattfohrers. Lehrt Se
Natuur un Deerten vun’e Wattensee kennen!

Wokeen sik eenfach drieven laten will, de kann op uns Seilscheep en
droomhaftigen Urlaub beleven. Se liggt an Deck un laat sik de Siinn op’n Buuk
schienen, un wi verpiepelt Ehr vum fréh bet laat. Uns witte Seilscheep kriiiizt
twiischen de Robbenbank in de Noordsee un de eleganten Stider an de
franziidsche Atlantik-Kiist.

Wenn Se binn de neegsten veer Weken en Cluburlaub vun tominnst
14 Daag bi us bookt, kriggt Se en Rabatt vun 10% . Mit Sekerheit
finnt Se in uns Angebott wat, wat Se al jimmers mal utprobeemn
wulln!

Ferien in de Bargen

Uns Clubanlagen in de Alpen un in de Karpaten siind jedeenen Bergfan sin
Droom. Se kidnt hier in wunnerschone Natuur fuml ween, wannern, fiul ween,
Ski lopen orr fuul ween. Beleevt Se mit uns Bargfthrers de kaptaale Natuur un
Deertenwelt vun de Bargen!

All uns Skikursen warrt vun beropen Utbillers betreut; Anfingers un wat
betere Skifohrers warrt separat finnerricht un betreut. Over de komodige
Unnerlamft in uns Luxus-Barghiitten kaént Se in den biliggen Fotoprospelt
nalesen.
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Oven to Hangen Intoog

De nafolgen Text is en Uttoog ut ,,Viel Lirmen um nichts*, W.Shakespeare, Oversetten:
W.H.Baudissin.

Beatrice: Mich wundert, dass Thr immer etwas sagen wollt, Signor Benedict; kein
Mensch achtet auf Euch.

Benedict: Wie, mein liebes Friaulein Verachtung! Lebt Thr auch noch?

Beatrice: Wie sollte wohl Verachtung sterben, wenn sie solche Nahrung vor sich hat
wie Signor Benedict? — Die Hoflichkeit selbst wird zur Verachtung werden, wenn Thr
Euch sehen lasst.

Benedict: Dann ist Hoflichkeit ein Uberl4ufer; aber so viel ist gewiss, alle Damen sind
in mich verliebt, Ihr allein ausgenommen; und ich wollte, mein Herz sagte mir, ich
hitte kein so hartes Herz; denn wahrhaftig, ich liebe keine.

Beatrice: Ein wahres Gliick fiir die Frauen; Thr wiret ihnen ein gefahrlicher Bewerber
geworden. Ich danke Gott und meinem kalten Herzen, dass ich hierin mit Euch eines
Sinnes bin. Lieber wollt ich meinen Hund eine Kréhe anbellen horen als einen Mann
schworen, dass er mich liebe.

Benedict: Gott erhalte mein gnadiges Fraulein immer in dieser Gesinnung! So wird
doch der eine oder andre ehrliche Mann dem Schicksal eines zerkratzten Gesichts ent-
gchen.

Beatrice: Kratzen wiirde es nicht schlimmer machen, wenn es ein Gesicht wire wie
Eures.

Benedict: Gut, Ihr versteht Euch trefflich darauf, Papageien abzurichten.

Beatrice: Ein Vogel von meiner Zunge ist besser als ein Vieh von Eurer.

Benedict: Ich wollte, mein Pferd wire so schnell als Eure Zunge und liefe so in eins
fort. Doch macht nur weiter, ich bin fertig.

Beatrice: Thr miisst immer mit lahmen Pferdegeschichten authéren, ich kenne Euch
von alten Zeiten her.

Welk Schreed moot Se dorfohrn, dat de Text so utsiiht as hier?:

Beatrice: Mich wundert, dass Thr immer etwas sagen wollt, Signor Benedict; kein
Mensch achtet auf Euch.

Benedict: Wie, mein liebes Friaulein Verachtung! Lebt Ihr auch noch?

Beatrice: Wie sollte wohl Verachtung sterben, wenn sie solche Nahrung vor sich
hat wie Signor Benedict? — Die Hoflichkeit selbst wird zur Verachtung
werden, wenn Ihr Euch sehen lasst.

Benedict: Dann ist Hoflichkeit ein Uberldufer; aber so viel ist gewiss, alle Damen
sind in mich verliebt, Ihr allein ausgenommen; und ich wollte, mein Herz
sagte mir, ich hétte kein so hartes Herz; denn wahrhaftig, ich liebe keine.

Beatrice: Ein wahres Gliick fiir die Frauen; Ihr wiret ihnen ein gefdhrlicher Bewer-
ber geworden. Ich danke Gott und meinem kalten Herzen, dass ich hierin
mit Euch eines Sinnes bin. Lieber wollt ich meinen Hund eine Krihe an-
bellen horen als einen Mann schworen, dass er mich liebe.
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Benedict: Gott erhalte mein gniddiges Fraulein immer in dieser Gesinnung! So wird
doch der eine oder andre ehrliche Mann dem Schicksal eines zerkratzten
Gesichts entgehen.

Beatrice: Kratzen wiirde es nicht schlimmer machen, wenn es ein Gesicht wire wie
Eures.

Benedict: Gut, Ihr versteht Euch trefflich darauf, Papageien abzurichten.
Beatrice: Ein Vogel von meiner Zunge ist besser als ein Vieh von Eurer.

Benedict: Ich wollte, mein Pferd wire so schnell als Eure Zunge und liefe so in eins
fort. Doch macht nur weiter, ich bin fertig.

Beatrice: Ihr miisst immer mit lahmen Pferdegeschichten aufhoren, ich kenne Euch
von alten Zeiten her.

Tipp: Bruukt Se diisse Techniken:
e Afstand twiischen Afsétt
e Hangen Intoog
e Afstand twiischen de Bookstaven (,,gesperrt® setten)

e Format overdragen (Pinsel-Symbol)
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Oven to Tabstopps

Hier siind mennig Oven to’n Probeern. Maakt Se een poor vun diisse Tabelln mit Tabstopps:

De veer Tabstop-Typen:

Linksbiinnig Rechtsbiindig Zentreert Dezimal
L R Z D
Biix Wull XXL 135,95
Twinset Sied M 455,90
Kleed Synthetik XL 13,95
T-Shirt Boomwull XXL 14,99
Balzer Linn S 49,95
...mit Fullteken:
Modell Bujohr K166r km
VW Luchs .....cccccooenneeeenns 2006 lila 12395
Nissan Gentry........c..cceeu.... 2001 witt 140240
Daihatsu Pliisch.................. 1997 root 129005
Volvo Century .........cc.c....... 1983 anthrazit 430281
Renault Baguette ................ 2004 groon 27500
Mercedes Lenz ................... 2002---======mmmmmmmm- himmelblaag 31870
Bundsland Hooftstadt Flache in km? Inwahners in Mill.
Schleswig-Holstein................... Kiel oo 15731 oo 2,8
Hamburg........ccooeevveevieniennnne, Hamburg.........cccccveennennnee. 755 o 1,8
Niedersachsen.......ccccouvvveeeennn. Hannover........ccuu........ 47349 .o, 8,0
Bremen ........cccovveveviiiiiiiiiiiienee, Bremen .......ccccovevvvviiviinnnnns 404 oo 0,65
Berlin....ooueeieeiiiie Berlin.....ccoooovvvvviiiviiiiininnn, R 3.4
HeSSen .....uvvvveeiiiiiiiiiiiiiieiienn, Wiesbaden .................... 21114 i, 6,0
Bayern .......cccooeeeeiieeiieeee Miinchen....................... 70554 ..o, 12,4
Nordrhein-Westfalen................ Diisseldorf .................... 34068 ....ccovveiiieee, 18,0
Rheinland-Pfalz........................ Mainz..........cccoeevvuvvnnnn.. 19849 oo, 4,0
Baden-Wiirttemberg.................. Stuttgart ........cceeeveeneenns 35751 oo, 10,7
Saarland.........ccccooeevvvvviinnennnnn. Saarbriicken.................... 2570 i, 1,0
Mecklenburg-Vorpommern...... Schwerin....................... 23835 e 1,7
Sachsen-Anbhalt...........c...ceoc.... Magdeburg ................... 20444 ..., 2,5
Thiiringen ........ccccceevveecveenieennen. Erfurt ....ooooeeevieiinn. 16251 oo, 2,3
Sachsen.....cccovvvveeeeeeiiiiicniinnnnn. Dresden..........ccooeeuunneee.. 18338 e, 43
Brandenburg.........c.ccoveviienens Potsdam ..........c.ccceeeee. 29060 ......coecrieieeiieninns 2,5
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Levensmiddel Andeel (%)
Broot, Nudeln 40
Melkprodukte 20
Groontiiiich, Aavt 25
Fleesch 12
Snabbelkraam 3

Levensloop mit Tabs

Diisse Oven is vigelienscher. Probeert Se’t ut:

Persdnliche Daten

Fremdsprachen

Name: Mina Muster
geboren am: 12.5.1967
Staatsangehdrigkeit: deutsch
Familienstand: ledig, 1 Kind
Schulausbildung
1974-1984 Stddtische Realschule in Beispielhausen
Abschluss: 10. Klasse
1984-1987 Abitur
Berufsausbildung
1987-1989 Ausbildung zur CTA
1989-1995 Studium der Chemie an der Universitdt Musterburg
Berufstatigkeit
1995-2001 Entwicklerin fiir Antriebe fliegender Teppiche, Mutabor GmbH,
Beispielhausen
seit 2001 Entwicklerin fiir Zauberhiite, Alraune Alchemie AG.

Musterburg

Fahigkeiten und Kenntnisse

Textverarbeitung und Tabellenkalkulation: perfekt
Fiihrerschein Klasse B
Flugschein fiir fliegende Teppiche Klasse 1

Plattdeutsch: flieflend
Englisch: gut in Wort und Schrift

Franzdsisch: Grundkenntnisse

Woans is dat maakt? Nu, dat geiht ok eenfach mit de Standard-Tabstopps. Man dat kannst ok
eleganter henkriegen: mit en Hangen Intoog. Dat Bild nerrn wiest, wa dat Lineaal bi de enkel-
ten Afsétt utsitht: En Hangen Intoog sorgt dorfor, dat de Text ordentlich utsiiht, wenn mehr as
een Reeg Text tohoopkiimmt. De Hangen Intoog steiht jiist dor, 'neem de Tabstopp ok steiht.
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— Worlim? Probeert Se, an een vun de Elemente to trecken! Dat siiht denn glieks unordentlich

ut.
..-1-.-?-.-3-.-4-..%.|-.5-|-?-|-5-|-9-|-1{)-|-11-|-11-
Schulausbildungd| e
1974-1984 -  Stidtische'Realschule'in'Beispielhausen~
Abschluss:*10.-Klasse'Y
1984-1987 ~  Abiturq
Tabben an’n Anfang vun de Reeg... AutoKorrektur
- AutoText AutoF: t Smartta
...kann dorto fohrn, dat Word denkt, dat schall A‘:m;’:rekm [ ) ,::Eiarmat.,\.ahrendde::;gafz
den Intoog versetten — un maakt Se denn en | |pEmpr—--—
Eerstreegnintoog, schoonst Se dat gor nich I¥| “Gerade" Anfilwungszeichen durch bypograghische®
. ) Englische Ordnungszahlen (1st) hochstellen
wulln. ArgerllCh! Dat Word sik dat afwennt, gaht [¥] Bruchzahlen {1/2) durch Sonderzeichen (¥4)
Se so VOr: [+] Bindestriche {—) durch Geviertstrich {(—)
: [ =Fett*und _kursiv_ durch Normalformatierung
. . [v] -und rerkpfade durch links
Menii  Extras | AUtOKOrreKtUr-Optionen, || s s o leenerefde duypeis
Registerkoort ~ AutoFormat  wéahrend  der B Automcbache Aufzaiiing

)

|:| Automatische Nummerierung

Eingabe: Loscht Se den Hoken bi de Opschoon ] Rahmeniinien
Setzt den linken und Erstzeileneinzug fur [ rabelien

Tabstopps und die Ricktaste.

[ integrierte Formatvorlagen fiir Uberschriften
\ Wahrend der Eingabe automatisch ersetzen
NN Listeneintrag wie vorherigen formatieren

@ett den linken und Erstzeilensinzug fiir Tabstopps und die Ridktaste

ormatvorlagen basierend auf Formatierung definieren

[ CK l [ Abbrechen
Oller Geslecht Stand Profeschoon Gehalt
34 M ledig Schoolmeester 2700,90
56 W verheiraat Sekretddrsche 2300,80
42 M scheden Busfohrer 1800,00
23 Y ledig Putzbiidelsche 1005,30
Inholl
LYo 07170 T | 2
Kapittel 1
Woans allens anfling 7
Kapittel 2
So gung dat wieder 347
Kapittel 3
En Enn harr dat ok 569
Anhang
GlOSSAr ======mmm e e e e 768
Stichwoortverteknen --=----===---mm oo 795
Platt== plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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Rahmen-Oven

Maakt Se sik de nafolgen Afsétt mit de richtigen Rahmen trecht. Versookt Se dorbi ok de
richtigen Tekenformate natomaken!

Se koont een orr stlickerwat Afsatt en Rahmen verpas-
sen. Dat kann en eenfachen Kassen ween...

...orr opwennig gestalt un schatteert. I

| Diisse Afsatz is to’n Bispill zentreert.

Dat Utsehn vun'n Rahmen kriggt Se mit den Dialoog Format | Rahmen und
Schattierung regelt.

Afsatz

Afsatz

Bavento koont Se ok enkelte Rahmenlinien wihlen.... -

...orr innerscheedlich Linien to en Rahmen tohoopsetten.

schatt@eren ksont Se ok ahn Rahmen:

6 CO,+ 12 H,O — CH,,06 + 6 O, + 6 H,O

Wenn Se Text markeert un denn Format | Rahmen und Schattierung anstiiert, koont Se bil
Anwenden auf ok den Text staats den Afsatz {imrahmen laten. Dat siiht faken nich so good|
ut. Mehrst passeert dat ut Versehn.|

Platt plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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De Grott vun'n Rahmen richt sik na de Inté6g vun den Afsatz, im
den de Rahmen leggt is.

Siedenbreed.

Man wenn de Afsatz Int6og hett, warrt de GréBe
Grott vun den Rahmen an de Int6og anpasst.
Dat klappt natiitirlich bloots, wenn Se den Af-
satz as FLIEBTEXT ingeven hebbt!

Dat gellt NAtUUYr 1 1Ch ok for Afsatt mit
en linken Intoog.

De Utrichten is dorbi avers wedder egaal. —
De Rahmen hier tim hett blangenbi en Schat-
teern!

(En schatteerte Overschrift maakt sik
ok good!)

Den Afstand vun en Rahmen vun’n Text kéont Se in den Dialoog Format | Rahmen

und Schattierung, Schaltflache Optionen, bestimmen.

Se koont allerdings ok eenfach an en Rahmenlinie trecken. Na-
tiitirlich is dat denn nich so fien afstimmt, avers dat geiht ok.

En Rahmen, de wie-
der weg vun’n Text
sitt, sitht faken edde-
ler ut. Man dat
kannst ok Ooverdrie-
ven...

Platt plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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En Oven for Tabstopps un Rahmen

De Oven op de neegste Siet is mit Standard-Tabstopps maakt, man enkelte Afsitt hebbt ok
Rahmen.

Passt Se op de hoochstellten Tekenformate bi de Priesen! Stellt Se de eerst in, wenn de
neegste Reeg al anfungen is. Siiss ,,verarvt™ sik dat hoochstellte Formaat.

Nu de Oven:

Platt plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
partu:



Platt
pa rtu:

Das miissen Sie probieren:

Lakritzeis Kugel nur € 1 29
Chili-Eis (mild)  200gnure 3.%°

Liebe Eisfans!

Die letzte Rettung fiir diesen eiskalten
Sommer ist ein Besuch in unserer neu
eroffneten Filiale Alaskastrafie 3! Je-
der, der am Eroffnungstag, dem 13.

August, vorbeikommt, bekommt ei-
nen EISBECHER MAFIOSO gratis!!!

Unsere Angebote:

Eistortchen stiick nur € 1.2°

Pizza-Eis Portion nur € 3.00

Tiramisu Portion nur € 3.75
Eisdiele

Polarlicht

Alaskastrafle 3 12345 Beispielhausen

Platt plattpartu.de Wordkurs © M.-L. Lessing
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Levensloop mit Tabstopps un Rahmen

Nu maakt wi noch mal
utfohrlich den Levensloop mit
stilven sette Tabstopps un
Rahmen. Diit is natiiiirlich
keen inhaltliche Unnerwiesen,

TABELLARISCHER LEBEMSLALF

woans Levensloop schreven Hame: i ra-Kat barirm Muster
warrn schulln; dor gifft dat E'h’;:r,?f ?;_,’;P;L;f:ln
mennig Philosophien 6ver. Wi Familert e, 1t
befaat us bloots mit de
technische Siet. fuski urg:
Wahlt Se sik en schone, avers Sohbsant 87— 751 FigwBautic GurdmuleinDsk e lmsen
nich verspeelte Schrift for den /&7  Atsahies: Mittlere Reife
ganzen Levensloop. In’t
Bispill is dat de Schrift Bendstitighet: 7/87—53/50 skl Chermie kb bom i 0 bei der He rhe lpott
. "} . - urg Iur me 11} n rne
Trebuchet MS. Maakt Se sik GmEH, Bad Materkurg
poor lerrige Afsitt; Se seht 3% — B30 cmnire;:mﬁn bei de r Herbelpott GmbH, Bad
glieks, dat dat Sinn hett. Denn 5M0—%51  Chemiek borrkingnder Ki rikfir Gefibriake ud
gaht Se triich in den bovelsten Urbela mtedanten(Gli), Zertmatika
1098 — 124 Chemi=k barartin ba d=r Flasa b= rgeist Gm BH,
AfsatZ. Esispi=liaus=n
. . . 295 G=hurt d=rToaht=r lohane
Toeerst kiimmt de Overschrift
A. Se is hier 18 pt groot,
unnerStreken un — n?e’ nlch m el Hurg: W5 —12/75  Abturluse de=s Ab=ndgymmes ums B=ispi= haus=n
Grootbookstaven, siinnern in 12/96  Afituram Abergym rosium Beis febusen
Kapitéilchen. De Liittbook- 1/%—4/01  Stdium der Chamiz @ nder Universtiit Brispiz lousen
staven warrt dordor to liitte =AY [okermmdng ner Imertin Beiape Musen Amat
Grootbookstaven. Se moot
avers toeerst as
Liittbookstaven intippt warrn! mne
TABELLARISCHER LEBENSLAUF A
Un denn kriggt Se de
Kapitélchen bi Format
Mame: Mina-Katharina Muster | Zeichen!
Geburtstag: 06. April 1971
Geburtsort: Beispielhausen
Familisnstand: ledig, 1 Kind
Wenn Se nu Enter
tippt, hebbt Se dat 18
. pt-Kapitdlchen-Format
Ausbildung: C an’n Hals. Dat verarvt
Schulbesuch: B/TT — 781 K&pt'n-Blaubdr-Grundschule in Beispielhausen Slk_]a' Avers Se hebbt
B/81 — 6787 Klara-Kruse-Mittelschule Bad Musterburg doch poor lerrige Af-
6787 Abschluss: Mittlere Reife Sitt op Vérraat maakt.
Also tippt Se nich
Enter, stinnern sett
Berufstatigkeit: 7/87 — 3/90 Ausbildung zur Chemielaborantin bei der Henkelpott eenfach de Schriev-
GmbH, Bad Musterburg
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marke beten deeper in een vun Ehr lerrigen Afsitt!

De kloke Mann buut vor!

Dat is en Fuustregel: En poor lerrige Afsétt in’t Standardformat hebbt noch nienich
schaadt! Ok nu schullen Se nich den letzten vun de lerrigen Afsitt verbruken, siinnern
poor mehr maken. Denn naher kriggt wi mit Rahmenlinien to doon, un de warrst ja nich
los, wenn du ehr op den letzten Afsatz formateerst! — Wenn Se weten wiillt, wa veel lerri-
ge Afsitt Se jlist op Vorraat hebbt, knipst Se sik kort mal de Stiierteken an. Kannst ja
wedder utknipsen. Un lerrige Afsitt, de amenn 6ver siind, wenn dat ganze Dokment fertig
is, de 16scht wi natiilirlich amenn weg! Man eerst denn.

Sett Se nu de slichte swatte Rahmenlinie. Acht Se op, dat Se dorilinner tominnst een lerrigen
Afsatz hebbt — siiss siind Se in de Rahmenlinie insperrt un moot ehr eerst wedder wegforma-
teern, erinnert Se sik?
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Nu kiimmt de Koppdeel B mit de
persoonlichen Daten. Kriegt Se dat alleen 'a' e ——
hen? Probeert Se dat toeerst! 1

Mame: -+ Mina-Kath arina-MusterI'l]
Geburtstag: - 06, -April-19719
Geburtsort: -  Beispielhauseny
Familienstand: - ledig,-1-Kind|

Dat Bild rechterhand wiest de Stiierteken
un dormit de ganze Losung. Ach ja: De
lange Gedankenstrich. Den kriegt Se dver
Einfiigen | Symbol, Registerkoort
Sonderzeichen orr kétter: Strg-Tast un
denn togliek de Minus-Tast op de Num- 1
mern-Tastatuur rechts driicken.

Wedder en Rahmenlinie un denn de Deel mit den Schoolbeséok C. In de linke Spalte de Tie-
den; se schulln reinlich an en gemeensame rechte Kant binnen. Denn warrt en liitte lerrige
Ruum 6versprungen, un de Naams vun de Scholen bindt denn tohoop links. Schafft Se dat? —
Dat Bild wiest de Losung — kiekt Se in’t Lineaal na de Tabstopps!
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Ausbildung:q

|

Schulbesuch: - &/77-—7/81 » Kapt'n-Blaubar-Grundschule-in-Beispielhauseny

-+ B/81-—-6/87 - Klara-Kruse-Mittelschule-Bad-Musterburg
-+ H787 = Abschluss:-mMittlere-Reifed

1

1
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De Losung is: For de Tieden en rechtsbiinnigen Tabstopp; for de Scholen en linksbiinnigen.
Wenn Se dat nich alleen schafft hebbt, buut Se dat langsam na diisse Vorlaag na un overleggt
Se bi elkeenen Schritt, woso dat so is. Laat Se sik Tied.

Ausbildung:

Schulbesuch: B/77 — 7181 Kapt’'n-Blaubar-Grundschule in Beispielhausen
B/81 — 6787 Klara-Kruse-Mittelschule Bad Musterburg
6/ 87 Abschluss: Mittlere Reife

Noch beter siiht dat ut, wenn Se alle Afsétt en liitten Abstand Vor: oder Nach: geevt. (Wo-
ans? Menii Format | Absatz!) Hier hebbt wi 6 pt wihlt. — Nu is de Rest for Se keen Problem
mehr.
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Optelln-Oven

De nerrn stahn Optelln schulln Se man siilven utprobeern! Wenn Se wiillt, ok mit de O-
verschriften in Rahmen usw. Nerrn gifft dat poor Losungstipps.

SPORT, DEN IK MAG

SWEMMEN.
Grinn:

1.  Dor biin ik good in.

2. Keen Kondischoonsprobleme, vunwegen dat kohle Water
kiimmst nienich in’t Sweten.

3. Dat maakt ok alleen SpaaB.

MANNSCHAPS-BALLSPELEN.
Grinn:

1. Dat kannst mit Maten spelen, dat maakt Spaal3.

2. Faken kannst so richtig Aggressioon rutlaten.

SPORT, DEN IK NICH MAG

AUTORENNEN.
QGrinn:

1. Datis gor keen richtige Sport! Ho6chstens for Mechaniker.

2. Dat stinkt un maakt Krach.

3. Laat mi dormit in Roh!

BOXEN.
QGrinn:

4. Igitt! Brutal!

Gah mi af, gah mi los!
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Losungstipps: En enkelte Block siiht mit Stiierteken so ut:

r

L e - B B |

é * SWEMMEN.+
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Griinn-€
1. » Dorbiin'ik'good-in.§

2. » Keen'Kondischoonsprobleme, vunwegen-dat-kéhle Water:
kiimmst-nienich-in’t-Sweten.q

3. » Dat'maakt-ok-alleen'Spaal3.{

Se seht, twiischen de eerste un de tweete Reeg woor en Reegnwessel mit Umschalt+Enter
infoogt. Woorn Se hier bloots Enter driicken, woorn Se ja en niegen Listenpunkt kriegen!

De Nummereern warrt op’t Eenfachst mit dat Symbool Einzug vergroRern = op de For-
mat-Symboolliest so wiet na rechterhand riickt, dat se richtig sitt. Natiiiirlich koont Se dat ok
mit Menii Format | Nummerierung und Aufzahlungszeichen | Anpassen maken — orr mit

dat Lineaal, per Hand.

Man dat is wiirklich keen Kinnerspeel, de Nummereern so to dresseern, dat se bi elkeenen
Listenpunkt nieg mit 1 anfangt to telln! Se seht, bi de letzte Liste heff ik dat siilven nich hen-
kregen ‘&,
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