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En langes Dokment

Uns Heldin Mina Muster hett de Arbeitssteed in de Forschungsafdelen kregen un mutt nu
regelmaRig Forschungsberichte aflevern, de faken vele Sieden lang stind. Ok dorfor gifft dat
vele Methoden, sik dat Leven lichter to maken!

Siet inrichten

To Anfang willt wi us Dokment in de

ogfte elnrichtn rechte Fassong bringen. Gaht Se na Menii

Layout Datei | Seite einrichten.
e Op de Registerkoort Seitenréander
ton W e koont Se fastleggen, wa veel Rand
r v Rechts: baven un nerrn sitten schall. O6vlich is
Bundsteq: Bundstegposition: bi Iange Dokmente links un rechts je 2,5
Orientierung cm, baven un nerrn ca. 2 cm. Dat Blatt
3 _ schall nich so drangelt wvull wvun
Bookstaven ween — siss leest dat keen
Hochformat — Querformat Minsch geern.
SE:E: N, [Sandard 3 e Bi Orientierung wahlt Se for normale
Sk Textdokmente nattiiirlich dat
Hochformat.
Vorschau
Ubernehmen fir: = Rander direkt in’t Dokment
Gesamtes Dokument | » =S annern
— En plietsche Aart, de Ré&nder
e intostelln, is dat Trecken in’t
Lineaal. Wenn Se Ansicht |

[ ok | [abbrechen | | Seitenlayout instellt hebbt un |Oberer Rand
dat Lineaal to sehn is (Ansicht | | -
Lineal), koont Se direkt an de Kant vun’n Siedenrand wiesen un,
sodraad de Muuswieser to’n Duppelpiel warrt, trecken. VOrsicht avers || ey
in dat waagrechte Lineaal: Dor staht de Intoogsmarken an desiilvige Rechter Seitenrand|

Steed! Se moot heel nau mit de Muus wiesen, dat Se ok den richtigen
Rand faat kriggt. Fuustregel: Wenn de Quickinfo Rechter Seitenrand orr Linker Seiten-
rand an de Muus vortiiig kiimmt, is dat de Rand un nich de Intoog. Denn trecken!

Bundsteg

Wat is denn de Bundsteg? Na, wenn dat Dokment na dat Drucken to’n Book bunnen warrn
schall, geiht for de Binnung nochmaal en good Deel vun’n Rand perdii. De Folg: de Text
reckt meist bet an de Binnenkant ran, dat lett, as geev dat dor keen Rand. Schiet. Dat schall
nich ween, dorwegen mutt disse Platz bi Dokmente, de bunnen warrn schallt, extra to den
Rand togeven warrn.

Wenn Se en Dokment binnen laten willt, snackt Se mit de Bookbinnerie éver, wa groot de
Bundsteg ween mutt un woneem he sitten schall (Bundstegposition). Is dat Dokment in’t
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Hoochformat, denn sitt de Bundsteg mehrst links. — De Vorschau nerrn wiest denn, wa dat
utsehn woor.

Vorschau
Bundsteg: |1,2am g Bundstegposition: | Links [+ Ubernehmen fiir: —
Qrientierung Lnks Gesamtes Dokument | w ">
—
Hochformat — Querformat —

Anners is dat, wenn dat Dokment nich eensiedig, sunnern duppelsiedig druckt warrt, villicht
in en Druckerie. Denn mutt de Bundsteg nich jummers an destlvige Siet sitten, stinnern in de
Midd twiischen twee Sieden. Dat regelt Se, indem dat Se bi Mehrere Seiten den Indrag Ge-
genliberliegende Seiten ut de Liste wéhlt. De Bundstegposition warrt denn automaatsch
regelt, de Vérschau wiest, woneem de Bundsteg sitt. — Liekso is dat, wenn Se bi Mehrere
Seiten den Indrag Buch utwahlt. — De eerste Siet is blangenbi jimmers en rechte Siet!

Vorschau

Seiten

Mehrere Seiten: Standard |'v
Standard Gesamtes Dokument  »

Gegeniberliegende Seiten
Vorschau 2 Seiten pro Blatt k = =

. Buch
Ubernehmen fiir: .

Ubernehmen fiir:

Gesamtes Dokument — ; —

E |

In de Liste Ubernehmen fur schullen Se beter Gesamtes Dokument stahn laten. Ja, een
kann in een un datstlvige Dokment tinnerscheedlich Rand- un Bundsteg-Instelln hebben!
Word Unnerdeelt dat Dokment denn automaatsch in ,,Afsnitte”. Dormit hannelt Se sik denn
dat Thema ,,Afsnitte un Afsnittswessel* in, dat nu wirklich en Foortgeschrittenen-Thema is
un dat wi hier noch nich besnacken wiullt.

Wat deit de Knoop Standard?

Wenn Se en bestimmte Instelln drapen hebbt un de for alle tokamen Dokmente gellen
schall, driickt Se Standard. Jedeen nieges Dokment warrt denn so gestalt ween — bet Se
dat wedder annert,

Nu gaht wi to dat egentliche Dokment éver. Wi willt en Forschungsbericht vun ca. 15 Sieden
gestalten. Wat, so en hebbt Se nich? Un willt em ok nich tippen? Ts, ts. Da warrt Se sik denn
also Fliel3text dor Kopeern maken moéten! Se weet ja: Se kopeert en Satz ahn Afsatzmarke (1)
un fo6gt em jimmers wedder in, bet dat heel veel Text is. Denn haugt Se hier un dor mal en
Afsatzmarke dortwuschen, dormit dat Ganze ok realistisch utsiiht.

Lange Texte setten

Wat is de richtige Schriftaart for lange Texte? Jeed, oder? Ha! Kiekt Se mal bi sik in’t Boker-
schapp. Finnt Se dor en Book, dat in Arial sett is? Nix. Allens is in Serifenschriften sett. (Wat
weer dat noch? Siet 47!') Un in Blocksatz! Dat is dat Beste bi Mengentext. So wiillt wi’t ok
hollen. Bavento schallt de Afsétt beten Afstand un villicht en Eerstreegnintoog kriegen:

e Markeert Se allens (Tastengriep: Strg + A).

e Formateert Se den ganzen Text in de Schriftart Times New Roman un 12 pt groot.

e Sett Se allens in’n Blocksatz un geevt Se de Afsatt mit Format | Absatz en lutten Ab-
stand Vor: oder Nach:, t.B. 6 pt.

o Wenn Se wiullt, kéont Se de Afsétt en lutten Erstzeileneinzug geven — hédchstens 1 cm!
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Nu siht allens good ut un lett sik licht lesen, nich? Spiekert Se dat Dokment op’t best nu af!
Bi all nafolgen Schreed kann’t ween, dat wat in de Blix geiht, un denn kdént Se jimmers op
de spiekerte Foorm wedder triichgriepen.

Siedenwessel
Dat ganze Dokment schall vorn en Titelsiet kriegen, neem keen Text op steiht, bloots de Ti-

tel. Kdont wi de nadreeglich infogen? Wi kéont! e
g d Manueller Umbruch @E|

e Kilickt Se an’n Anfang vun’n Text.

e Wahlt Se Menu Einfiigen | Manueller Umbruch. Wechsel

e Indut lutte Dialoogfenster is al de Seitenumbruch
instellt. Den wiallt wi ok. Also OK.

e Swupps, Se hebbt en niege eerste Siet. De is lerrig — bet
op en Stuerteken (Stterteken sichtbor maken!) for den
erdwungen Siedenwessel, den Se just info6gt hebbt.

(" Spaltenumbruch

" Tewtflussurbruch
Abschnittswechsel

" MNachste Seite

" Fortlaufend

kerade Seike

Seitenurmbruch

Ungerade Seike

(04 ;{ | Abbrechen
e Kilickt Se dorvor un maakt Se poor lerrige Afsatt. :

== = = & & A & N

Seitenurmbruch

e Nu schrievt Se dor den Titel. Op’t best zentreert utrichtn!

1
1
Dr.-Mina-Musterd
1
Alchimistisch-hergestellter-Flissigdiamant-q
als-Treibstoff-fiir-fliegende- Teppiched
1
Alraun- Alchimie AG,-im-Februar-20034
il
Setkenumbruch

Solk erdwungen Siedenwessel koont Se 6verall infogen, 'neem Se willt! Dat is veel beter, as
sik endlos lange op de Enter-Tast to stelln, bet de Siet vull lerrige Afsétt is! — De Tastengriep
for en erdwungen Siedenwessel is blangenbi Strg+Enter. So geiht’t noch fixer!
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Kopp- un Footreeg

Dat Dokment schall en Kopp- un Footreeg hebben, ’neem de Titel, de Verfatersch un de Sie-
dentallen in staht.

Wat sind denn Kopp- un Footreegn?

Kopp- un Footreegn warrt vun Word automaatsch op elk Siet wedderhaalt. Doriim kannst
dor Saken rinschrieven, de vun Siet to Siet gliek blievt, orr Feller infégen, de Word auto-
maatsch regelt — Siedentall orr Datum. Bestinners bi lange Dokmente is dat heel praktisch.

Koppreeg

e Gaht Se na Menu Ansicht | Kopf- und FuRzeile.
e Se landt in de Koppreeg. De normale Text suiht gries ut, dat bediitid, dat Se opstunns nich
in schrieven koont. De Symboolliest Kopf- und FuBzeile is ok vortilig kamen.

ﬂ-l-p|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-:-'-|-§_-|-~3-|-1n-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-_

der- StreUlUTve: 1 Vel SCIIE QBT BTl w CITILTE T QAT G I CHESE L YLt Ip Uk o 210 Iet gleiche 15t es-

e Kiekt Se in’t Lineaal: Dor hett Word al twee Tabstopps gratis mitlevert! En zentreerten
in de Midd un en rechtshiinnigen heel rechterhand. De willt wi bruken.

e Fllt Se de Koppreeg so ut: Links den Naam vun de Firma, in de Midd (na’n Tabstopp
jumpen!) ,,Forschungsbericht®, rechterhand (na’n Tabstopp jumpen!) ,,Dr. Mina Muster*.

U BRI S A R B S T A N A N - LR U R R S RIS PR RN IS - SR IR -
Conleie oL
Alraun-Alchimie-AG - Forschungsbericht - Dr.-Mina-tus ted]

e Dat Ganze kriggt en enkelte Rahmenlinie nerrn — dat siiht good ut.

e Kilickt Se op den Knoop SchlieRen op de Symboolliest Kopf- und FuRzeile.

e Nu slind Se wedder in’n normalen Text, un de Koppreeg lett gries. Se weet avers, dat se
nich gries, stinnern swatt is, un so warrt se ok druckt. (Gl66vt Se nich? Seitenansicht!)
Dat Griese bedutd bloots, dat Se opstunns nich in schrieven koont. De Kopp- un
Footreeg stind so dorgegen sekert, dat een ut Versehn wat in dnnert, wat denn op alle
Sieden vortitg kimmt.

e Maakt Se de Stiierteken unsichtbor un bladert Se dor’t Dokment. Proovt Se, dat de
Koppreeg Overall to sehn is.

,,dAnsicht“ bloots bi’n eersten Mal!

Over Ansicht | Kopf- und FuRzeile brukt Se bloots denn gahn, wenn dat Dokment noch
nienich en Kopp- orr Footreeg kregen harr. Achterna koéont Se de Kopp- orr Footreeg een-
fach duppelklicken, dat se opgeiht!
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Feller

Nu noch de Footreeg. Dor schall ok dat Datum stahn, an dat dat Dokment druckt woor, un de
Siedentall. Sieden telln un solk Saken bruukt Se nich siilven doon, dat deit Word for Se. Dat
besorgt sik de Informaschoon un schrifft dat Ergeevnis hen. Solk Opdreeg an Word n6émt
een Feller.

In de Footreeg

e Doppelklickt Se de Koppreeg. Se warrt apenmaakt.
e Nu klickt Se op de Symboolliest Kopf- und FuBzeile op dat Symbool H Zwischen
Kopf- und FulR3zeile wechseln.

Kopf- und Fulizeile B E B G f -
AutoText einfigen - B (= E B4 &£ F O, schiiefen

A ¢cD F H I

e In de Footreeg suht dat jist so ut as in de Koppreeg!

Wenn Se op de Symboolliest Kopf- und FuRzeile dat Icon D klickt, warrt jimmers dat aktu-
elle Datum inf6ogt. Op diisse Symboollliest héllt Word namli al poor Allerwelts-Feller praat.
Dut stind de Funkschoonen vun de Symboolliest:

Knoop | Funkschoon

A Foogt de Siedentall in — as Feld, also automaatsch jimmers aktuell. Mehr to
Feller stih nerrn.

B Foogt de Gesamttall vun Sieden in, ok as Feld.
C Dor kannst de Siedentall formateern, also gestalten. Sogoor as roémsche Zif-
fern.
D FOOgt dat aktuelle Datum in — natlurlich as Feld, d.h. | Beed Feller, Datum
Word kiekt bi Windows in den Klenner na un Klockentied, warrt
automaatsch aktuali-
E Foogt de Klockentied in, d.h. Word fraagt de Klock seert, wenn dat Dok-
vun Windows, wa laat dat jst is, un schrifft dat rin. ment nieg apenmaakt
warrt!
F Een Klick hier, un Se siind foorts in den Dialoog Seite einrichten
G Maakt den gesamten Text vun’t Dokment unsichtbor (noch en Klick: wedder

sichtbor). Dat is bloots denn nédig, wenn een mit heel grote Kopp- un
Footreegn arbeiten deit.

H Wesselt vun Kopp- na Footreeg un annersrim.

I Maakt de Kopp- un Footreeg wedder to.

De annern Kndop hebbt tomehrst mit Afsnitte to doon, de schallt us nu nich intresseern.
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Feller ut’t Menu infogen

Eitte ein Feld auswahlen Feldeigenschaften Feldoptionen
Avers dat Datum vun hidt schall hier | kseaeren: A Mewer Name;
nich hen, sinnern dat Datum vun den | Pt gl |
Dag, as dat Dokment druckt woor. = rama: O
Dorto mo6t wi dver’t Menii gahn. E;%TSSSW E@ﬁé’ﬂfﬁﬁ?ﬁiﬂiﬁ”
e Gaht Se na Menl Einfuigen | Flesize B Erster Buchstabe ros Keine Feldaptionen Filr diesss Feld
Feld. . -
e En Reesenutwahl an Emg:gd
Informaschoonen steiht praat, de | fsibee
Word for Se besorgen kann. In de | [ <
Liste vun Kategorien A Wahlt Se — [searsine . o son ot mgmmchstr
dat Themenrebett, in de Liste B ain W Formatierung bei Aktuaisierung beibehaken
socht Se sik denn dat naue Feld EelcFunktianen [ oc | abbrechen

ut. In den Beriek C kdont Se
noch poor Extras to dat utwahlte Feld instelln.

Bitte ein Feld auswahlen Feldeigenschaften
Kategarien: A Daturnformate:
Dabumn und Uhrzeit Z‘ |dd.MM.W
. 258.11,2002
Feldnamen: Donnerstag, 26, Movembel
CreateDate J 28, Movember 2002
[rate
Bm 2002-11-23
SaveDate 02-11-28 D
Time 28/11/2002
25, Mov, 2002
2511102
Movember 02
Move-02
25.11,2002 22:15
25.11.2002 22:15:19
10:15
10:15:19
2215
| Ezisae d|
Beschreibung:
Fligt das Daturmn in, an dem das Dokument zuletzt gedruckk
wurde. C
Feldfunktionen

Feldoptionen

[ Hijrifmondkalender verwenden

[ Saka-lahreszahlung verwenden

[+ Faormatierung bei Akkualisisrung beibehalken

o]

abbrechen |

e Wihlit Se bi A de Kategorie Datum und Uhrzeit. Dormit fraagt Word Datum orr Klo-
ckentied vun Windows af un sett dat in Ehr Dokment.

e Ut de Liste vun de modglichen Feller B wéhlt Se PrintDate. Leider is allens Ingelsch,

avers bi C gifft’t noch en litte Verklaarn.

e Bi D socht Se sik noch dat Datumsformaat ut, denn OK.

e (00.00.00 steiht dor?! Ja, wieldat noch nich druckt woor! Bi’t Drucken warrt

dat richtige Datum insett.

e Wenn Se in so en Feld rinklickt, warrt’t mehrstendeels gries — as Teken, dat

00,00 009

dat en Feld is, nix Tipptes. Dat warrt avers normaal druckt. (Kuntrull: Seitenansicht!)

Feller dverall!
Natldrlich koéont Se Feller ut’t Mend 6verall

Footreeg, stinnern ok ganz normal in’t Dokment.

infégen, nich bloots in de Kopp- orr
Wenn Se nu seggt: Prima, in Tokumst

dateer ik all min Breven un Rechnungen mit en Datums-Feld, denn 6verleggt Se tovoor,
wat dat sinnvull is: Wenn Se den Breef orr de Rechnung neegst Johr wedder apenmaakt,
kriggt se — swupps! — dat Datum vun denn... Solk Daten, de fast blieven schallt, tippt een!
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Siedentallen
Jumpt Se na’n mittleren Tabstopp! Nu kaamt de Siedentallen.
e Kilickt Se op dat auf das Icon A.

Kopf- und Fulizeile B E B G -
AuboText einflgen - B (= B B & & 5, schiefen

A ¢cD F H I

e De Siedentall kiimmt vortitg. Schrievt Se op’t best Se 1 te davor, siss siiht dat so’n
beten nakelt ut.

Dokmentnaam

e Jumpt Se nu na’n rechten Tabstopp.

e Hierher schall noch en Feld: de Naam vun’t Dokment. Dt Feld gifft dat ok nich op de
Symboolliest!

e Also Menu Einfiigen | Feld. Wahlt Se de Kategorie Dokumentinformation un dorut dat
Feld FileName. OK.

I T - R e O R N I R I B R RN A PR IS R IR E RN IR TR R -R N R
_ Pulzeile | oo f e e e meommoo———-.,
100,00, 00 - 5.1 - Forschungsberifcht

e De Naam, Unner den Se de Datei spiekert hebbt, is nu as Feld to sehn. Dat heet: Sodraad
Se den Naam dnnert (t.B. mit Datei | Speichern unter), &nnert sik de Naam ok hier! Se
bruukt bi Feller nix stlven aktuell hollen, dat maakt allens Word for Se.

MS -2 - FRU|[Els=si=-ls=EE@]2-A-,
'g'|'1'|'2'|'3'|'4'|'5'|'E'l'?'l'i'l'g'l'll:l'|'11'|DE = =
_Pdleeile o e imme oo = ..
EDD.DD.DD Seite 2 ~ Rahmenlinie aben

e Ok de Footreeg schall dor en enkelte Rahmenlinie vun’n Text afgrenzt warrn. Nattrlich
sitt de Rahmenlinie nu baven.
e De Footreeg is ok trecht!

Beten wat kéént wi noch p———r— B EaG =

beter maken. Dor is t.B. dat AutoText sinfiigen - ™o m T | schioien
Icon B. Dat foogt en Feld
in, dat de Gesamttall vun A CD F H |

Sieden in’t Dokment rutfinnt. So weetst jummers, wa veel insgesamt dor is.

Dat kunn denn so utsehn. Beed Tallen stind Feller. — Stinnerlich for Faxe .
is dat 66vlich, denn de Empfangersch vun’t Fax weet denn glieks bi’t Seite-1-von-1jf
eerste Blatt, wa veel noch nakimmt.

Mit Icon C op de Symboolliest Kopf- und FuRRzeile kdédnt Se de Tallen gestalten, probeert Se
dormit rim! Se kdont hier ok fastleggen, dat de Siedentallen eerst mit en bestimmte Nummer
anfangen schallt. Dat kann praktisch ween! — Kopp- un Footreeg laat sik mit den SchlieRen-

Knoop | sluten. So kaamt Se in den normalen Text triich.
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Eerste Siet anners

De Kopp- un Footreeg stind nu 6verall — ok op de
Titelsiet! Dat is nich schoon.

Gaht Se na Menu Datei | Seite einrichten
(Symboolliest Kopf- und Fufzeile: Icon F!),
Registerkoort Layout.

Sett Se den Hoken bi Erste Seite anders A.
OK.

Nu fangt de Kopp- un Footreeg eerst Siet 2, de
Titelsiet is tabu.

De Statusliest

De slichte Statusliest nerrn an’n Dokmentrand hebbt wi noch gor nich dull

Seite 12 Ab 1 12117 Bei 20cm  Ze 34 5p 17

Rechtschreibung und Gramn

AnzZeigen
Iv Startaufgabenbereich

[¥ Hervorheben
[ Textmarken

lj: Stakusleiske

uickInfo

Kompatibilitat
Algsmein | Statusliest fehlt?

den Hoken vor Statusleiste.

Dat seggt de Statusliest:

A B C

Seite einrichten

Seitenrander Formak Latyouk l

Abschnitt

Abschnittsbeginn: |Neue Seite
-

Kopf- und Fullzeilen
[ Eeradefungerade anders

v Erste Seite’anders!

Abstand vom Seitenrand:  Kopfzeile: |1,25 cm 3:
Fulizeile: 1,25 cm 3:

Seite

beacht. Bi lange Dokmente is se avers heel nditt.

[]

Gaht Se na Menu Extras | Optionen, Registerkoort Ansicht, un sett Se

Deutsch (De

D

e Bi A seht Se de normale Siedentall vun de Siet, 'neem Se just op staht.

e Bi B steiht, op Siet waveel vun waveel insgesamt de Schrievmarke steiht.

e Bi C seggt Word Se, woneem genau de Schrievmarke op disse Siet steiht, sogoor mit
Reeg (Ze) un Spalt (Sp). De Spalt is dorbi eenfach de Antall Bookstaven, de vor de
Schrievmarke in de Reeg staht.

e Bi D seggt de Rechtschrievproven, welk Spraak instellt is.

Gehe zu

Suchen und Ersetzen

e Duppelklickt Se de
Statusliest Suchen | Ersetzen  Gehezu l
j ichenswo twischen zehe zu Element: A Seitenzahl eingeben: B
Aun B' Abschnitt |8 ) ) ) )

* De Dialoog Gehe . Satsetigen Pontion sy beveger. gl Hi +4
zu kiimmt VOftUUg. Kommentar springen Sie um vier Elemente weiter,

In de linke Liste A Fulinote .

is Seite instellt. Se o = R mg e
koont rechterhand bi

B de Siedentall intippen, to de Se henjumpen willt, un denn op Gehe zu klicken.

e In Nullkommanix siind Se op de Siet!
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Soken

De Gehe zu-Dialoog hett twee enge Verwandte: dat Soken un dat Ersetten. Se all siind Re-
gisterkoorten in denstlvigen Dialoog!

Op welk Siet weer noch vun de ,,Kanalstatistik” de Reed? Blattern, lesen, blattern? Ach wat!
Laat Se Word den Begriff for Se soken!

e Gaht Se na Menu Bearbeiten | Suchen....
e In’n Dialoog Suchen

und Ersetzen Suchen und Ersetzen
Registerkoort Suchen l Ersetzen ] Gehe 2u l
Suchen, geevt Se
eenfaCh dat SOOkte Suchen nach: |Kanalstatistik] ﬂ
Woort in Dptionen:  Suchrichtung nach unken
e Kilickt Se
Weitersuchen. Word [ Gefundens Elemente markieren in:
Jumpt na de neeQSte | J Erweitern ¥ | ﬂeitersuch%nl Abbrechen |
Steed, "neem dat 3

Woort steiht.
e \Wedder Weitersuchen, Weitersuchen, Weitersuchen... un Word hopst dér den ganzen
Text vun Fundsteed na Fundsteed.

Ersetten

Hebbt Se in en Woort jummers densilvigen Tippfehler maakt? Orr willt Se en Woort dor en
hochtrabendere Formuleern ersetten? Denn gaht Se in den Dialoog Bearbeiten | Suchen...
op de Registerkoort Ersetzen.

e BiSuchen nach: Suchen und Ersetzen
steiht de sochte Suchen  Ersetzen | Gehe zu |
Begriff, bi
Ersetzen durch: de Suchen nach: |Kanalstatistik ﬂ
UttUUSCh kandidat Optionen:  Suchrichtung nach unten
e Wenn Se Alle Ersetzen durch: |Statistik der sinzelnen Detektorkanal| ﬂ

ersetzen klickt,
warrt alle Ersetten
ahn Nafraag
dorféhrt! Wenn Se dagegen den Enkeltfall proven wullt, klickt Se jimmers
Weitersuchen un denn Ersetzen. Wiillt Se een Steed nich ersetten, denn klickt Se een-
fach nochmaal Weitersuchen.

Erweitern ¥ | Ersetzen | alle Frsetzen| Weitersuchenl abbrechen |
L

e Fertig? Denn kimmt en Mellung vun Word, un Se kdont den Dialoog tomaken.

Vorsicht bi Alle ersetzen!

Annahmen, Se willt en langen Text, in den de Leser direkt ansnackt warrt, vun de Anreed
,du“ op de Anreed ,,Sie” Umstelln. Se gaht na Suchen und Ersetzen, geevt baven du in
un nerrn Sie, un denn klickt Se Alle ersetzen. Batz! De Text is ruineert. — \WWo0so0?

Na, alle Wodr, in de ,,du® vorkimmt, siind nu mit ,,Sie“. ,,Dutzend”, ,,durch, ,,Industrie
— allens ruineert. Sogoor dat ,,Handumdrehen“is to’n ,,HanSiemdrehen* woorn. Wat hebbt
Se verkehrt maakt?
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Se moot op achten, dat
Se bloots Woor
erwischt, de alleen
staht, as egen Woort.
Un bavento mutt Word
op de Groot- un
Lttschrieven  passen.
Allens dat koont Se
Word seggen, wenn Se
den Knoop Erweitern
nerrn linkerhand in den
Dialoog Kklickt. Denn
warrt  de  Dialoog
grotter maakt, un Se
koont anklicken, wat

noch beacht warrn
schall. Dorto mdot Se
eenfach beten
nadenken. Is GroR-

Suchen und Ersetzen

Suchen | Ersetzen gehezu|

Suchen nach: |du W |
Grofi-/Kleinschreibung, Yollstandige Worter

Optionen:

Ersetzen durch: |Sie w |

[&Eduzieren *l [ Ersetzen ] [E“E ersehen] Meitersucheni [Abbremen ]

ur ganzes Wort suchen
|a11'ha|terzeid'1en verwenden
[] &hnl. schreibweise {englisch)

[] alle wortformen suchen {engl.)
Ersetzen

[ Format - ] [Sgnstiges' ] keine Formatierung

Pl:ﬂ'{%

/Kleinschreibung antoklicken hier richtig? Wat is mit de ,,Du“, de an’n Satzanfang staht
un dorwegen groot schreven siind? Se schallt ok ersett warrn. Bavento warrt Se nich tm-
hin kamen, noch mehr S66ken na de W60or ,,dein®, ,,deiner®, ,.deine®, ,.dir“, ,,dich* dorto-
féhrn un all de W66r dor de richtigen Foormen vun de Anreed ,,Sie* to ersetten! — Een
Gluck, dat Plattdliitsch poor Formen weniger hett, nich? ©

Denkt Se na un plaant Se de S60k, un eerst wenn Se sik ganz seker siind, dat Se keen Un-
heil in’t Text stift, denn eerst klickt Se Alle ersetzen. — Se kdont ok nu nattdrlich noch
mit Weitersuchen un Ersetzen in enkelte Schreed dor den Text gahn! Dorto is dat nitt,
wenn dat Dialoogfenster wedder lltter warrt — dat geiht mit den Knoop Reduzieren.
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